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Inleiding

FOOD Manager is een pakket die de totale processen van maaltijden begeleid in de zorgsector, vanaf het plannen
van een maaltijd, tot aan de bereiding en uiteindelijk de facturatie.

FOOD manager draait op een Windows 9x, Windows NT, Windows 2000 en Windows XP computer waarop MS
Access 2000 of de MS Access Runtime is geinstalleerd.

Dit boek is bestemd voor iedereen die FOOD Manager wil gaan gebruiken of al gebruikt. Het boek beschrijft de
basisfuncties van het programma en de wijze waarop de verschillende formulieren worden gebruikt. Daarnaast
dient dit boek als naslagwerk.

Conventies
Voor de duidelijkheid worden in dit boek verschillende namen en stijlen gebruikt:

Info | Over —versie  Menupad (vet met het | of - teken ertussen)

Een menupad geeft toegang tot een formulier of een rapport. Een formulier is een invoerscherm waar gegevens
aangemaakt, gemuteerd of verwijderd kunnen worden. Info | Over geeft informatie over FOOD Manager. Het —
teken geeft aan dat je op tabblad versie moet zijn.

Letterlijke tekst van het formulier
Tekst die door de computer op het beeldscherm wordt gezet. Denk aan: het opschrift van een knop; label bij een
invoerveld of een programmaoptie die u moet aanklikken.

<F1> Toets

Een toets die u moet indrukken op het toetsenbord.

<Alt + a> Dubbele toetsaanslag

Voorbeeld van gelijktijdig indrukken van twee toetsen: houd de <Alt> toets ingedrukt en druk kort op de <a>, laat
daarna alles los.
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FOOD Manager

FOOD Manager is een food management pakket dat een voedingsdienst volledig ondersteunt in het plannen,
inkopen, bereiden, distribueren en factureren van warme en koude maaltijden. Met FOOD Manager kan een
voedingsdienst foutloos, efficiént en effectief een zo compleet mogelijk product aanbieden aan haar klanten, zowel
bulk als individuele afname (in huis en “Tafeltje Dekje").

FOOD Manager is voortgekomen uit de jarenlange automatiseringservaring van Moviat Automatisering en de
praktijk van St. Woonzorgcentra Zuiderhout uit Teteringen, een voormalig GEBIS gebruiker. Bij de ontwikkeling van
FOOD Manager is rekening gehouden met het algemene karakter van een voedingsdienst, kwaliteit en
gebruikersgemak. FOOD Manager vereist weinig automatiseringskennis van haar gebruikers. Moviat
Automatisering wil graag een kwalitatief hoogstaand product maken, we staan daarom open voor
aanpassingsverzoeken van gebruikers.

St. Woonzorgcentra Zuiderhout heeft een keuken waarin broodmaaltijden en warme middagmaaltijden worden
gepland, bereid, gedistribueerd en gefactureerd. Om dit alles efficiént te faciliteren zijn onderstaande
functionaliteiten geimplementeerd:

Cliéntbeheer

Cliénten bestaan uit 2 typen: personen en afdelingen (bulkafname). Cliénten kunnen intern of extern wonen, FOOD
Manager ondersteunt meerdere instituten. Bij personen kunnen menuvoorkeur, diéten, consistenties, extra
verstrekkingen, alternatieve componenten, eetlocaties en afwijkingen op eetlocaties en/of afname opgegeven
worden. Bij afdelingen kan menuvoorkeur en aantallen per consistentie per dag opgegeven worden.

Artikelbeheer / recepten en componentenbeheer

Per leverancier is het mogelijk om artikelen met prijsgegevens aan te maken. De artikelen van DeliXL worden
automatisch bijgewerkt vanuit Gebis. Menuprijzen worden real-time berekend met de artikelprijzen. Voor de juiste
prijsberekening kan per leverancier en per standaardartikel een korting ingegeven worden. Met deze artikelen
worden standaardartikelen aangemaakt. Van deze standaardartikelen worden componenten en/of recepten
aangemaakt. Met deze componenten kunnen standaardmenu’s en bestellijsten aangemaakt worden.

Bestellijsten (verkooplijsten)

Bestellijsten worden verspreid onder de afdelingen of (externe) afnemers. Deze maken hun keuze bekend die dan
ingevoerd wordt. Daarna worden inkooplijsten en eventueel kooklijsten aangemaakt. St. Woonzorgcentra
Zuiderhout gebruikt dit om o.a. teruggekoelde maaltijden voor kinderopvang te bereiden en te stikkeren. Per
bestelling wordt een pakbon aangemaakt die gebruikt kan worden om de bestelling klaar te zetten en voor
facturatie.

Broodmaaltijden

Er wordt een standaard broodmaaltijd ingegeven per serveertijdstip per dag met daarin de componenten die
beschikbaar zijn. Vanuit dit beschikbaarheidmenu wordt per afdeling of per cliént een standaard
broodafnamepatroon voor één week ingegeven. Deze wordt elke week gebruikt voor het gepersonaliseerde menu.
Het is mogelijk om een eventuele bereidingstekst per dag in te geven. Voor de broodmaaltijden worden bereid- en
bandkaarten afgedrukt voor een makkelijke logistieke afhandeling.

Menubeheer

De standaardmenu’s bevatten de cyclus, per jaargetijde, van de weekmenu’s, het verjaardagsmenu en de
feestdagenmenu’s. Vanuit de standaardmenu’s wordt met één druk op een knop een weekmenu aangemaak.
Deze kan nog aangepast worden op dag- en componentniveau, denk aan feestdagen en aanbiedingen. Vanuit de
weekmenu’s worden de gepersonaliseerde menu’s aangemaakt voor cliénten en afdelingen (warm en brood). Al
dan niet worden warm eten keuzemenu'’s afgedrukt en naar de afdelingen of cliénten verstuurd die daarop hun
keuze aangeven. De ingevulde keuzemenu’s van de afdelingen worden handmatig verwerkt. Die van de cliénten
kunnen naast handmatig verwerken ook gescand worden. De scanoplossing van FOOD Manager herkent naast
een leeg vak, een keuze en een correctie. Handmatige controles hebben uitgewezen dat er een score van
99,995% (147 menu’s).
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Bestellijsten, receptuurlijsten, late veranderingen, kooklijsten en bandkaarten

Vanuit de keuzes die gemaakt zijn worden bestellijsten en receptuurlijsten afgedrukt. Gasten en late veranderingen
kunnen toegevoegd worden totdat de bandkaarten zijn afgedrukt. Per gast kan een afwijkend menu samengesteld
worden. Voor het bereiden worden de kooklijsten en bandkaarten afgedrukt. Eventueel kunnen er nadien nog
gasten toegevoegd worden. De bandkaarten worden op volgorde van distributieroute afgedrukt. De
distributieroutes zijn flexibel in te stellen. Eventuele niet gebruikte bandkaarten worden in het systeem verwerkt
zodat deze niet gefactureerd worden. Daarna wordt het dagmenu afgesloten.

Facturatie

FOOD Manager heeft een uitgebreid tarievenstelsel. Er kunnen standaardtarieven per menu, basistarieven met
een tarief per menugroep afname als alleen gasten tarieven ingegeven worden. Dit kan per debiteur ingesteld
worden per serveertijdstip. Een debiteur kan een instituut, afdeling van een instituut of een individuele klant zijn.
Vanuit deze tarieven worden factuurbijlagen berekend en aangemaakt. Eens per maand worden de bijlagen voor
de facturatie aangemaakt die door de financiéle afdeling verwerkt worden. Tevens is het mogelijk een bestand aan
te maken voor BOMAS of een ander financieel pakket.
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Uitleg invoerscherm

Een invoerscherm is een formulier waarin gegevens beheerd kunnen worden. Onder beheren verstaan we het
aanmaken, muteren en verwijderen van gegevens. In dit hoofdstuk gaan we de mogelijkheden van een formulier
van dichtbij bekijken en toelichten.
Hieronder staat het formulier cliénten (Formulieren | Cliénten).

 FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) o] = (s

A0M03F P 9 Y o

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer

Zoek I H Cliént |Mevr. A_van de Vooren Ldres Verzorgingshuis Moviat
Afnemers e il ! Get Ver ing Unit 1
Etage/verdieping: 1 ste elage Noord
88 Cliénten Kamer: Noord kamer 1
B3 Gasten i
MNaam
Cligntnummer Im MIVIO Titel oornaam oorletters Tussenvg Achternaam Achtervgs
Codetabellen Datum actief IZG-mei-ZD‘IE I\.fmuw L” LI I.ﬂns Iﬁ. I\ran de I\c’ooren I
@ Cliéntadressen keenen —Maaltijdy iy
Codetabellen cliént :
= et O-Afdeling I\c’en:orgingshuis Moviat /' Verpleeg unit 1 ;I Voorl 4BC B tigings fdrilden? v
Instituut of adres IVen:orgingshuis Moviat {INST) ;I Menulayout IWekeIijks vl
Gebouw IVEFZ'I LI —Ochtendverstrekking (afdrukken + opmerkingen)
Etageivieugel I‘I ste ;I Kewzemenu? [V I
Kamer N1 ~||||Bandkaart? W |
Zis —Middagverstrekking (afdrukken + opr
Keuzemenu? W |
—COverig - ]
iy I— Mobiel telnrl— Bandkaart? ¥ |Nagerecht consumeren tot 13.45 uur
e i L e 3
= I— g | +0op gen)
Ermail I Keuzemenu 7 : I
Bandkaart? v
Geboortedatum Iﬂﬁ»olct-1936 Einddatum I I
Opmerking —\workflow
Aangemaakt  26mei-2015 16:05 n.ardon
Gemuteerd  26mei-2015 16:05 n.ardon
1. Algemeen I 2. Maaltijdverstrelkking | 3 Diéten en consistenties I 4 Alternatieve componenten 5 Extra verstrekkingen | 6 Tarieven n
D Nieuw @ Refresh G Annuleren E Opslaan a Verwijderen
@ Sluiten

Het formulier is opgedeeld in grofweg drie delen:

kop: waarin in dit geval alleen het zoekveld staat

midden: waarin altijd de eigenlijke gegevens ingevoerd worden

voet: meestal voorzien van knoppen en tabbladen

Hieronder gaan we de verschillende delen van het scherm behandelen.

De keuzelijst is een invoerveld die een mogelijkheid geeft van opties die gekozen kunnen worden. In
alle gevallen wordt de in te vullen tekst automatisch aangevuld. Een M geeft meteen na de
toetsaanslag Man en een V Vrouw. Er zijn twee type keuzelijsten: met open en gesloten lijst. Open
lijst betekend dat alles ingevoerd kan worden, als er iets niet in de lijst staat wordt dit automatisch
toegevoegd. En een gesloten lijst kan niet uitgebreid worden, je maakt een keuze uit de
mogelijkheden uit de keuzelijst.

Keuzzmenu? M vinkhokje: Een vinkhokje staat gelijk aan een ja / nee veld. Aangevinkt is ja, leeg is nee. In de label
voor of achter het vinkhokje staat waar het om gaat. Het betreft in dit geval Keuzemenu. Om Keuzemenu staat een
stippellijn. Dit betekent dat dit vinkhokje de focus heeft en geeft de mogelijkheid het vinkhokje aan of uit te zetten

met de <spatie>.

T Aanleurmoning

Lijst met Data Grid. In dit voorbeeld (Formulieren | Relaties — Bedrijven en 11112 | Afdsling0

Inst_elllngen) Wo_rden de gegevens gegeven in een rij. ' ) 11113 | Afdeling

In dit geval een lijst bestaande uit 2 kolommen. In dit voorbeeld is de vijfde regel 111114 | Atdsling 2

geselecteerd zodat alle extra gegevens van deze geselecteerde rij worden getoond. 11115 | Afdeing 3Pg
T | Atium
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De == velden zijn velden waarin een zoekterm ingevoerd kan worden. Een zoekterm kan een deel van
een naam, een postcode, een deel van een plaats of iets anders zijn. Het zoekveld heeft altijd een gele tint in het
veld. Ingeven van een * <shift+8> geeft altijd alle zoekresultaten.

Zoekresultatenscherm: Na

Zoek cliénten - 19 resultaten gevonden

Cliaie | Debre |Naam e Lokatie (AfdelingKamer 3 adre) het invullen van een zoekterm
5 BESG " Ful-Lazeroms, Meur Mevromw . Van Efdeling de Malder | App 02 gaat het systeem door de

523 1245 Brizee, Mevr. Mevrouw J. Ezpakder 60 ' 4847 HE Teteringen gegevens Zoeken . A|S er meer
889 9879 Zodenkamp, Mevr. Mevrouw H.A 25-mei-2013 Afdeling de Hemmert \ Huiskamer

340 9750 | Wylenzek, Mevr Mevrouw 26-feb2014 Afdeling de Mulder \ App 03 dan 1 resultaat wordt

gevonden wordt een
resultatenscherm getoond. De resultaten kunnen bekeken worden door de <pijl omhoog>, <pijl omlaag>, < page
up> en de <page down> toetsen. Als de juiste gegevens zijn gevonden kunnen deze met <enter> of dubbel-klik
opgevraagd worden. <Esc> gaat weer terug naar het formulier zonder iets gekozen te hebben.

Formulieren zijn ervoor om informatie in te voeren of te muteren. Dit kan alleen in de invoervelden. Ga via de <tab>
toets van veld naar veld. Door de <tab> te gebruiken wordt een logische weg afgelegd door het formulier.

Als in een invoerveld de focus krijgt wordt de gehele inhoud geselecteerd: blauw met witte letters. Met het
aanraken van één toets wordt de gehele inhoud vervangen door die ene letter / toets. Het is niet nodig eerst een
veld leeg te maken voordat er andere gegevens ingevoerd gaan worden. Als een veld geheel is geselecteerd kan
met <F2> het veld gedeselecteerd worden en er iets toegevoegd worden (-470534),

Submenu: Via het menupad kom je in een submenu. Om in een formulier te komen kan je
Artikelbeheer % via het submenu een formulier openen door erop te klikken.
@ Artikelen
=) Sta artikelen
L‘F_L Componenten en recept..
S|

Herberekenen compone...

Formulieren tabbladen

1. Algemeen | 2 Personeel | 3 Crediteur | 4 Organizatonsche afdelingen | 5 Eetlocaties |
Formulieren tabbladen staan in de voet van een formulier. Hier wordt aangeven uit hoeveel en uit welke tabbladen
het formulier bestaat. Je opent het tabblad door erop te klikken.

Tabbladen van geopende formulieren
[\ Bediijven en instelingen L Clienten L Clisntadrezzen

b Tepers, goep | Gepars indvidueel | 1y geeft aan welke formulieren je
geopend hebt staan en niet zijn afgesloten. Als je bijvoorbeeld op Routes klikt, kom je automatisch in het eerder
geopende formulier | Routes. Het tabblad wat aangegeven is in lichtblauw is het tabblad waar je je in bevindt.
Door op een tabblad te klikken met links en te slepen kan de volgorde van de tabbladen veranderd worden.

Afdrukvoorbeeld

Freview | vet de knop Preview rechts onderaan het beeldscherm van FOOD Manager kan je er voor kiezen om
documenten die anders worden afgedrukt te bekijken op het beeldscherm. In plaats dat FOOD Manager het
formulier afdrukt krijg je een schermvoorbeeld van het af te drukken document te zien. Is de tekst Preview grijs dan
worden de documenten afgedrukt, is de tekst Preview zwart dan krijg je een schermvoorbeeld.

Hieronder staan nog wat knoppen die veel voorkomen:
L] Hew - maak een nieuwe aan.
& Refresh - yerverst de gegevens die door andere gebruikers zijn aangepast.
© amnueren - annuleren van de handeling.
bl Opslaan - opslaan van de ingevoerde gegevens.
R verwideren. verwijderen van de gegevens.
&3 siten : afs|uiten van het formulier.

- herhaal knop.
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Relaties

Wat verstaan we onder relaties, relaties zijn alle bedrijven en instellingen waarmee een keuken van een
zorginstelling mee te maken heeft, zowel leveranciers als instellingen die bijvoorbeeld gebruik maken van het
afnemen van bulkmaaltijden. Ook afnemers, de zogenaamde cliénten behoren tot de groep relaties. Cliénten
bestaan uit 2 typen: Cliénten die intern wonen in het zorgcentrum of cliénten die zelfstandig wonen (extern) maar
wel gebruik maken van een maaltijdservice. In dit hoofdstuk wordt uitvoerig besproken hoe en waar de
verschillende relaties beheerd kunnen worden.

Bedrijven en instellingen

Bedrijven en instellingen worden beheerd in het formulier Relaties. Het formulier is zo ingedeeld dat alle
benodigde gegevens zoals NAW-gegevens, personeelsgegevens of artikelgegevens van een bedrijf of instelling of
eetlocaties eenvoudig kunnen worden ingevoerd. Doordat er met verschillende tabbladen wordt gewerkt blijft het
scherm overzichtelijk en kan je toch snel beschikken over alle benodigde gegevens van een bedrijf of instelling.
Om in dit programma optimaal gebruik te maken van de gegevens en opties uit het formulier bedrijven en
instellingen is het wel een voorwaarde om alle gegevens in te voeren en accuraat te beheren, zo voorkom je
bijvoorbeeld vertraging bij het factureerproces door het missen van gegevens, en kan je snel een overzicht
verkrijgen van het gehele assortiment van een bedrijf (leverancier).

Bedrijven en instellingen beheren

Open het bedrijven en instellingen formuller V|a menupad Relaties | Bedrijven en instellingen — Algemeen.

S TU U, T
T el
¥ FOCD Manager v2004.9.008 I[Database v140) T T, i r—
Afsluiten RE|alI5 Clienten  Artikelen Menu's  Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
Relaties Zoek I ﬂ
@3 Bedrijven en instellingen Bedriif [Verzorginashus Moviat Adres [Wederkeer 50 Telnr |0162-455555
Debiteuroverzicht NL 4309AA Oosterhout
Faxnr | 0162-455556
Maam bedrijf |\c’en:orgingshui5 Moviat
B kad —Financién —Mailingen ——
| Nedertand || [Brw Nummer | Kerstkaart ¥
|Wederkeer 50 Bank |ABN AMRO Mailcode 1 [
|4309AA Oosterhout Banknummer  [1234156259 Mailcode 2 !
S Gironummer  |5323444 Mailcode 3 I
| Nedertand ~]| |Kukregio | |
|Wededceer50 KK nummer |
|4303AA |Dosterhout Onalang
—Contact
Taal -
| l Bron bedriif | |
Telefoon  |0162-455555
Branche
Fax |0162-455556 | = |
i - - —Workflow
Email I\remorglng@momat.nl
Aangemazkt  26-mei-2015 12:37 n.ardon
nebsite Iwww.\ren.orgingmoviat.nl
Gemuteerd  26-mei-2015 13:02 n.ardon
1. Al | 2. Personeel | 3. Crediteur 4. Organisatorische afdelingen 5. Eetlocaties i
||
D Mieuw @ Refresh @ Annuleren E Opslaan a Verwijderen
9 Sluiten

Bedrijven en instellingen |

p het tabblad Algemeen staan de volgende gegevens: Zoekveld bedrijven en instellingen / Naam bedrijf /
Bezoekadres gegevens / Postadres gegevens / Contact gegevens / zoals telefoon, fax / Financién zoals BTW
nummer, bank, banknummer, gironummer, KvK gegevens / Mailingen / Opmerking / Bron bedrijf / Branche.

Zoekvelden

Je kan beheerde gegevens van een gewenst bedrijf opvragen via Zoek. Vul een zoekterm in gevolgd door <tab of
enter> of * gevolgd door <tab of enter>.

In FOOD Manager komt deze zoekmachine veelvoudig voor met verschillende zoektermen.
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In deze handleiding staat aangegeven welke zoektermen er gebruikt kunnen worden bij de verschillende
zoekmachines, in het formulier bedrijven en instellingen kunnen de volgende zoektermen worden gebruikt, of een
gedeelte van de zoekterm:

Zoekterm: naam bedrijf, gedeelte naam bedrijf

Als er meerdere bedrijven/instellingen zijn met dezelfde zoekterm komt hiervan een overzicht, je kan de gegevens
van het gewenste bedrijf/instelling opvragen door het te selecteren en te dubbelklikken.

Aan de voet van dit formulier staan de 5 tabbladen horende bij het formulier - bedrijven en instellingen, door de
verschillende tabbladen te selecteren kan je alle gekoppelde gegevens van het geselecteerde bedrijf bekijken of
toevoegen.

Bedrijf en of instelling aanmaken

Om een bedrijf of instelling aan te maken kan je op het tabblad Algemeen via de “Nieuw” knop een nieuw record
aanmaken, met de <tab> toets kan je door de verschillende velden wandelen om de gegevens in te voeren.
Bezoekadres gegevens: gegevens invoeren waar je het bedrijf of de instelling kan bezoeken.

Postadres gegevens: post gegevens invoeren.

Contact gegevens: Taal en contactgegevens invoeren, zoals telefoonnummer en e-mail.

Financién: Financiéle gegevens invoeren van het bedrijf of instelling.

Opmerking: Invoerveld voor een eventuele opmerking over het bedrijf of instelling.

Bron bedrijf: Open-keuzelijst: waardoor of hoe is dit contact tot stand gekomen (via beurs of via leverancier, zoals
in schermvoorbeeld via het bedrijf VGG) kiezen of een nieuwe bron in te voeren.

Branche: Open-keuzelijst Branche bedrijf te kiezen of een nieuwe branche in te voeren.

Mailingen: Aangeven of het bedrijf of de instelling een mailing dient te ontvangen, keuze uit: kerstkaart, mailcode
1, mailcode 2 of mailcode 3.

Als alle gegevens volledig zijn ingevoerd sla je de gegevens op met de knop “Opslaan”. Of je gaat direct naar het
volgende tabblad Personeel en krijgt de volgende melding: Wilt u de wijzigen op slaan? Ja, Nee, Annuleren.

Bedrijf en of instelling verwijderen

Als het bedrijf of de instelling nog word gebruikt in FOOD Manager is het niet mogelijk om deze te verwijderen. Wij
adviseren alleen een bedrijf of instelling te verwijderen bij foute invoer, maar niet als er een historie is opgebouwd
van het bedrijf of de instelling.

Als je een bedrijf of instelling wilt verwijderen dan zoek je het gewenste bedrijf of instelling op en opent het
formulier. Met de knop "Verwijderen” verwijder je het bedrijf of de instelling. FOOD Manager vraagt om bevestiging.
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Personeel
Relatles | Bedrijven en mstellmgen - Personeel
¥ FOOD Manage;v2ﬂ(l49008 (Database: v1.40) ﬁ =
I 4 o
5 RO @ X o
Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
Relaties Zock | L“)I
ﬂ Bedrijven en instellingen Bed'ijf|v SR Adres  |Wederkeer 50 Telnr |0162-455555
E Debiteuroverzicht NL 4309AA Oosterhout
Faxnr |0162-455556
Ton Alphen MNaam |Ih'}et Sluis |
Marjet Sluis
—Naam II
MIVIO Titel ‘oornaam ‘oorletters Tussenvgs Achternaam Achtervgs
Vrouw L" Marjet |M. | |SI|.|is |
—0O isati —Zakelijk contact
Hoofdcontact? v Mobiel telnr  [05-25415241
Functie (voluit) | || |Doorkiestelnr |
Afdeling (voluit) [keuken Doorkies faxnr |
—Privé contact Emailadr |
Telefoonnr | e
Faxnr I

1. Algemeen 2. Personeel I 3. Crediteur 4. Organisatorische afdelingen 5. Eetlocaties

D Mieuw @ Refresh @ Annuleren E Cpslaan ﬁ Verwijderen

3 Sluiten

Eedrijven en instellingen

Op het tabblad Personeel staan de volgende gegevens: Bedrijf of instelling gegevens / Naam gegevens / Functie
en afdeling / Zakelijk contact / Privé contact / Opmerking.

Om gegevens van een bepaald personeelslid te bekijken, kan je via de opsomming het gewenste personeelslid
selecteren door erop te klikken.

Personeel aanmaken
Het tabblad Personeel wordt eigenlijk alleen gebruikt als je een leverancier aanmaakt.

Om een personeelslid aan te maken kan je met de knop “Nieuw” een nieuw personeelslid record aanmaken.
Omdat er meerdere personeelsleden kunnen worden aangemaakt per bedrijf of instelling, heb je de keuze om één
personeelslid als hoofdcontact te registeren.

Naam: Naam en titelgegevens personeelslid

Organisatie: Organisatie gegevens invoeren van het personeelslid, is dit personeelslid hoofdcontact van dit bedrijf
aanvinken ja of nee

Privé contact: contactgegevens privé van personeelslid

Zakelijk contact: zakelijke contactgegevens invoeren van personeelslid

Opmerking: eventuele opmerking in te voeren betreft het personeelslid

Als alle gegevens volledig zijn ingevoerd sla je de gegevens op met de knop “Opslaan” en ga je naar het volgende
tabblad Crediteur. Of je gaat direct naar het volgende tabblad Crediteur en krijgt de volgende melding: Wilt u de
wijzigen op slaan? Ja, Nee, Annuleren.

Personeel van bedrijf verwijderen

Als je een personeelslid wilt verwijderen selecteer je in het veld Personeel het gewenste personeelslid. Met de
knop “Verwijderen” verwijder je het personeelslid. FOOD Manager vraagt om bevestiging.
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Crediteur (Leverancier)aanmaken en beheren

Relaties | Bedrijven en instellingen — Crediteur

F ™
¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) 2 =
’ |8 - «';.-
\ﬁ e = H
Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
: |
Relaties & Zock | L’DI
ﬁ Bedrijven en instellingen Bﬁi'iif|DELIM_ | Adres [Diesdstr. 2 Telnr 0318678810
Debiteuroverzicht NLE716BA EDE wuems |
Faxnr | 0318678803

Crediteur NR. |1[H]'D'D1 Opmerking |Hui5|evemnder i
i |
Status I Inkopen toegestaan d Korting ID % I

r—Importeer artikelenbestand
1
Tvpe import IGS1 HML 2.0.2/DeliXL v5 j B
H
Import locatie | | Zoek... | 1
Complest arfikelbestand :
[”] Opschonen niet leverbare artikelen W
I
||
i
i
i
i
N
Taak | e i
Totaal | N N

1. Algemeen | 2. Personeel 3. Crediteur 4. Organisatorische afdelingen 5. Eetlocaties
i
D Mieuw @ Befresh @ Annuleren B Cpslaan * Verwijderen

€ Sluiten |

Eedrijven en instellingen
- e |

Op het tabblad Crediteur staan de volgende gegevens: Bedrijfsgegevens / Crediteurnummer / Status / Eventuele
opmerking en korting / Overzicht artikelen leverancier.

Dit tabblad wordt alleen gebruikt als het bedrijf of instelling een leverancier betreft.

Crediteur NR: voer een crediteurnummer in

Status: Gesloten-keuzelijst: inkopen toegestaan of niet meer van inkopen

Opmerking: Eventuele opmerking betreft de leverancier, veld niet verplicht. Bijvoorbeeld hoofdleverancier,
visleverancier of visleverancier 2

Korting: Korting invoeren die je krijgt van de leverancier

Als je een leverancier aanmaakt kan je nu in dit tabblad de artikelbestanden inlezen. Wordt er een instelling
aangemaakt dan ga je door naar het tabblad Organisatorische afdelingen om de resterende gegevens in te
voeren. Je krijgt de volgende melding: Wilt u de wijzigen opslaan? Ja, Nee, Annuleren.

Artikelbestanden inlezen leverancier

Om artikelbestanden in te lezen van een leverancier kan je via het zoekveld bovenaan in het tabblad Algemeen de
gewenste crediteur selecteren. Vervolgens open je het tabblad Crediteur.

De volgende gegevens kunnen worden gewijzigd:

Crediteurnr: reeds gevuld door FOOD Manager

Status: Keuzelijst: inkopen toegestaan of niet meer van inkopen, kies voor inkopen toegestaan

Opmerking: reeds opgegeven bij aanmaken leverancier

Korting: reeds opgegeven bij aanmaken leverancier

Let op: controleer voor het inlezen van het artikelbestand of de juiste leverancier is geselecteerd.

Gegevens invoeren bij import of nieuwe import Artikelenbestand
Type import: Keuzelijst formaat import, bovenstaand voorbeeld het import formaat van DeliXL, een XML bestand.
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Als er meerdere leveranciers zijn kan je hier kiezen tussen meerdere formaten. De type import wordt in FOOD

Manager aangemaakt door Moviat. Je kan alleen kiezen uit import types die door Moviat zijn aangemaakt.
Import locatie: via het zoekveld kan je het gewenste artikelbestand kiezen die in een map op de computer staat.

‘n
t,.

Compleet artikelbestand inlezen

Kies je voor het importeren van een compleet artikelbestand, dan word het bestand ingelezen na het starten van
het importeren met de knop “Start Import”. In de voortgangsbalken Taak en Totaal kan je het inlezen van de
artikelbestanden globaal volgen.

Let op: als je de verkeerde keuze maakt en het een bestand is met alleen een gedeelte van het
artikelbestand van de geselecteerde leverancier, dan worden de overige artikelen van de leverancier
allemaal op “niet leverbaar” gezet. Let dus goed op de keuze van import.

Opschonen niet leverbare artikelen

Kies je voor het opschonen van niet leverbare artikelen, dan word het bestand ingelezen en in de
voortgangsbalken Taak en Totaal kan je het inlezen van de artikelbestanden globaal volgen. Als je deze keuze
kiest komt de regel “ouder dan 2 maanden” tevoorschijn. Het aantal maanden is zelf aan te passen.

Let op: bij deze keuze worden alle artikelen met de status “Niet leverbaar” ouder dan 2 maanden en de artikelen
die 2 maanden of langer geleden gemuteerd zijn, verwijderd uit het artikelbestand van de geselecteerde
leverancier.

Het verloop van de import kan je ook aflezen onder de voortgangsbalken, als de import klaar is komt hier de
melding gereed.

Automatisch wordt een Importoverzicht geprint.

Uitvoer: Import overzicht leverancier

Foutmelding inlezen bestand
Geeft FOOD Manager een foutmelding, dan kunnen er meerdere redenen zijn waarom dit gebeurd:
1. Is het verkeerde type import geselecteerd? Kies alsnog het goede type import.

2. In het spreadsheet van het artikelbestand zit een fout? Bijvoorbeeld, er staat een te lange tekst in een
kolom. Wijzig de lengte van de tekst in de kolom waar te veel tekens staan.
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Organisatorische afdelingen aanmaken en beheren
Bedrijven en instellingen — Organisatorische afdelingen — Afdeling algemeen
 FOOD Manager v20049.008 (Database: v1.40) o] = [mE

3 o8I [# @ X W

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer

Relaties % Zosk ﬂ
ﬁ Bedrijven en instellingen Adres  |Wederkeer 50 Telnr |0162-455555
Dehiteuroverzicht NL 4909AA Oosterhout
Faxnr | 0162-455556
o Afdeling algemeen Tarieven I Gegevens bulkafname |

5001

5002 | Verpleeg unit2
5003 | ‘erzorging unit 1
5004 | erzorging unit 2 Voorkeursmenu |[ABC Aantal voorkeursmenu afdrukcken Iﬂ_

—0 = b ikl

Naam afdeling I‘u’erpleeg unit 1

r—Bulkafname afdeling (indien van toepassing)

Maandag Dinsdag  \oensdag Donderdag Vrijdag  Zaterdag
Aantal mensen |10 J10 10 Ji0 [0 J10 0]

Voorkeursmenu |ABC

Afdrukken ochtend Afdrukken middag Afdrukken avond
Keuzemenu? [ Keuzemenu? W Keuzemenu? [
Bandksart? [~ Bandksart? ¥ Bandksart? [
Aantal bevestigingsmenus ID (# afdrukken)
-
1. Algemeen | 2. Personeel | 3. Crediteur 4 Organisatorische afdelingen 5 Eetlocaties n

D Nieuw @ Refresh G Annuleren E Opslaan a Verwijderen

@ Sluiten

Bedrijven en instellingen |

Op het tabblad Organisatorische afdelingen — Afdeling algemeen staan de volgende gegevens:
Bedrijfsgegevens / Debiteurnummer / Naam organisatorische afdeling / Organisatorische afdeling gegevens /
Bulkafname afdeling.

Dit tabblad wordt alleen gebruikt voor bedrijven, groepen of instellingen die maaltijden gaan afnemen.

Organisatorische afdelingen: afdelingen die elk apart worden gefactureerd. Voorbeelden van deze organisatorische
afdelingen zijn aanleunwoningen, afdeling 1, afdeling 2, dagverzorging, tafeltje dekje enz.

Keuzemenu / Voorkeursmenu: Afdelingen en cliénten kunnen kiezen uit verschillende keuzemenu’s.

Er kunnen verschillende keuzemenu’s worden aangemaakt, enkele voorbeelden:

Normaal menu

Vet beperkt menu

Matig vet menu

Vegetarisch menu A

Vegetarisch menu B

Indische

Nederlands

Per instelling, afdeling of cliént kunnen er 3 voorkeurskeuzemenu'’s worden ingegeven, bijvoorbeeld ABC. Als er
geen keuze wordt gemaakt door de cliént, dan krijgt de cliént automatisch het eerste keuzemenu, in bovenstaand
geval menu A.

z—s<ow>»

De verschillende keuzemenu’s worden beheerd in Menu’s — Codetabellen menu — Menu'’s.
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Organisatie aanmaken

Per instelling, groep of bedrijf kunnen de verschillende organisatorische afdelingen hier worden beheerd met de
vermelding van een keuzemenu en om eventuele bulkafname te registreren per dag. Een nieuwe organisatorische
afdeling maak je aan met de knop “Nieuw” .

Op het tabblad Afdeling Algemeen in het veld kan je de volgende gegevens invoeren:
Naam afdeling: afdelingsnaam instelling ingeven, bijv.: afdeling 1,aanleunwoning of naam van het zorgcentrum
Voorkeursmenu: voorkeursmenu aangeven, maximaal 3 menu’s, zoals bovenstaand voorbeeld AB en C menu
Aantal voorkeursmenu afdrukken: aantal opgeven van afdrukken van het voorkeursmenu per afdeling

Bulkafname afdeling aanmaken (indien van toepassing)
Aantal mensen: hier staan alle dagen van de week vermeld, per dag kan het aantal maaltijden worden aangeven

Keuzemenu en bandkaarten koppelen aan instelling of bedrijf

Voorkeursmenu: voorkeursmenu aangeven, maximaal 3 menu’s, zoals bovenstaand voorbeeld AB en C menu
Afdrukken ochtend, afdrukken middag, afdrukken avond Keuzemenu en/of Bandkaarten: keuze aanvinken
bij het dagdeel waarvan de keuzemenu’s en bandkaarten moeten worden afgedrukt

Aantal bevestigingsmenu’s: ingeven van het aantal bevestigingsmenu’s die je wil afdrukken

Uitvoer Bevestigingsmenu

Een weekmenu overzicht waarvan de keuzes zijn ingevoerd per instelling of bedrijf.
Vermeld met afdeling, afdeling adres, de dagen van de week met datum, componenten, consistenties, aantal
personen, aantal VSE, en de keuzes/aantallen die zijn aangegeven en ingegeven in FOOD Manager.

Als alle gegevens volledig zijn ingevoerd sla je de gegevens op met de knop “Opslaan” en ga naar het volgende
tabblad Tarieven.

Of je gaat direct naar het volgende tabblad Tarieven en krijgt de volgende melding: Wilt u de wijzigen op slaan?
Ja, Nee, Annuleren.

Organisatorische afdeling verwijderen

Als de afdeling of het bedrijf nog word gebruikt in de maaltijdafname is het niet mogelijk om deze te verwijderen.
Wij adviseren alleen een afdeling te verwijderen bij foute invoer, maar niet als er een historie is opgebouwd van de
afdeling of het bedrijf.

Als je een organisatorische afdeling wilt verwijderen dan selecteer je de gewenste afdeling of het bedrijf in de tabel
links. Met de knop “Verwijderen” verwijder je de afdeling of het bedrijf. FOOD Manager vraagt om bevestiging.
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Op het tabblad tarieven kan je de verschillende tariefcodes koppelen aan de afdelingen en/of bedrijven.

Tarieven koppelen aan afdeling, groep en/of bedrijven

In het tabblad Tarieven kan je de tarieven beheren die worden gebruikt bij het factureren van de maaltijden die
worden genuttigd door de verschillende cliénten, bedrijven of personeelsleden. Het formulier bestaat uit de
volgende gegevens: Debiteurnummer / Tariefcodes facturatie / Debiteurleden.

¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) o] = =S
5 A DX 2 @ X M
@ & =% 154

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer

Relaties A Zock | L"’I

ﬂ Bedrijven en instellingen BBdFijf|VBrLBrg' TR Adres  |Wederkeer 50 Telnr |0162-455555

Debiteuroverzicht NL 4309AA Dosterhout

Faxnr | 0162-455556

Afdeling algemeen Tarieven | Gegevens bulkafname |
5002 | Verpleeg unit 2 Debitewrnr IW |€]Standaard debiteurtarieven zeﬂenl
5003 | erzorging unit 1
5004 | Werzorging unit 2 e i
Tariefmethode Tariefcode Factuuriayout
Ochtend
IVaste priis L” L“I|435> Ochtend koud | ITotaIenfdatumf’afdeling LI
Middag
I‘u’aste prijg L” LH“Qb Alles | ITotaIen,-’datum;’afdeling LI
Avond
[Vastepis =] |34, Avond koud | [Totalen/datum/fdeling =]
1. Algemeen | 2. Personeel | 3. Crediteur 4 Organisatorische afdelingen 5 Eetlocaties n
D Nieuw g‘ﬁ Befresh G Annuleren E Opslaan $ Verwijderen

Q Sluiten

Y Bedrijven en instellingen

Het is mogelijk verschillende soorten tarieven in te voeren en te koppelen aan een debiteurnummer voor het
factureren van alle maaltijden voor de desbetreffende cliént(en) en gast(en). Zo kan je per serveertijdstip per cliént,
gast of bedrijf bepalen wat er per component wordt berekend.

Je kan kiezen voor een vast tarief per maaltijd, er wordt dan voor elke warme maaltijd dezelfde prijs berekend. Of
je kan kiezen om precies te factureren wat de cliént geleverd krijgt, nu worden de kosten berekend die bij de
gekozen menugroepen staan ingegeven. Alle tariefcodes die worden gebruikt worden beheert in het menupad
Facturatie | Codetabellen tarieven. Er kunnen naar eigen keuze allerlei verschillende tarievencodes worden
ingegeven zoals bijvoorbeeld een laag en hoog tarief.

Tarieven koppelen aan debiteurnummer

Aan één debiteurnummer kunnen meerdere cliénten worden gekoppeld. Alle cliénten met hetzelfde
debiteurnummer krijgen dezelfde tarieven gefactureerd. De cliénten krijgen één gezamenlijke factuur van de
afgenomen maaltijden. Zoals in bovenstaand schermvoorbeeld van het tabblad tarieven krijgt de afdeling De Ster
Noord en de cliénten die hetzelfde debiteurnummer hebben gekregen één factuur met voor de ochtend de
tariefcode Vaste prijs: De Ster Noord koud, voor de middag maaltijd tariefcode Vaste prijs: De Ster Noord avond en
voor de avond maaltijd de tariefcode Wat is geleverd?: De Ster Noord koud.

Alle tarieven die kunnen worden ingevoerd op de verschillende serveertijdstippen staan automatisch op “niet
factureren”.
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Je selecteert in de keuzelijst “tariefcode” bij een gekozen serveertijdstip uit één van de drie tariefmethode:

e Niet factureren, er wordt niets gefactureerd.

e Vaste prijs, er wordt bij elke maaltijd een vaste prijs berekend, je kan kiezen uit verschillende tarieven die
kunnen worden aangemaakt in het formulier Codetabellen tarieven.
( bv. De Ster Noord koud, ontbijt laag, ontbijt hoog enz.).

e Watis geleverd, een standaard tarief + de kosten per afgenomen menugroep wordt doorberekend.
Deze tarieven kunnen worden aangemaakt in het formulier Codetabellen tarieven.

Als er een tariefmethode is gekozen, kan bij de keuze en een tariefcode worden
gekoppeld. Dit gebeurt in het veldje rechts naast de gekozen tariefmethode met de toetsen < Shift + * > gevolgd
door <tab>. Je krijgt een overzicht van alle tariefcodes die worden beheerd in codetabellen | tarieven. Door op de
gewenste tariefcode te dubbelklikken koppel je de code aan het debiteurnummer.

Voorbeelden berekening tarieven
Berekening Tariefmethode : Het basistarief bijvoorbeeld € 5,25 + een eventuele extra verstrekking (1

VSE e.v.) bijvoorbeeld, groente € 0,75
Maaltijdprijs € 6,00

Berekening Tariefmethode : Het basistarief bijvoorbeeld € 2,00 + alle gekozen menugroepen
worden per menugroep doorberekend bijvoorbeeld, groente € 0,75 — Vlees € 1,50 — Zetmeel € 0,50 — Voorgerecht
€0,75 — Nagerecht € 1,00.

Maaltijdprijs € 6,50

Als je een tariefcode aan de cliént hebt gekoppeld kan je ook nog een factuurlay-out koppelen aan de cliént. Deze
kan je selecteren met de keuzelijst van het veldje factuurlay-out.

In het veld kan je een factuuradres koppelen aan een debiteurnummer, deze mogelijkheid is
ingebouwd omdat een debiteurnummer gekoppeld kan zijn aan meerdere debiteuren. Het is niet de bedoeling deze
gekoppelde debiteuren allemaal een factuur te sturen, daarom selecteert je in de linkerkolom het gewenste
factuuradres. Met de knop wordt deze gekoppeld aan het debiteurnummer.

Als alle gegevens zijn ingevoerd kan je de gegevens opslaan met de knop “Opslaan”.

Factureren van een groep per afdeling
Als je per groep wil factureren dan kun je in het formulier Relaties — Bedrijven en instellingen —
Organisatorische afdelingen — Tarieven aangeven met welk tarief de maaltijden moeten worden berekend.

Factureren van een groep per cliént

Als je per cliént van een groep wil factureren, bijvoorbeeld de groep aanleunwoningen of tafeltje-dek-je dan
maak je in het formulier Relaties — Bedrijven en instellingen — Organisatorische afdelingen — Afdeling
algemeen wel in het veld een afdeling aan met een voorkeursmenu. Maar voer hier
géén in en géén tarief. Het tarief van deze groep word aan de gewenste cliént gekoppeld in
het formulier Cliént —Cliénten.
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.W FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) .

oo @ @ X%

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer

Relaties Zock | J_‘DI

{8 Bedrijven en instellingen Bedriff [Verzorgingshuis Moviat Adres [Wederkeer 50 Telnr |0162-455555
@ Debiteuroverzicht

NL 4309AA Qosterhout

Faxnr | 0162-455556

- Afdeling algemeen | Tarieven Gegevens bulkafname

: 5001 Verpleeg unit 1
5002 | ‘erpleeg unit 2 I_
5002 | \erzorging unit 1 —Aantallen bulkafname per serveertijdstip

5004 |Vemorgingunit2 Maandag | Dinsdag | \Woensdag I Donderdag rijdag Zaterdag I Zondag

Serveertijdstip | Middag |

Voor
VieeMis/EilNeg
Samen Gesteld
Koude Schotel
Jus/Saus 10
Groenten
Zetmeel

Magerechten

Diversen 1

o B B B R B R P R
ooooc oo oo o oS
o 0 0 0 00000 o .
MNRNNRNRN DS RN NN

7
7
7
Diversen 7
7
7

Extra Verstrek

Te

Normaal Gemalen  Gesneden Gezeefd Vloeibaar Totaal

7 1 o 0 2 10

-

1. Algemeen | 2. Personeel | 3. Crediteur 4 Organisatorische afdelingen | 5 Eetlocaties n

D Nieuw @ Refresh S Annuleren n Opslaan a Verwijderen

@ Sluiten

Bedrijven en instellingen |

Op het tabblad Gegevens bulkafname kan je per serveertijdstip (ochtend, middag, avond) en per dag, aangeven
met welke consistentie de maaltijd dient te worden bereid. Dit tabblad kan alleen worden gebruikt als er
bulkafname is ingevoerd op het tabblad Afdeling Algemeen.

Gegevens Bulkafname organisaties

De bulkafname gegevens worden per afdeling ingevoerd. Als er wijzigen doorgevoerd moeten worden van
bijvoorbeeld consistentie, kan je deze realiseren door de juiste afdeling, serveertijdstip en juiste menugroep te
selecteren en hiervan de aantallen te wijzigen en opnieuw op te slaan met de knop <opslaan>.

Let op: Per dag moeten alle consistenties worden ingevoerd, zie de tabbladen: Maandag, Dinsdag, Woensdag,
Donderdag, Vrijdag, Zaterdag en Zondag.

Eetlocaties

Als laatste worden in het formulier Relaties de Eetlocaties van de zorginstelling ingegeven voor de interne
cliénten. Deze locaties worden gedetailleerd beschreven met vermelding van gebouw, etage/vleugel, kamer en
stoelnummer. De locaties worden later in deze handleiding gekoppeld aan een cliént en vervolgens afgedrukt op
de keuzemenu’s en bandkaarten die gebruikt worden bij de keuze en distributie van de maaltijden. Door het
gedetailleerd registreren van de eetlocaties krijgt de juiste persoon ook de juiste maaltijd uitgereikt. In het formulier
Eetlocaties wordt er gewerkt met 4 tabbladen waar je de mogelijkheid krijgt om de locaties te omschrijven. Het is
wel belangrijk dat de invoer van de locaties accuraat en duidelijk gebeurd zodat er bijvoorbeeld geen dubbele
locatie of niet bestaande locaties ingegeven worden.
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Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's  Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer

Relaties Zosk ﬂ
ﬂ Bedrijven en instellingen Bedrijf |\‘r R Adres  |Wederkeer 50 Telnr |0162-455555
@ Debiteuroverzicht NL 4909AA Oosterhout
Faxnr | 0162-455556
‘VEIZ“'T ste/N1/St1 ‘
Gebouwen | Etages/\leugels | Kamers | Stoelen |
WVerpll Verpleeg Unit 1
Werpl2 | ‘erpleeg Unit 2
Verzl | Verzorging Unit 1
Verz2 | erzorging Unit 2
o
Omschrijving kort [Verz1 Omschrijving I\c’erzorging Unit 1
1. Algemeen | 2. Personeel | 3. Crediteur 4. Organisatorische afdelingen 5. Eetlocaties
D Nieuw @ Refresh G Annuleren E Opslaan a Verwijderen
£3 Sluiten

Eedrijven en instellingen

Op het tabblad Eetlocaties - Gebouwen staan de volgende gegevens: Bedrijffsgegevens / Gebouw omschrijving.

Gebouwen aanmaken

Met de knop “Nieuw” in het tabblad gebouwen maak je een nieuw gebouw aan.

Je vult de velden onderaan de tabel Gebouwen Omschrijving kort en Omschrijving.
Enkele voorbeelden:

AANL = aanleunwoningen

Keuk = Keuken

Oost = Oost

Met de knop “Opslaan” in het tabblad gebouwen sla je de ingevoerde gebouwen op.

Als er direct een nieuw gebouw word aangemaakt klik altijd op de knop “Nieuw” in het tabblad gebouwen. Anders
word het gebouw wat hiervoor is ingevoerd overschreven met het nieuwe gebouw.

Gebouwen verwijderen
Als je een gebouw wilt verwijderen dan selecteer je het gewenste gebouw in de tabel. Met de knop “Verwijderen” in
het tabblad gebouwen verwijder je het gebouw. FOOD Manager vraagt om bevestiging.
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Afsluiten  Relaties Clignten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
Relaties 2 fll Zo%k | ﬁl
@3 Bedrijven en instellingen Becri [V B e Adres [Wederkeer 50 Telnr [0162-455555
Debiteuraverzicht NL 4909AA Dosterhout
Faxnr |0162-455556
‘Vuz1 N ste/N1/St1 ‘
Gebouwen Etages/\leugels | Kamers I Stoelen |
1ste 1 ste etage Moord
2 de | 2 de etage Noord
3de | 3 de etage Noord
i
©
‘Omschrijving ImrtIT ste Omscl'rijving|1 ste etage Noord
1. Algemeen I 2. Personesl I 3. Crediteur 4 Organisatorische afdelingen 5. Eetlocaties
D Nieuw @ Refresh G Annulersn B Opslaan $ Verwijderen
Q Sluiten

Bedrijven en instellingen

Op het tabblad Eetlocaties — Etages/Vleugels staan de volgende gegevens: Bedrijffsgegevens / Etage - Vleugels
omschrijving.

Zorg ervoor dat je het gebouw selecteert in het vorige tabblad Gebouwen waaraan je de etage of vleugel wil
toevoegen en ga dan naar het tabblad Etages/Vleugels om de etage of vleugels toe te voegen aan het
geselecteerde gebouw. Als voorbeeld hebben we gekozen voor het gebouw Oost in tabblad Gebouwen, in het
veld boven de tabbladen wordt weergegeven aan welk gebouw er etages/vleugels worden toegevoegd.

Etage/Vleugel aanmaken

Met de knop “Nieuw” in het tabblad Etages/Vleugels maak je een nieuwe etage of vleugel aan.

Je vult de velden onderaan de tabel Etages/Vleugels Omschrijving kort en Omschrijving met de gewenste etage
of vleugel naam.

Enkele voorbeelden:

1°, (verkorte omschrijving) 1° etage (omschrijving)
2de (verkorte omschrijving) 2e etage (omschrijving)
BG (verkorte omschrijving) Begane grond (omschrijving)

Met de knop “Opslaan” in het tabblad Etages/Vleugels, sla je de ingevoerde gegevens op.

Als er direct een nieuwe etage of vleugel word aangemaakt klik altijd op de knop “Nieuw” in het tabblad
Etages/Vleugels. Anders word de vleugel of etage die hiervoor is ingevoerd overschreven met de nieuwe vleugel of
etage.

Etage/vleugel verwijderen
Als je een etage/vleugel wilt verwijderen dan selecteer je de gewenste etage/vleugel in de tabel. Met de knop
“Verwijderen” verwijder je de etage/vleugel. FOOD Manager vraagt om bevestiging.
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Relaties & || Zosk | ﬁl
§# Bedrijven en instellingen Badr\jf|"'g. R W Adres |Wederkeer 50 Telnr |0162-455555
Debiteuroverzicht NL 4303AA Dosterhout
Faxnr | 0162-455556
‘Verllﬂ ste/N1/St1 ‘
Gebouwen | Etages/Mleugels Kamers | Stoelen I
N1 Noord kamer 1
N2 | Neord kamer 2
N3 | Noord kamer 3
N4 | Noord kamer 4
o
Omschrijving korlIN'I ‘Omschrijving |Nocrd kamer 1 [~ Soeplabel afdrukken?
1 Algemeen I 2. Personeel | 3. Crediteur | 4 Organisatorizche afdelingen 5. Eetlocaties
D Nieuw @ Refresh G Annuleren E Opslaan W Verwijderen
Q Sluiten

| Bedruven &n mtelhngen

Op het tabblad Eetlocaties — Kamers staan de volgende gegevens: Bedrijfsgegevens / Kamers omschrijving.

Zorg ervoor dat je de etage/vleugel selecteert in het vorige tabblad Etage/Vleugels waaraan je de kamer wil
toevoegen en ga dan naar het tabblad Kamers om de Kamer(s) toe te voegen aan het geselecteerde gebouw en
etage/vleugel. Als voorbeeld het gebouw Oost/ 1°, in het veld boven de tabbladen wordt weergegeven aan welk
gebouw en etage/vleugel er kamers worden toegevoegd, Gebouw Oost, 1 ste Etage.

Kamer aanmaken

Met de knop “Nieuw” maak je een nieuwe kamer aan.

Je vult de velden onderaan de tabel Kamers Omschrijving kort en Omschrijving.
Enkele voorbeelden:

Eetz  (verkorte omschrijving) Eetzaal (omschrijving)
K 10 (verkorte omschrijving) Kamer 10 (omschrijving)
K11 (verkorte omschrijving) Kamer 11 (omschrijving)

Met de knop “Opslaan”, sla je de ingevoerde gegevens op.

Als er direct een nieuwe kamer word aangemaakt klik altijd op de knop “Nieuw”. Anders word de kamer die
hiervoor is ingevoerd overschreven door de nieuwe kamer.

Kamer verwijderen
Als je een kamer wilt verwijderen dan selecteer je de gewenste kamer in de tabel. Met de knop “Verwijderen”
verwijder je de kamer. FOOD Manager vraagt om bevestiging.

Rechts onderaan dit formulier staat het vinkhokje voor de soeplabels.

Soeplabels toekennen aan een locatie

In het formulier Relaties | Bedrijven en instellingen — Eetlocaties — Kamers kan je onderaan de pagina een
soeplabel aan een locatie toevoegen. Dit word gebruikt bij het uitserveren van soep aan mensen die samen in een
zaal of restaurant de maaltijd nuttigen. Dit is niet van toepassing bij cliénten die hun maaltijd in hun eigen kamer
nuttigen. Door het vinkhokje Soeplabel afdrukken? aan te vinken is het mogelijk voor de cliénten die staan
gekoppeld aan een eetlocatie een soeplabel af te drukken. In het hoofdstuk bandkaarten kan je de bandkaarten
afdrukken, zie hoofdstuk Bandkaarten. Bij het afdrukken van de bandkaarten kan je aangeven of de soeplabels wel
of niet moeten worden afgedrukt.
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Afsluiten  Relaties Clienten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer

Relaties Lok L"’I
i@ Bedrijven en Bedrif | . S Adres |Wederkeer 50 Telnr |0162-455555
Debiteuroverzicht NL 4909AA Oosterhout

Fasnr | 0162-455556

|Ve|z1.l'1 ste/NUTOZSTOT ‘

Gebouwen I Etages/Meugels | Kamers Stoelen

TousTO1 Tafel 01, stoel 01 Verz1/1 ste/N1/TO1/STO1

TOUSTO2 | Tafel 01, stoel 02 Verz1/1 ste/N1/TO1/STO2

TO1STO3 | Tafel 01, stoel 03 Verz1/1 ste/N1/T01/STO3

TOUSTO4 | Tafel 01, stoel 04 Verz1/1 ste/N1/TO1STO4

TO1STOS | Tafel 01, stoel 05 Verz1/1 ste/N1/T01/STOS

TONSTO6 | Tafel 01, stoel 06 Verz1/1 ste/N1/T01/STO6

TO2/STO1 | Tafel 02, stoel 01 Verz1/1 ste/N1/T02/STO1

TO2ST02 | Tafel 02, stoel 02 Verz1/1 ste/N1/T02/ST02

TO2/STO3 | Tafel 02, stoel 03 Verz1/1 ste/N1/T02/STO3

TO2/ST04 | Tafel 02, stoel 04 Verz1/1 ste/N1/TO2/ST04 (=
TO2STO5 | Tafel 02, stoel 05 Verz1/1 ste/N1/TO2/STO5 D
TO3STOT Tafel 03, stoel 01 Verz1/1 stelN1/TO3/STOT ©
TO3STOZ | Tafel 03, stoel 02 Verz1/1 ste/N1/TO3/STOZ

TOHSTO3 | Tafel 03, stoel 03 Verz1/1 ste/N1/TO3/STO2 (=]
TOHSTO4 | Tafel 03, stoel 04 Verz1/1 ste/N1/T03/STO4 ~|#
Omschrijving kort |T02/ST01 Omschrijving| Tafel 02, stoel 01

1. Algemeen | 2 Personeel | 3. Crediteur | 4, Organisatorische afdelingen 5 Eetlocaties
] Mieuw | g% Refresh (9 Annuleren | §d Opslaan 98 Verwijderen
&3 Sluiten

Bedrijven en instellingen

Op het tabblad Stoelen staan de volgende gegevens: Bedrijffsgegevens / Stoelen omschrijving.

Zorg ervoor dat je de kamer selecteert in het vorige tabblad Kamers waaraan je de tafel en/of stoelen wil
toevoegen en ga dan naar het tabblad Stoelen om de tafel en/of stoelen toe te voegen aan het geselecteerde
gebouw, etage/vleugel en kamer. Als voorbeeld het gebouw Oost/ 1°/ K 10 in het veld boven de tabbladen wordt
weergegeven aan welk gebouw,etage/vleugel en kamers er tafels en/of stoelen worden toegevoegd, Gebouw
Oost, 1 ste Etage, Kamer 10.

Tafel aanmaken met stoelen

Met de knop % maak je een nieuwe tafel met stoelen aan.

De volgende gegevens worden gevraagd:

Tafelnummer (zoals bovenstaand voorbeeld 01)

Aantal stoelen (zoals bovenstaand voorbeeld 6)

Met de knop <Voeg toe> worden de stoelen toegevoegd aan de kamer die in het vorige tabblad is geselecteerd.

Totale locatie omschrijving: Oost/1e/K10/T01/STO1

Gebouw: Oost
Etages/Vleugels: 1 ste etage
Kamers: Kamer 10
Tafel: Tafel 1
Stoel: Stoel 1

Als er direct een nieuwe tafel word aangemaakt klik altijd op de knop “Nieuw”. Anders word de tafel die hiervoor is
ingevoerd overschreven door de nieuwe tafel.

Stoel toevoegen of wijzigen

Met de knop “Nieuw” kan je aan de reeds aangemaakte tafels extra stoelen toevoegen.
Je vult de velden onderaan de tabel Stoelen Omschrijving kort en Omschrijving.
Enkele voorbeelden:

TO1St01 (verkorte omschrijving) Tafel 01 Stoel 01 (omschrijving)
TO1St02 (verkorte omschrijving) Tafel 01 Stoel 02 (omschrijving)

Met de knop “Opslaan”, slaat men de ingevoerde gegevens op.

Als er direct een nieuwe stoel word aangemaakt klik altijd op de knop “Nieuw”. Anders word de stoel die hiervoor is
ingevoerd overschreven door de nieuwe stoel.

Met de knop “Verwijderen” kan een stoel of tafel na selecteren worden verwijderd.
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Cliénten

De cliénten van een verzorgingsinstelling bestaan uit 2 typen: personen en afdelingen (bulkafname).

Met de afdelingen (bulkafname) hebben we in het vorige hoofdstuk al kennis gemaakt. In dit hoofdstuk komen de
cliénten personen aan bod. De cliént personen zijn mensen die gepersonaliseerd in het systeem worden ingevoerd
en gekoppeld aan een locatie. Deze locatie kan intern zijn maar ook extern. De interne en externe cliénten worden
samen beheerd in het formulier Cliénten. De externe klanten worden eerst in een apart formulier ingegeven met
vermelding van NAW-gegevens en aantal personen. Bij de interne cliénten worden deze gegevens beheerd in het
tabblad Organisatorische afdelingen in het menupad Bedrijven en Instellingen. Verder kun je in dit formulier
alle belangrijke, benodigde gegevens voor het nuttigen van maaltijden beheren. Van het registreren van de
eetlocatie tot aan speciale dieetvoorwaarden of consistenties. Alle gegevens die hier in de verschillende tabbladen
worden beheerd gebruikt het systeem om de juiste maaltijden samen te stellen voor alle cliénten, daarom is het erg
belangrijk dat deze gegevens correct worden ingevoerd en beheert.

Cliénten beheren
Open het cliénten formulier via menupad Cliénten | Cliénten — Algemeen.

# FOOD Manager v20049.008 (Database: v1.40) o] & =

10RO P Q@Y W

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer

Zoek I i Client |Mevr. A.van de Vooren Adres  |Verzorgingshuis Moviat
fAinemers = 2 Gebouw: Verzorging Uit 1
Etage/verdieping: 1 ste etage Noord
88 Cliénten Kamer: Noord kamer 1
B Gasten i
Maam
Cligntnummer Im M/VIO0 Titel “oornaam oorletters Tussenvg Achternaam Achtervgs
Codetabellen Fetlermitice [26mei-2015 I\'r""'-'"" L” x||Ans JA. [vande  |Vooren |
g Cliéntadressen —Adresgeg — Maaltijd g
Codetzbellen cliént 2 . - - p
O-Afdeling IVen:orglngshms Moviat / Veerplesg unit 1 LI b (AEC Bevestigingsmenu afdrukken? v
Instituut of adres I‘u’enorgingshuis Maoviat {INST) LI Menulayout IWekeIijks vl
Gebouw [Verz 71| | - Ochtendverstrekking (afdrukken + opmerkingen)
Etage/vieugel |1 ste LI Keuzemenu? [+ |
Kamer I ||| Bandkaart? W |
5 —Middagverstrekking (afdrukken + opr
Keuzemenu? v I
_T(:Iv:ly e telrrl— Bandkaart? V¥ |Nagerecht consumeren tot 13.45 uur
I AR Ll T 1 3
T I— g +op L
S I Keuzemenu? Ili |
Bandkaart? v
Geboortedatum Iﬂﬁrolct-1 936 Einddatum I I
Opmerking Workflow
Aangemazkt  26-mei-2015 16:05 n.ardon
Gemuteerd 26-mei-2015 16:05 n.ardon
1A I 2. Maaltijdverstrekking | 3 Diéten en conziztenties I 4 Alternatieve componenten B Extra verstrekkingen | & Tarieven n
D MNieuw @ Refresh @ Annuleren B Opslaan a Verwijderen
€3 Sluiten

Cliénten

Op het tabblad Cliénten — Algemeen staan de volgende gegevens: Cliént gegevens / Cliénthummer / Naam
gegevens / Adres gegevens / Overige gegevens zoals telefoonnr — geboortedatum / Maaltijdverstrekking
gegevens.

e Zoekterm: achternaam cliént

Door de verschillende tabbladen te selecteren van het formulier Cliénten kan je alle gekoppelde gegevens van de
geselecteerde cliént beheren.
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Cliénten aanmaken

Om een nieuwe cliént aan te maken kan je via de “Nieuw” knop een nieuw invoer record aanmaken, met de <tab>
kan je door de verschillende velden wandelen om alle benodigde gegevens in te voeren. In het veld kan je
een partner koppelen aan de cliént, deze koppeling maakt het mogelijk om samen het verjaardagsmenu te
nuttigen.

Invoervelden:

Cliéntnummer: nummer ingeven

Datum actief: de datum waarop de eerste maaltijd aan de cliént wordt verstrekt

Naamgegevens: Geslacht, titel, voornaam, voorletters, tussenvoegsels, achternaam en achtervoegsels invoeren

Adresgegevens:

O-Afdeling: Organisatorische afdeling koppelen aan cliént via keuzelijst

Instituut of adres: via keuzelijst te selecteren

Gebouw: via keuzelijst gebouw te selecteren

Etage/Vleugel: via keuzelijst te selecteren

Kamer: via keuzelijst te selecteren

Partner: partner koppelen aan cliént via zoekgegeven, deze koppeling maakt het mogelijk samen het
verjaardagsmenu te nuttigen

Overig: Telefoonnummer, Mobielnummer, faxnummer, E-mail

Geboortedatum: Geboortedatum cliént invoeren (altijd invoeren, word gebruikt bij een verjaardagsmenu)
Einddatum: datum invoeren als de cliént verhuisd of komt te overlijden. De maaltijd verstrekking word per
ingevoerde datum stopgezet.

Opmerking: Eventuele opmerking betreft de cliént

Maaltijdverstrekking:

Voorkeursmenu: Afdelingen en cliénten kunnen kiezen uit verschillende keuzemenu'’s.

Er bestaan meerdere soorten keuzemenu'’s:

Normaal menu

Vet beperkt menu

Matig vet menu

Vegetarisch menu A

Vegetarisch menu B

Indisch

Nederlands

Per instelling, afdeling of cliént kunnen er maximaal 3 voorkeurskeuzemenu’s worden ingegeven, bijvoorbeeld
ABC. Als er geen keuze wordt gemaakt door de cliént, dan krijgt de cliént automatisch het eerste keuzemenu, in dit
geval A. Er kan ook gekozen worden voor de combinatie BAC, dan wordt als eerste menu B getoond op het
weekmenu.

z-s<0ow>»

Bevestigingsmenu afdrukken: Aangeven of de cliént een bevestigingsmenu wil ontvangen van de maaltijdkeuze.

Menulayout: Dit veld is speciaal ingebouwd voor een klant. Bij deze keuzelijst moet altijd “wekelijks” geselecteerd
staan.

Cliént koppelen aan keuzemenu en/of bandkaart

In de velden ochtend-, middag- en avondverstrekking kan je de cliénten koppelen aan de keuzemenu'’s

(weekmenu’s) en aan de bandkaarten. De vinkhokjes keuzemenu en bandkaarten moeten worden aangevinkt om

een keuzemenu (weekmenu) of een bandkaart af te drukken voor de desbetreffende cliént.

Word het vinkhokje van Keuzemenu niet aangevinkt, dan krijgt de cliént de “koks keuze”. Dit is het menu wat in
als eerste word aangegeven.

Ochtend-, Middag-, Avondverstrekking Opmerking: De opmerking die hier wordt ingevuld wordt op de
bandkaarten en keuzemenu’s afgedrukt (zie hoofdstuk Systeembeheer — Applicatie instellingen — Teksten).
Als alle gegevens zijn ingevoerd ga je naar het volgende tabblad Maaltijdverstrekking. De volgende vraag wordt
gesteld, wilt u de wijzigingen opslaan ja of nee? Of sla de gegevens op met de knop “Opslaan”.
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Verjaardagsmenu

In het veld kan je een partner koppelen aan de cliént, deze koppeling maakt het mogelijk om samen als

koppel het verjaardagsmenu te nuttigen. Is de cliént niet gekoppeld aan de partner, krijgt alleen de cliént die jarig is

het verjaardagsmenu. Uitleg verjaardagsmenu zie hoofdstuk Menubeheer — Verjaardagsmenu in deze

handleiding.

Cliént overleden of verhuisd

Is een cliént overleden of verhuisd, dan moet je hier de overlijdensdatum of de vertrekdatum van de cliént invoeren
op het tabblad Algemeen in het veld . Het keuzemenu en de bandkaart verstrekking kan worden
uitgevinkt van deze cliént, er kunnen nu geen keuzemenu'’s of bandkaarten meer worden geprint van de cliént.

Cliénten verwijderen

Het is mogelijk om een cliént te verwijderen uit FOOD Manager, maar wordt niet aangeraden omdat de gehele
historie van de cliént wordt verwijderd. Verwijderen is niet mogelijk als de cliént in gebruik is in de weekmenu’s van
FOOD Manager. Verwijder eerst de cliént in het formulier Gepers. Individueel van de weken dat de cliént staat
ingedeeld. Verwijder hierna de cliént in het formulier Cliénten, zoek de cliént op en verwijder de cliént met de knop
verwijderen. Als er nog niets met de cliént is gedaan, kan je de cliént direct verwijderen in het formulier cliénten.
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Maaltijdverstrekking - Maaltijd afname instellen van de cliénten

Eetlocatie Cliénten

Het is voor een zorginstelling belangrijk om goed te registeren of en waar de cliénten hun maaltijden nuttigen op de
verschillende serveertijdstippen van de dag. Alle maaltijden dienen namelijk tijdig en met de juiste temperatuur te
worden overhandigd aan de cliént. Per dag en per serveertijdstip kunnen er verschillende locaties worden
ingegeven om de maaltijden te nuttigen. Het is ook mogelijk om afwezigheid i.v.m. vakantie of tijdelijke
overplaatsing van locatie bijvoorbeeld door ziekte in te geven. Als een locatie met stoel is gekoppeld aan een
cliént, kan deze locatie met die stoel niet nogmaals worden ingegeven voor andere cliénten.

Standaard maaltijdverstrekking voor cliént instellen met de daarbij behorende eetlocatie.

Open het Maaltijdverstrekking formulier via menupad Cliénten | Cliénten — Maaltijdverstrekking — standaard
maaltijdverstrekking.

¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)

T 0RO 7 9% W

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer

Toek I i’)l Cliént |Hm.A.vandeme Adres  |Verzorgingshuis Moviat
Afnemers i Gebouw: Verzorging Unit 1
Etage/verdieping: 1 ste etage Noord
88 Clignten Kamer: Noord kamer 1
B3 Gasten Standaard maaltijdverstrekking | Afwijkingen maaltijdverstrekking
Codetabellen v | Verzl/ stelNT/TOZ/STO2 v | Verzl stelNTTOZ/STO2 v | Verzi/ ste/Huisk1/T01/STO3
& Cliéntadressen Dinsdag | W | Veml1steN1TOSTO2 | bl | Vel steiN1TOZISTO2 | W | VeV steHuisk1/TO1/STO3
B3 Codetabellen cliént Woensdsg | b | Verz1/1 ste/NUTO2/STO2 | b | Verz11 stelN1TOZSTO2 | b | Verz11 steMHuisk1/TO1/STO3
Donderdag | vl |Vm1n ste/N1/T0Z/ST02 | vl |Ve.z1n ste/N1T0Z/ST02 | v |me ste/Huisk1/TO1/STO3
Wb LT | [
Zaterdag | & | Verz11 stemToSTO2 | b | Vel steN1TOZSTO2 | b | Verz1N ste/Huisk1/TON/STO3
Zondag | & | vem1steN1TO2STO2 | W | Vel stelN1TOZISTO2 | W | VerzV1steHuisk1/TO1/STO3
—Vaste eetlocati
Doorvoeren op
Afname  Instituut of adres Gebouw Etage Kamer/stosl Ma Di Wo Do Wr Za Zo
Ochtend 7 [Verzorgingshuis Moviat (NST) ~|[ver1  =|[1ste ~|[N1/T02/5T02 B @ = m m N m N
Middag [/ |Verzorgingshuis Moviat (NST) =|[Verl  ~|[1ste  =|[N1/TO2/STO2 B Z m & 2 = =
Avond [ [Vegorgingshus Moviat (NST) ~|[Verr1  =|[1ste _~|[Husci/Tol/sTO3 < M T T T [ T
I T
1. Algemeen 2. Maaltijdverstrekking I 2 Digten en consistenties I 4 Alternatieve componenten 5 Extra verstrekkingen | & Tarieven n

D Nieuw @ Befresh G Annuleren E Opslaan $ Verwijderen

Op het tabblad Standaard Maaltijdverstrekking staan de volgende gegevens: Maaltijdverstrekkingen in een tabel
met vermelding van dag en serveertijdstip (ochtend — middag — avond).

&3 Sluiten

In dit formulier word aangegeven of en wanneer de cliénten een maaltijd willen ontvangen. Bij elke dag van de
week en bij elk serveertijdstip kan je een andere eetlocatie (stoel) voor de cliént invoeren.

Let op: wordt op dit tabblad niets ingevoerd, dan krijgt de cliént géén maaltijden. Wordt er géén eetlocatie van de
cliént aangegeven, dan wordt dit ook niet vermeld op de keuzemenu’s en bandkaarten.
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De gewenste maaltijd afname dagen kunnen ingevoerd worden door in het veld een serveertijdstip
aan te vinken voor de afname van maaltijden.

Vinkhokje Afname: Keuze uit, je kan verder niets invoeren. Keuze aangevinkt, selecteer de juiste gegevens
betreft de eetlocatie.

Instituut of adres: selecteer instelling

Gebouw: selecteer gebouw

Etage: selecteer etage

Kamer/Stoel: selecteer kamer/stoel

Als de eetlocaties op meerdere dagen van de week kunnen worden doorgevoerd kan je dit aangeven door het
aanvinken van de desbetreffende dagen achter het dagdeel.

De reeds ingevoerde gegevens worden gekopieerd naar de gewenste dagen. Let op: je kan alleen de eetlocaties
selecteren die eerder in het menupad Bedrijven en instellingen — eetlocaties zijn ingevoerd.

Sla de maaltijdverstrekking op met de knop “Opslaan”.

De ingevoerde gegevens worden nu geplaatst in de bovenstaande tabel.
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Eetlocatie afwijkende maaltijdverstrekking
Er zijn natuurlijk altijd uitzonderingen waardoor er voor een bepaalde tijd gekozen wordt voor een alternatieve
eetlocatie, of afwezigheid van cliénten in een bepaalde periode door bijvoorbeeld ziekenhuisopname. Deze
informatie wordt beheert in het extra tabblad Afwijkingen maaltijdverstrekking. In dit tabblad kan per
serveertijdstip, per dag, en per week aangeven worden of de cliént in een bepaalde periode afwezig is, of een
alternatieve eetlocatie heeft toegewezen gekregen.

Cliénten | Cliénten — Maaltljdverstrekklng Afwijkingen maaltijdverstrekking.
¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)

3088(539%%& Ld

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer

Fock I LH)I Cliént |Hevr. A_vande Vooren § Adres  |Verzorgingshuis Moviat

b Gebouw: Verzorging Unit 1
Etage/verdieping: 1 sheh_pﬂuu'll
Kamer: Noord kamer 1

Afnemers

84 Clignten
B Gasten

Standaard maaltijdverstrekking Afwijkingen maaltijdverstrekking
Maandag | Dinsdag | ‘\Woensdag | Donderdag | \rijdag I Zaterdag | Zondag
3
Codetabellen b i e el
&> Cliéntadressen Van |23-|'nei-2015 ALantal wekenl Van IZEmei-Zﬂ'IE
Codetabellen cliént
e SRR Tim E] Mledsgen ™ | |Tim | Aantsl weken [ Servesttid [Ochtend ~|
Serveertijd [Ochtend | Toevoegen || |Stosl | ~I| ~IJ ] |
i T 2 Toevoegen |
T-jun-2015 T PR '
Bt b o 22-un-2015 ) | Verpl1/1 stelZ 1TO1STR |
1-jun-2015 Lovond (|
B-jun-2015 Ochtend O
&-jun-2015 Middag O
B-jun-2015 Lovond (|
15-jun-2015 Ochtend O
15-jun-2015 Middag O
15-jun-2015 Lovond |
Selecteeralles | Verwijderen | Verviijderen
1. Algemeen 2. Maaltijdverstrekking | 3 Diéten en consistenties 4 Alternatieve componenten 5 Extra verstrekkingen | 6 Tarieven

D Mieuw @ Refresh @ Annuleren E Opslaan * Verwijderen

Q Sluiten

p het tabgl_éauAf;vi]Eir'iggﬁ Maaltijc]\}erstrek?i'n&g staan de volgende gege\/éns: Geselecteerde dag / Veld
Afwezig / Veld Alternatieve eetlocaties.

In het veld Afwezig kan je de periode ingeven van de afwezigheid van de cliént met de volgende gegevens: datum
vanaf / aantal weken / t/m datum / Alle dagen / serveertijdstip.

Er kunnen meerdere afwezigheid data worden ingevoerd. Als je het vinkhokje alle dagen aanvinkt wordt het aantal
dagen van de ingegeven datum gekopieerd naar de dagen van de rest van de week, zo kan je bij een afwezigheid
van een aantal weken snel invoeren. Let op: dit kan alleen in het tabblad maandag worden aangegeven.

In het veld Alternatieve Eetlocaties kunnen tijdelijke alternatieve eetlocaties worden opgegeven van de cliént met
de volgende gegevens: datum vanaf / tot en met / / aantal weken / serveertijdstip / Stoel (eetlocatie).

Er kunnen meerdere afwezigheid data worden ingevoerd.

Als alle gegevens zijn ingevoerd ga je naar het volgende tabblad Dieet / Niet toegestaan. De volgende vraag
wordt gesteld, wilt u de wijzigingen opslaan ja of nee? Of sla de gegevens op met de knop “Opslaan”.

Dieet & Consistenties

Er zijn cliénten die door ziekte of door bijvoorbeeld allergieén een speciaal dieet moeten volgen. Het is van
levensbelang dat de maaltijden van deze cliénten worden bereid met het voorgeschreven dieet. In het
onderstaande formulier heb je de mogelijkheid om per cliént meerdere diéten of menugroepen die niet zijn
toegestaan in te voeren. De dieet gegevens worden vermeld op de bandkaarten en kooklijsten die voor het
bereiden van de maaltijd worden afgedrukt. In het onderste gedeelte van het formulier kan je nog nauwkeuriger
aangeven, wat en in welke consistentie en in welke hoeveelheid de cliént een maaltijd mag nuttigen. Er kan hier
per menugroep een dieet, consistentie of hoeveelheid worden gekoppeld aan de cliént. Het kan zijn dat de cliént
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zich alleen in één bepaalde menugroep aan een dieet moet houden, of dat een cliént van een bepaalde
menugroep een maaltijd alleen kan nuttigen in een andere consistentie dan normaal. Het kan ook zijn dat de
hoeveelheid (VSE) voorgerecht minder moet zijn dan de standaard hoeveelheid. Al deze uitzonderingen kunnen
eenvoudig via dit formulier ingevoerd en gekoppeld worden aan de cliént.

Cliénten | Cliénten — Diéten & Consistenties

¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)

Jornro ¥ @ %%

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer

I Clignt |Mevr A. de Ve § Adres  |Verzorgingshuis Moviat

NS Zoek Lﬂ)l i | levr. A_van 'ooren i - i
Etagel/verdieping: 1 sheh_meIl

88 Cliénten Kamer: Noord kamer 1

M Gasten

Codetabellen

@ Cliéntadressen
B Codetabellen cliént

Dieet | Eiwit verikt Menugroep  [Jus/Saus

groep dieet —Menugroep i i —Menugroep afwijkend VSE

Zetmeel Matriem beperkt VieeMis/EilVeg Gesneden Voor 2

el oe o

Menugroep  |Zetmel Menugroep  |Viee/Vis/EifVeg Menugroep [Voor
Dieet INatrium beperkt Consistentie IGesneden #VSE |2
1. Algemeen | 2. Maaltijdverstrekking 3 Diéten en consistenties | 4 Alternatieve componenten | 5 Extra verstrekkingen | 6 Tarieven

D Mieuw @ Befresh @ Annuleren E Cpslaan ﬁ Verwijderen

Q Sluiten

Op het tabblad Cliénten — Dleten & ConS|stent|es staan de volgende gegevens Cliént / Algemeen dieet /
Menugroepen niet toegestaan / Menugroep Dieet / Menugroep consistentie / Menugroep afwijkende VSE.

Algemeen dieet koppelen aan cliént

In het veld Algemeen dieet kan je een speciaal dieet koppelen aan een cliént bijvoorbeeld cholesterol beperkt, dit
dieet wordt vermeld op de bandkaart die gebruikt wordt bij het bereiden van de maaltijd. Onderaan het veld
Algemeen dieet kan je via de keuzelijst een dieet selecteren en opslaan door de knop “Opslaan”. Er kunnen
meerdere diéten per cliént worden ingevoerd met de knop “Nieuw”. Een dieet kan je verwijderen door deze te
selecteren en te verwijderen met de knop “Verwijderen”.

Diéten die nog niet in de keuzelijst zijn ingevoerd kunnen in het formulier Cliénten | Codetabellen Cliént — Diéten
worden toegevoegd. Het beheer van de codetabellen voor de cliénten wordt later in dit hoofdstuk uitvoerig
besproken.

Menugroepen niet toegestaan koppelen aan cliént

In het veld Menugroepen niet toegestaan kan je een menugroep invoeren die niet is toegestaan bij deze cliént,
bijvoorbeeld nagerechten. De nagerechten komen dan niet op het keuzemenu van deze cliént te staan. Het
beheren van Menugroepen niet toegestaan gaat op dezelfde manier als bij de diéten. Menugroepen die nog niet in
de keuzelijst zijn ingevoerd kunnen in het formulier Menu’s | Codetabellen menu — Menugroepen worden
toegevoegd. Een menugroep niet toegestaan kan je verwijderen door deze te selecteren en te verwijderen met de
knop “Verwijderen”.
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Menugroep dieet koppelen aan cliént
Onderaan het veld selecteer je uit de keuzelijst een menugroep. Door in de keuzelijst een

dieet te selecteren kan je een menugroep aan een dieet koppelen door de selectie op te slaan. Met de knop
“Nieuw” kan je een tweede menugroep aan een dieet koppelen. Een dieet kan je verwijderen door deze te

selecteren en te verwijderen met de knop “Verwijderen”.
Bij het opslaan van de ingevoerde gegevens krijg je de volgende melding. Kies je voor Ja, dan worden de

wijzigingen doorgevoerd naar de nog te serveren bandkaarten.

FOOD Manager l""""-]

Let op: De wijzigingen van de cliénten worden alleen doorgevoerd op de dagen waarvan nog géén
bandkaart is afgedrukt.

De velden Menugroep consistentie & Menu afwijkend VSE werken op dezelfde wijze als de menugroep diéten.
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Alternatieve componenten
Clieénten kunnen allergisch zijn voor bepaalde bestanddelen in gerechten zoals bijvoorbeeld tomaten, maar er
zullen ook gerechten zijn die een bepaalde cliént niet lust. In deze gevallen kan je in dit formulier een alternatief
component invoeren voor deze gerechten. Zo houd het systeem rekening met de eventuele allergieén of wensen
van de cliént. Als het ongewenste gerecht wordt ingedeeld in het standaardmenu, komt automatisch voor deze
cliént het alternatieve component op het keuzemenu te staan.

Cliénten | Cliénten — Alternatieve componenten

¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) ] =]
e B OF @ QX
Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
Zock I Client |Mevr. A.vande Vooren § Adres  |Verzorgingshuis Moviat
Afnemers 7 2] e Gebouw: Verzorging Unit 1
Etagel/verdieping: 1 ste etage Noord
8 Clignten Kamer: Noord kamer 1
M Gasten —Alternatieve componenten
Codetabellen 22\ Held T

105\ Bloemkool |32.I'Spe1ziebnmﬁes 2.

f% Clientadressen
E Codetabellen cliént

Component |
Alternatief component I |1?\Held Champignonsoep |

#VSE |1
1. Algemeen | 2. Maaltijdverstrekking | 3 Diéten en consistenties 4 Alternatieve componenten | 5 Extra verstrekkingen | 6 Tarieven
D Mieuw & Refresh @ Annuleren n Opslaan * Verwijderen

|22\He|d.Tomatensoep

@ Sluiten

Onderaan het veld Alternatieve componenten selecteer je via het zoekveld Component het gerecht wat de cliént
niet wenst.

e Zoekterm: Naamgerecht / component
In het zoekveld Alternatief component selecteer je het gerecht wat dient als alternatief. Als laatste kan je bij VSE
de hoeveelheid aanpassen van het gerecht. Als je alles hebt ingevoerd kan je de gegevens opslaan. Met de
“Nieuw” knop kan je meerdere gerechten met alternatieve componenten invoeren.

Als alle gegevens zijn ingevoerd ga je naar het volgende tabblad Extra verstrekkingen. De volgende vraag wordt
gesteld, wilt u de wijzigingen opslaan ja of nee? Of sla de gegevens op met de knop “Opslaan”.

Een Alternatief component kan je verwijderen door deze te selecteren en te verwijderen met de knop
“Verwijderen”.
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Extra verstrekkingen
Er kunnen per cliént ook extra verstrekkingen worden ingevoerd. Bijvoorbeeld doordat de dokter dit voorschrijft
(denk aan extra vocht of vitamine) of doordat de cliént dit zelf aangeeft. Een extra verstrekking kan gegeven
worden als een tussendoortje zoals bijvoorbeeld fruit, of het kan een verhoging zijn van bijvoorbeeld de
hoeveelheid brood die de cliént wenst. De extra verstrekkingen kunnen per dag en per serveertijdstip worden
ingevoerd.

Cliénten | Cliénten — Extra verstrekkingen

¥ FOOD Manager v20049.008 (Database: v140) = e
) . fi e - (3
& oM 2 2 @ X
Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
Fock I Cliént |Mevr. A.vande Vooren § Adres  |Verzorgingshuis Moviat
Afnemers e ﬁl f | Gebouw: Verzorging Unit 1
Etagel/verdieping: 1 ste etage Noord
88 Cliénten Kamer: Noord kamer 1
B Gasten r—Extra verstrekkingen
Codetabellen Ochtend 211\ Sinaasappel 1
Dinsdag | Ochtend | 2111 Sinaasappel | 1
& fllenearecen| Woensdag | Ochtend | 2111 Sinaasappel | 1
B8 Codetabellen cliént Donderdag | Ochtend | 211\ Sinaasappel | 1
Virijdag | Ochtend | 2111 Sinaasappel | 1
Zaterdag | Ochtend | 211 Sinaasappel | 1
| 1

| 2111 Sinaasappel

Dag Maandag - Serveertijdstip IOchtend VI L-l]
Component I |21 1"\Sinaasappel | m
BVSE [ Menugroep |Voor =l

1. Algemeen | 2. Maaltijdverstrekking | 3 Diéten en consistenties | 4 Alternatieve componenten 5 Extra verstrekkingen 6 Tarieven

D Mieuw @ Refresh @ Annuleren E Opslaan * Verwijderen

@ Sluiten

p het tabblad Cliénten — Extra verstrekkihgen staan de volgende-gégevené: Cliént / Extr'strekkingen.

Onderaan het veld Exira verstrekkingen kan je via de keuzelijsten Dag en Serveertijdsiip de dag en het tijdstip
selecteren. Hierna vul je in het zoekveld Component het gewenste gerecht, gevolgd door de hoeveelheid en de
betreffende menugroep waaronder het gerecht valt.

e Zoekterm: Naam gerecht / component

Als alle gewenste gegevens zijn ingevoerd heb je twee keuzemogelijkheden, ten eerste kan je kiezen voor het
opslaan van de gegevens, de extra verstrekking die is ingevoerd wordt opgeslagen en uitgevoerd op de
geselecteerde dag en het gewenste serveertijdstip. Ten tweede kan je kiezen om de extra verstrekking die is
ingevoerd voor één bepaalde dag en één bepaald tijdstip te kopi€ren naar de resterende dagen van de week met
de kopieer knop, de extra verstrekking wordt nu doorgevoerd voor de gehele week.
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Vraag: Een cliént wil elke dag witte rijst bij zijn maaltijd en géén ander zetmeel component, hoe kan ik dit
invoeren?

Je hebt 2 opties om dit in te voeren in FOOD Manager.

Optie 1

Stap 1:

In formulier Cliénten selecteer je de gewenste cliént, ga naar het tabblad Diéten en consistenties. Voeg in het
veld Zetmeel toe met de “Nieuw” knop en sla de gegevens op met de knop “Opslaan”.
Voeg ook de menugroep Samengesteld toe aan .

Stap 2:

Voeg in het tabblad Extra verstrekkingen de Witte rijst toe als extra verstrekking. Met de knop “Nieuw” maak je
een nieuwe verstrekking aan, de volgende gegevens dien je in de velden in te voeren:

Dag: Maandag

Serveertijdstip: Middag, het serveertijdstip dat de warme maaltijd wordt geserveerd.

Component: Witte rijst

VSE: aantal VSE bijvoorbeeld 2

Menugroep: Zetmeel

Met de Kopieer knop kan je deze extra verstrekking direct kopiéren naar de gehele week, sla de gegevens op met
de knop Opslaan.

De cliént krijgt nu op elke dag Witte rijst bij zijn maaltijd. Dit wordt niet getoond op het weekmenu keuzelijst van
deze cliént en niet in Gepers. individueel, maar wel afgedrukt op de bandkaart van de cliént.

Optie 2

Stap 1:

In formulier Cliénten selecteer je de gewenste cliént, ga naar het tabblad Alternatieve componenten. Voeg hier
alle Zetmeel en Samengestelde componenten in die in FOOD Manager staan en vervang deze door het
alternatieve component Witte rijst. Met de “Nieuw” knop maak je een Alternatief component aan, de volgende
gegevens dien je in de velden in te voeren:

Component: Aardappelen (gekookt)

Alternatief component: Witte rijst

# VSE: aantal VSE bijvoorbeeld 2

Sla de ingevoerde gegevens op met de knop Opslaan. Volg deze stappen tot alle componenten Zetmeel en
Samengesteld zijn ingevoerd.

De cliént krijgt nu elke dag Witte rijst op zijn keuzemenu/weekmenu.

Vraag: Wanneer krijgt een cliént een keuzemenu/een maaltijd?

Stap 1: Er moet aangevinkt worden in het Formulier Cliénten | Cliénten — Algemeen van een cliént bij het veld
keuzemenu en bandkaart.

Stap 2: En er moet minimaal 1 afnamedag worden ingevuld bij het tweede tabblad Maaltijdverstrekking van de

cliént.

Keuzemenu: AAN Geen keuzemenu
Maaltijdverstrekking: geen dag

Keuzemenu: UIT Geen keuzemenu
Maaltijdverstrekking: minimaal 1 dag gevuld.

Keuzemenu: AAN Keuzemenu
Maaltijdverstrekking: minimaal 1 dag gevuld.
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Tarieven

In het tabblad Tarieven kan men de tarieven beheren die worden gebruikt bij het factureren van de maaltijden die

worden genuttigd door de verschillende cliénten, bedrijven of personeelsleden. Het formulier bestaat uit de

volgende gegevens: Zoek debiteurnummer / Tariefcodes facturatie / Debiteurleden / Factuuradres.

Cliénten | Cliénten — Tarieven

¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) 3 ==

¥y oMK @ % W
Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer

I i Cliént |Mevr. A.vandeVooren § Adres  |Verzorgingshuis Moviat
Afnemers Zoek gl i | Gebouw: Verzorging Unit
Etage/verdieping: 1 sie elage Noord
84 Clignten Kamer: N kamer 1
M Gasten
Debiteurnr ID

Codetabellen

i R A

@ Cliéntadressen
Codetabellen client

Tariefmethode Tariefcode

Ochtend [Vastepiis | | [2> Oribit Hoog | [Teotalen/datum/afdeing ~]

Middag [Vastepiis ] 5| [<205, Hoofd gerechi | [Totalen/datum/afdeling |

Avond [Vastepiis ] 9|34, Avond koud | [Totaalbedmg/ciént_sfdeling/dag |

1. Algemeen | 2. Maaltijdverstrekking | 3 Diéten en consistenties 4 Alternatieve componenten 5 Extra verstrekkingen € Tarieven

D Mieuw @ Refresh @ Annuleren E Cpslaan * Verwijderen

6 Sluiten

Het is mogelijk verschillende soorten tarieven in te voeren en te koppelen aan een debiteurnummer voor het
factureren van alle maaltijden voor de desbetreffende cliént(en) en gast(en). Zo kan men per serveertijdstip per
cliént en per gast bepalen wat er per component wordt berekend. Men kan kiezen voor een vast tarief per maaltijd,
er wordt dan voor elke warme maaltijd dezelfde prijs berekend. Of men kan kiezen om precies te factureren wat
men geleverd krijgt, nu worden de kosten berekend die bij het gekozen menu/componenten staan ingegeven. Alle
tariefcodes die worden gebruikt worden beheert in het menupad Facturatie | Codetabel tarieven. Er kunnen naar
eigen keuze allerlei verschillende tarievencodes worden ingegeven zoals bijvoorbeeld een laag en hoog tarief.
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Tarieven koppelen aan debiteurnummer

Aan één debiteurnummer kunnen meerdere cliénten worden gekoppeld. Alle cliénten met één en dezelfde

debiteurnummer krijgen dezelfde tarieven gefactureerd. Alle tarieven die kunnen worden ingevoerd op de

verschillende serveertijdstippen staan automatisch op “niet factureren”. Men selecteert in de keuzelijst “tariefcode”

bij een geselecteerd serveertijdstip uit één van de drie tariefmethode:
e Niet factureren, er wordt niets gefactureerd.

e Vaste prijs, er wordt bij elke maaltijd een vaste prijs berekend, men kan kiezen uit verschillende tarieven
(bv. hoog / laag).

e Watis geleverd, een standaard tarief + de kosten per afgenomen component wordt doorberekend.

Als er een tariefmethode is gekozen, kan bij de keuze en een tariefcode worden
gekoppeld. Dit gebeurd in het veldje rechts naast de gekozen tariefmethode met de toetsen < Shift + * > <tab of
enter> krijgt men een overzicht van alle tariefcodes die worden beheerd in codetabellen | tarieven. Door op de
gewenste tariefcode te dubbelklikken koppelt men de code aan het debiteurnummer.

Berekening Tariefmethode : Het basistarief bijvoorbeeld € 2,25 + een eventuele extra verstrekking
bijvoorbeeld groente € 0,75 worden gefactureerd. Maaltijdprijs € 3,00

Berekening Tariefmethode : Het basistarief bijvoorbeeld € 1.00 + alle gekozen menugroepen
worden per menugroep erbij doorberekend bijvoorbeeld groente € 0,75 — Vlees € 1,50 — Zetmeel € 0,50.
Maaltijdprijs € 3,75

Als men een tariefcode aan de cliént heeft gekoppeld kan men ook nog een factuurlay-out koppelen aan de cliént.
Deze kan men selecteren met de keuzelijst van het veldje factuurlay-out.

In het veld kan men een factuuradres koppelen aan een debiteurnummer, deze mogelijkheid is
ingebouwd omdat een debiteurnummer gekoppeld kan zijn aan meerdere debiteuren. Het is niet de bedoeling deze
gekoppelde debiteuren allemaal een factuur te sturen, daarom selecteert men in de linkerkolom het gewenste
factuuradres en met de knop wordt deze gekoppeld aan het debiteurnummer.

Als alle gegevens zijn ingevoerd kan men de gegevens opslaan met de knop “Opslaan”.
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Vraag: Welke stappen moet ik volgen om een vegetarische cliént in te voeren?

Stap 1:

Als men een vegetarisch cliént wil invoeren in het systeem zet men bij het formulier Cliénten in het tabblad
Algemeen het voorkeursmenu op VW.

V = menu A vegetarisch

W = menu B vegetarisch

Bij het tabblad diéten en consistenties van de cliént zet men het Algemeen dieet op vegetarisch.

Stap 2:
Voer vegetarische producten in als standaard artikel, bijvoorbeeld vegetarische hamburger.

Stap 3:
Maak vegetarische componenten aan.

Stap 4:
Voeg menu’s V en W aan standaardmenu’s.

Bij het uitdraaien van de weekmenu’s krijgt de cliént alleen de keuze uit menu V en W, de keuzemenu’'s A, B of C
worden niet getoond op de weekmenulijst van de cliént.

Vraag: Hoe word een tafeltje-dek-je cliént ingevoerd?

Stap 1:
Als de groep nog niet bestaat in FOOD Manager maak je deze groep eerst aan in Relaties — Bedrijven en
instellingen — Organisatorische afdelingen — Afdeling algemeen. Voer alleen in het veld

een afdeling in een de voorkeursmenu, voer hier géén in en géén tarief.
Stap 2
De adressen van de tafeltje-dek-je cliénten invoeren in het formulier Cliént — Cliéntadressen
Stap 3
Cliént aanmaken in het formulier Cliént — Cliénten, en in het tabblad Tarieven de cliént aan een tarief koppelen of
aan een debiteurnummer koppelen en de standaard debiteurtarieven zetten ( met de knop Standaard
debiteurtarieven zetten.
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Gasten

In een verzorgingshuis heb je te maken met cliénten die gasten kunnen ontvangen, deze gasten hebben de
mogelijkheid om samen met de cliént een maaltijd te nuttigen. In FOOD Manager is het mogelijk dat er op alle
serveertijdstippen eenvoudig een eventuele gast een maaltijd kan nuttigen met automatische koppelingen naar een
keuzemenu, bandkaart, eetlocatie enz.

Om een gast te laten deelnemen aan een maaltijd dien je eerst de gast aan te melden, dit gebeurt in het menupad
Cliénten | Gasten.

FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40}- gastenbeheerﬂ

-

Zock | ﬁ Toon gasten nog met gezien door keuken

il —Selecteer maaltijd en gastheer
| | cignt | Mevr_ A_van de Vooren

Datum |wu:uensdag 3 juni 2013 ﬂ

Serveertijdstip | Middag -l

Aantal gasten I'I_

Opmerking ees gesneden

(bijw. diest,

consistentie)

—(Gasten eetlokaties
= 'S
Instituut of adres Gebouw Etage Kamer/stoel
Wiorkflow
Aangemaakt 2-un-2015 11:42:50 n.ardon
: Gemuteerd

Gezien keuken

ﬁj Gezien keuken G Annuleer 'B Opslaan J Mieuw a Sluiten |1

b TR e e - s T .-l‘_. .ﬁ.g

In het formulier Gasten staan de volgende gegevens: Selecteer maaltijd en gastheer / Gasten eetlocaties / Instituut
of adres. Je kan in het formulier Gasten beheerde gegevens van cliénten die gasten ontvangen en een maaltijd
nuttigen opvragen via . Je kan in het veld bekijken of de extra maaltijden voor de gasten reeds zijn
gezien door de keuken. Om alle gasten te tonen die nog niet gezien zijn door de keuken kan je bovenin het
fOfmU|Ier de knop I_‘] Toon gasten nog niet gezien doorkeuken‘ geerIken

e Zoekterm: achternaam cliént

Let op: Als de gepersonaliseerde menu’s van de cliénten reeds zijn aangemaakt, dien je bij een toegevoegde gast
opnieuw de individuele gepersonaliseerde menu’s aan te maken in het menupad Menu’s | Weekmenu'’s.
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Gasten aanmaken koude en warme maaltijd
In het veld bij , Selecteer je na het opgeven van een zoekterm de cliént die
een gast of meerdere gasten heeft uitgenodigd voor een maaltijd. De datum, gewenst serveertijdstip en het aantal
gasten wordt ingevoerd met de mogelijkheid om een eventuele opmerking toe te voegen. Deze opmerking wordt
alleen ingezien door de keuken. Als je alle gegevens hebt ingevoerd van de gasten kan je de gegevens opslaan
door middel van de knop "Opslaan”. Na het ingeven van de gasten kan de keuken de maaltijden van de gast(en)

bevestigen met de knop , je krijgt vervolgens de volgende melding “ Wilt u dit gastenrecord als
‘gezien’ markeren? Ja of Nee “.
[ FOOD Manager |

:| Wilt u dit gastenrecord als 'gezien’ markeren?

Bij de koude maaltijden krijgen de gasten die zijn toegevoegd automatisch dezelfde maaltijdkeuze als de cliént.
Eventueel kunnen hier nog wijzigingen in worden aangebracht in het formulier Menu’s | Koude maaltijden. Bij een
warme maaltijd kan de keuken zelf een menu toekennen aan de gasten.

Menu gasten toekennen (Alleen warme maaltijden)

Het aanmaken van gasten voor een maaltijd is voor een koude maaltijd hetzelfde als voor een warme maaltijd,
alleen de menukeuze kan bij de warme maaltijd door de keuken zelf nog bepaald worden. Na het bevestigen van
de gasten door de keuken met de knop krijg je een melding met de vraag “ Wilt u dit gastenrecord
als ‘gezien’ markeren? Ja of Nee” Als de keuken deze vraag met Ja beantwoord kom je in het volgende formulier
Gasten | Gastenmenu.

FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40}- gastenmenu

Gastenmenu IE_ \.‘ﬂ Cphalen |

ﬂ Voo = [Geb Preisoep |
_del [[Viee Vis/Eirveg ~| (Gehaktbal |
oY e |
i _del |[Groenten | [Spinazie a a creme I
_del [[Zetmesl ]| [Gek. Aardappelen |
_del [[Nagerechten  ~ | [Roomvia |
_del [[Diversen |l |Appeimoes |

Deze menukeuze geldt voor alle gasten

|j Aanmaken

.

.

In dit formulier kan je net zoals bij het hoofdstuk Menu’s een individuele maaltijd toekennen aan een cliént, met de
keuze uit meerdere componenten. Standaard staat hier de warme maaltijd weergegeven van de cliént die de
gasten ontvangt. In het bovenstaande voorbeeld staat het A menu weergegeven. Het wijzigen van deze
menukeuze kan je eenvoudig wijzigen door in het veld €én van de codes (A, B, C, V, W) in te voeren
van een keuzemenu, de gegevens van het gekozen keuzemenu kunnen opgehaald worden met de knop
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Eventueel kan er ook een component worden gewijzigd zoals bijvoorbeeld het voorgerecht. Dit kan je wijzigen door
in het zoekveld voor het te wijzigen gerecht een zoekterm te gebruiken van het gewenste gerecht en deze te

selecteren.
Met de <del> knoppen kan je de gerechten verwijderen. Let op, alle wijzigen die hier worden aangebracht gelden

voor alle gasten. Alle gasten van een cliént die samen worden ingevoerd krijgen dezelfde maaltijden uitgedeeld. De
warme maaltijd van de gasten worden bevestigd met de knop
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Eetlocatie gasten toekennen

Als de gasten zijn ingevoerd zowel bij de koude maaltijden als bij de warme maaltijden hebben de gasten een
eetlocatie nodig. Een zitplaats waar de gasten samen met de cliént hun maaltijd kunnen nuttigen. Dit gebeurt in
hetzelfde formulier Cliénten | Gasten als het aanmaken van de gasten voor de warme en koude maaltijden maar
pas na de status van

FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)- gastenbeheer

Zock | lj Toon gasten nog met gezien door keuken

—Selecteer maaltijd en gastheer

Cliént | |[Mevr. A_ van de Vooren

Datum |'.'4|:-ensu:|ag 3 jumi A5 J

Serveertijdstip [Middag =l
| Aantal gasten

Opmerking Vlees gesneden

(bijv. dieet,

consistentie)

—(Gasten estlokaties
Clientnaam Stoel omschrijving [«]
Mevr. A van de Vooren Verz1/1 ste/N1TOZSTOZ Il

Mevr. A van de Vooren, Gast 1

Instituut of adres Gebouw Etage Kamer/stoel
Workflow |
Aangemaaht 2-un-2015 11:42:50 n.ardon
Gemuteerd 2-un-201511:58:35 n.ardon
Gezien keuken 2un-201511:58:35 nardon | |f

Qj Gezien keuken G Annuleer 'Ej Opslaan |_] Mieuw a Sluiten

e

Nu staan in het veld de cliént met het aantal gasten vermeld. De cliént is als enige aan een
eetlocatie gekoppeld. Om ook een eetlocatie aan de gasten toe te kennen ga je als volgt te werk, je selecteert in de
kolom het veld van de gast(en). Je kan hier een eetlocatie aan toevoegen door in de
keuzelijsten onderaan het veld een te selecteren. De Stoel omschrijving is
verdeeld in 4 keuzelijsten: Instituut of adres, Gebouw, Etage en Kamer/Stoel.

Als je een Stoelomschrijving/eetlocatie hebt geselecteerd sla je deze gegevens op door de knop “Opslaan” in het
veld te gebruiken. Om voor de cliént en de gasten een gezamenlijke eetlocatie samen te stellen
zou het eenvoudiger zijn als er op de eetlocatie van de cliént nog stoelen over zijn voor de gasten. Is dit niet het
geval dan kan je de eetlocatie van de cliént wijzigen door deze te selecteren en in de keuzelijsten een andere stoel
te selecteren waarbij meerdere stoelen beschikbaar zijn voor de gasten en deze na wijziging opnieuw op te slaan.

Let op: Als de gepersonaliseerde menu’s van de cliénten reeds zijn aangemaakt, dien je bij een toegevoegde gast
opnieuw de individuele gepersonaliseerde menu’s aan te maken in het menupad Menu’s | Weekmenu'’s.
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Cliéntadressen externe cliénten

De adressen van de externe cliénten worden voordat ze als cliént ingevoerd worden aangemaakt in het formulier
cliéntadressen. In het formulier cliéntadressen worden alleen de adressen ingevoerd van externe cliénten.

Cliénten | Cliéntenadressen
# FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) = B[S

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer

Afnemers
A Jansenl. 6 Zorghotel Teteringen Mederland | fam. Owermeser 1
4 Cliénten A Jansenlaan Afd.3 4847 DK Teteringen Nederland | dhr vd Lasg 1
B2 Gasten A Janssenlaan afd 3 4347 DK Teteringen Mederland | fam.Schroots 2
A Oomenstraat 17 4847 DH Teteringen Mederland | dhr.Kremers 2
Codetabellen :_ AJansenl. 9 Zorghotel 4847 DK Teteringen Mederland | mevr.vd Meulen 1
i : A Jansenlaan Afd 1 4847 DK Teteringen Mederland | mevr.Lindner 1
ﬁ Cliéntadressen )
A Jansenlaan afd.B.1 4847 DK Teteringen Mederland | fam. Stadshouder 2
e A Jansenlaan Afd B3 4847 DK Teteringen Nederland | mevr.Mange-Merks 1
Aanl/2e/l 68 4907 Teteringen Mederland | mevr Hooghwinkel 1
Aanl/3e/A 65 4907 Teteringen Mederland | dhr. van Gasteren 1
Aanl/2e/AT5 4907 Teteringen Mederland | mevr.Oomen 1
Afd. de Hemmert 4907 Teteringen Mederland | mevr.Meijvis 1
Bijenhof 1 4847 Teteringen Mederland | mevr. Luijten 1
Bijenhof 7 4847 HG Teteringen Mederland | Fam. vd.fAkker 2
Bijenhof & 4817 HG Teteringen Mederland | mevr.Mange-Merks 1
Bijenhof 9 4847 Teteringen Mederland | mevr. wan der Meulen 2,
Bollaaard 18 4847 Teteringen Mederland | Mevr. de Wijs 2
Bollaard 26 4847 A7 Teteringen Mederland | Mw Gillissen 1
Brechtenstede 20 4847 EG Teteringen Mederland | Mw Potters 1
Donkerstraat 15 4847 EH Teteringen Mederland | mevr. Meelhysen 1
Donkerstraat 15 4847 EH Teteringen Mederland | dhr.Buising 1 -
i HE
Adres |ﬁ.JansenIaan Afd 1 Cpmerking |mevr.Lindner
Postcode [4347 DK Plaats [Teteringen
Land INederIand ;I # stoelen I‘I_

D Nieuw é’ Refresh O Annuleren n Opslaan ﬁ Verwijderen

€3 Sluiten

Cliéntadressen

In het formulier Cliéntadressen staan de volgende gegevens: Overzicht externe adresgegevens / invoerveld
gegevens cliéntadres.

Met de “Nieuw” knop kan je een nieuw cliéntadres invoeren. Als extra gegevens kan er een opmerking en het
aantal stoelen worden ingegeven. In het veld opmerking kan je de naam van de betreffende cliént(en) invoeren, in
het veld stoelen kan ingegeven worden hoeveel eventuele cliénten op het adres staan geregistreerd.

Als alle gegevens zijn ingevoerd kan je deze opslaan met de knop "Opslaan”.
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Codetabellen Cliént: Cliénttitulatuur — Diéten — Consistentie aanmaken en beheren

Codetabellen zijn tabellen waarin codes worden beheerd die gebruikt worden in verschillende keuzelijsten in het
programma. Het voordeel van het gebruik van codetabellen in keuzelijsten is dat alleen de codes gebruikt kunnen
worden die worden beheerd in de formulieren codetabellen. Hierdoor voorkom je eventuele fouten die ontstaan bij
het gebruik van bijvoorbeeld andere benamingen. De codetabellen van de cliént worden beheerd in het formulier
Cliénten | Codetabellen Cliént.

Cliénten | Codetabellen Cliént — Cliénttitulatuur

T T =5 — ==
(7 L 7
v =2 i
Afsluiten  Relaties Clignten  Artikelen Menu's  Verkooplijsten i Facturatie Teer
Afnemers -
~Overzicht fitulaturen
8 Gasten Algemeen Algemesn Algemeen Algemeen
Broeder Broeder Br.
U De Heer Mijnheer Dhr,
Doctorandus Doctorandus Drs
@ Clientadressen Frater Frater Fr.
B Codetabellen cliént s T s
Mevrouw Mevrouw Mevr.
Monseigneur Manseigneur Mar.
Pastoor Pastoor Pst
Pater Pater Pt
Secretaris Secretaris Secr.
Zuster Zuster I
Titel [Veiufrouw santal[12 |
Aanspreckiitel  [Meiuffrouw
AanschrijfieiM |
AanschriffitelV [Mej.
1 Clignttitulatuur | 2 Diéten 3 Consistenties
[ ] Mieuw 2 Refresh (S Annuleren | |4 Opsizan  §8 Verwijderen
&3 Sluiten

Codetabellen cliént

Op het tabblad Cliénttitulatuur worden de titels voor personen beheerd. Het overzicht bestaat uit: titel,
aanspreektitel, aanschrijftitel man en aanschrijftitel vrouw. Met de knop “Nieuw” maak je eenvoudig een nieuwe
titulatuur aan.

Cliénten | Codetabellen Cliént — Diéten

¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v140) =] = |
> 7 &7
= i
Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
Afnemers
 Overzicht diéten

84 Clignten =

B8 Gasten Frimair Chol- Cholesteral beperkt
Primair D Disbest

Codetabellen Frimair D Chol- Diabeet, Cholesterol beperkt
S Primair DE Diabeet, Eiwit beperkt
= = b:rse"l Primair DEn Diabeet, Energie beperkt
Codelobelen et Primair E Eivit beperkt
Primair E+ Eivit verrikt
Primair En+ Energie verrijkt
Primair Gew. Gewoen
Primair Gez Soep Gezeefd
Primair Glu- Gluten vrij
Primair Lact- Lactosevrii
Primair Lact-Na Lactosevrij Natrium
Primair Lv Licht Verteerbaar
Primair Na- Natrium beperkt
Primair Na- Chol- Natrium bep., Cholesterol bep
Primair Na-D Natrium beperkt, Diabeet
Primair Na- E- Natrium bep., Eiwit beperkt
Primair Na- E+ Natrium bep., Eiwit verrijkt
Primair Na- En- Natrium bep., Energie beperkt
e Prinsir Korte omschrijving|Chol Aantal digten
Omschrijving [Cholesterol beperict
1. Cliéntftulatuur 2 Dicen 3, Cansistenties
|] Mieuw ¥ Refresh (%) Annuleren | |4 Opslaan 3§ Verwijderen
&3 Sluiten

Codetabellen cliént

Op het bovenstaande tabblad worden de Diéten beheerd. Het overzicht bestaat uit: soort dieet, korte omschrijving
en volledige omschrijving. Met de knop “Nieuw” maak je eenvoudig een nieuw dieet aan.
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Cliénten | Codetabellen Cliént — Consistenties

nagerv20049.008 140} ol ® e
J oado R @ %
Afsluiten  Relaties  Clinten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
Afnemers - s
TR 00 MM o e s i B e S e S S e e
@& Clignten
8 Gasten i 1
Geb. Gez. | Gebonden Gezeefd
Codetabellen e | Gemslen
Gesn. | Gesneden
& Cliéntadressen e | Gezeetd
B3 Codetabellen cliént Vol | Vol schaalte
Korts ] Aantal consistenties 6 |
Onacvivg [0 |
1. Cligntftulatuur | 2 Diéten 3, Consistenties
|_] Mieuw | @ Refresh (9 Annuleren | | Opslaan | & Verwijderen
€3 Sluiten
Codetabellen cliént

Op het bovenstaande tabblad worden de consistenties beheerd. Het overzicht bestaat uit: korte omschrijving en de
volledige consistentie omschrijving. Met de knop “Nieuw” maak je eenvoudig een nieuwe consistentie aan.

Codetabellen Cliént verwijderen

Een code in Codetabellen — Cliént kan je verwijderen door deze te selecteren en te verwijderen met de knop
“Verwijderen”.
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Artikelbeheer

Artikelen

In het menupad artikelen wordt het gehele artikelbeheer en de gehele keuken van een zorginstelling geregeld. De
belangrijkste instrumenten van een keuken in een zorginstelling buiten de keukenapparatuur zijn de ingrediénten
(artikelen) die gebruikt worden bij de bereiding van de maaltijden. Het gehele artikelbeheer van de keuken vindt
plaats in het formulier artikelen, zowel de leveranciersartikelen als de artikelen die zelf worden geproduceerd door
de keuken van de zorginstelling kunnen hier worden beheerd. De formulieren zijn zo ontworpen dat alle benodigde
gegevens van een artikel kunnen worden ingegeven, van verpakking, merk, inhoud, aantal tot de bijbehorende
prijzen. Alle artikelen zijn of worden gekoppeld aan een artikelnummer, de artikelen van de leverancier behouden
in het systeem hun artikelnummer en artikelen die standaard worden gebruikt door de zorginstelling krijgen bij
invoer automatisch een artikelnummer toegekend. De standaardartikelen worden vermeld als component en
kunnen zo toegevoegd worden aan een gerecht. Aan een gerecht kan dan een recept worden gekoppeld met de
vermelding van de benodigde componenten en de te gebruiken hoeveelheid. Daardoor kan je eenvoudig een
recept uitdraaien voor het aantal benodigde verstrekkingen die zijn opgegeven door de cliénten. De formulieren zijn
optimaal te gebruiken als alle benodigde gegevens correct en volledig worden ingevoerd, denk hierbij ook aan de
latere facturatie van de maaltijden die ook via de prijsgegevens van deze formulieren worden doorberekend.

Open het artikelen formulier via menupad Artikelen | Artikelen
¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) o] @ 3]

3 0M0O2 7 @ %

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's  Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer

Artikelbeheer Zoek op artikel | A Zock op component | A
@ Artikelen Leverancier Leverancier / Groothandel / Oosterhout LI [~ Productgroep Actie
&) Standaard artikelen Artikelnummer 10002 EAN [08711171238302 Niveau1 [Knidenierswaren ] | | Actieprils 0.000
a Componenten en recept. Merk Wiiko Niveau 2 |Specerijen. zout.incl. @ | Begindatum
m Herberekenen compone.. Ze Ketiap Manis Niveau 3 |Oosterse artikelen =] Einddatum
Omschrijving
Codetabellen Partionering? Nee LI
= i T Inhoud / Eenheid 0
Codet ri
S Omschrijving inhoud  |1.35KG 135 KG TR N
Standaard verpakking [POT Ear Nee
Prijs artikel 3,350 Vis Nee
Prijs per KG 251 I e
Pl 6 Soia Onbekend
Besteleenheid Doos TR T
! L = Moten Nee
Status. artikel Nomaal leverbaar hd Selderi e
e ditlevering ) Mosterd Sporen aanwezig
Distributi ort Kruideni 1 =] el e
Alternatief [
o i Idioxide en sulfieten Nee
Lupine Nee
\Weekdieren Nee
Vervangend
(Geen allergenen MNaar website

D Nieuw ﬁ Refresh G Annuleren E} Opslaan ? Verwijderen

0 Sluiten
o] -

In het formulier artikelen staan de volgende gegevens: Zoek op artikel / Zoek op component / Leverancier /
Artikelgegevens / Portionering? / Productgegevens / Alternatief / Vervangend / Productgroep / Actie / Allergenen.

Zoek op artikel:
Via de volgende zoektermen kan je de artikelen oproepen via het veld Zoek op artikel: * (SHIFT + 8), gedeelte van
product/merk naam, productnaam, artikelnummer,Merk en bedrijfsnaam leverancier.
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Het onderstaande zoek resultatenscherm wordt getoond.

Zoek artikelen - 2476 resultaten gevenden
Leverancier | Artikelnr | Merk / Omschrijving |Factor [Inhoud  |Artikelgroep |Leverbaar |AlgnOnbkd | =|
TotaalVERS 58152780 Peijnenburg / Ontbijtkoek Peijenenburg 350 gr. 10 B0GR Artikelen 14 =
TotaalVERS 98464340 | Groenland / Schoonmaakazijn 12 1LT Artikelen 14
TotaalVERS 58638163 Huismerk / Huiswijn rosl) 25, 12 26CL Artikelen 14
TotaalVERS 98867674 | Van Gilse / Suikerklont klein 2 T80 GR Artikelen 14
TotaalVERS 19331889 Nutridrink / Nutridrink protein choco 4p 4 200 ML Artikelen 14
i| TotaalVERS 19331989 MNutridrink / Mutridrink vanille 4p 4 200 ML Artikelen 14
TotaalVERS 19331990 Nutridrink / Mutridrink banaan 4p 4 200 ML Artikelen 14
TotaalVERS 19331991 MNutridrink / Mutridrink aardbei 4p 4 200 ML Artikelen 14
TotaalVERS 19331992 Nutridrink / Mutridrink sinaasappel 4p 4 200 ML Artikelen 14
TotaalVERS 19331993 Mutridrink / Mutridrink tropical 4p 4 200 ML Artikelen 14
TotaalVERS 19331994 Nutridrink / Nutridrink chocolade 4p 4 200 ML Artikelen 14
TotaalVERS 19332004 MNutridrink / Mutridrink juicest appel 4p - 4 200 ML Artikelen 14
TotaalVERS 19332005 Nutridrink / Mutridrink juicest sinapp 4pck 4 200 ML Artikelen 14
TotaalVERS 19332007 Mutridrink / Mutridrink juicest bosvr 4pck 4 200 ML Artikelen 14 I
TotaalVERS 19427172 Nutridrink / Nutridrink creme vanille 4pck 4 125 ML Artikelen 14
TotaalVERS 19427173 Mutridrink / Mutridrink creme bosvrcht 4pck 4 125 ML Artikelen 14
TotaalVERS 19727278 Nutridrink / Mutridrink creme banaan 4pck 4 125 ML Artikelen 14
TotaalVERS 19782326 Mutridrink / Mutridrink juicest aardb 4pck 4 200 ML Artikelen 14
TotaalVERS E2510281 Non-Food / Broxomatic Zkg. [ 2KG Artikelen 14
TotaalVERS 82910646 MNon-Food / Taski sani ami sanitairrein wih 1 1LT Artikelen 14
TotaalVERS 82910695 | Non-Food/ Taski 200 conc. cubitainer 1 5LT Artikelen 14
TotaalVERS 22911031 MNen-Food / Goed sense breakd. urine verw. 25l 2 ALT Artikelen 14
TotaalVERS 22511049 Non-Food | Suma ultra |2 safepack 1 10LT Artikelen 14
TotaalVERS E2911726 Nen-Food / Clax reveflow pro micro 3xp3 4kg 3 35T Artikelen 14
TotaalVERS E2511742 Non-Food / Clax revoflow oxi 4xp2 dkg 3 35T Artikelen 14
TotaalVERS 82911776 | Nen-Food / Clax bleskmiddel sonril 4el2 1 20LT Artikelen 14
TotaalVERS 82513508 Non-Food / Taski uniforte plus f22.2 1 hLT Artikelen 14
TotaalVERS 22913756 MNen-Food / Taski jontec forward quattro 2.51 74 251LT Artikelen 14
TotaalVERS 82513764 Nen-Food / Taski sprint 200pur-eco gs 2 5lir 2z 251T Artikelen 14
TotaalVERS B2915207 MNen-Food / Glorix hygienedoekjes 1 60 5T Artikelen 14
TotaalVERS 82915257 | Nen-Food / Glorix teiletblok ocean fresh 12 1257 Artikelen 14
TotaalVERS B2522509 MNen-Food / Good sense variety pack 6st. 74 2 PK KF Artikelen 14
TotaalVERS 85300843 Non-Food / Diversey handdoekrol 21cm 300m [ 65T Artikelen 14
TotaalVERS 25300851 Men-Food / Hygienezakjes dames 30stuks 25 25 5T Artikelen 14
TotaalVERS 25316006 Non-Food / Afvalzalkken 70x110cm. 1201t 60my. 1 200 5T Artikelen 14
TotaalVERS 25316220 Nen-Food / Afvalzak blaww 20x100cm.60my.20st 1 200 5T Artikelen 14
TotaalVERS 85316270 Non-Food |/ Afvalzak wit Bl 100cm. 25my. 1 300 5T Artikelen 14
TotaalVERS BR357E60 MNen-Food / Taski mop ultra damp 25 10 105T Artikelen 14
TotaalVERS 85361027 | Nen-Food / Vero raamtrekker rvs 45cm. verwis. 1 15T Artikelen 14
\Woonzorgeentra | 1000 | Bekers 1 doos Frituurvet viosibaar 0
| Poeliersbedrijff Te | 12 ardon | kipfilet 1 012 (Owverige artikelen 14
Il DELIXL 20002 Wijko | Ketiap Manis [ 1,35KG Oosterze artikelen 14 -
DELEXL 21001 Olphen /! Kippenspies 01 100GR Kip 14
/| DELIXL 23001 Conmex / Indiaze Kipkorma 1 1,50KG Maaltijdecompenenten 14 ﬂ
'| Leverancier/ Gro | 10002 ‘iiko / Ketiap Manis & 1.35KG Oosterse artikelen 1 =
1 fj Herstel kolommen G Annuleren €3 Sluiten
e

Je kan via het zoek resultatenscherm dlrect de verschlllende mformatle over het artikel aflezen, zoals de factor
inhoud, of het artikel leverbaar is en hoeveel allergenen bekend zijn van het artikel.

Zoek op component:
Via de volgende zoektermen kan je de artikelen oproepen waarvan een component is aangemaakt via het veld
Zoek op component: * (SHIFT + 8), gedeelte van product/merk naam, productnaam, component nummer

Artikelen beheren

De artikelen die in het formulier artikelen worden beheerd zijn alle artikelen die de leveranciers in hun assortiment
voeren. De artikelen kunnen geselecteerd worden op leverancier, productgroep of op product. De artikelen die de
keuken van de zorginstelling daadwerkelijk afneemt worden in het volgende formulier standaard artikelen
beheerd en worden gekoppeld aan de artikelen die in het formulier artikelen worden beheerd. De
leveranciersartikelen die in het formulier artikelen worden beheerd worden binnen gehaald via het importbestand
in het formulier Bedrijven en instellingen — Crediteur. In deze handeling wordt later dit hoofdstuk besproken.
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Voor de 1° keer een artikel aanmaken (van een nieuwe leverancier een artikel aanmaken)

Als er voor de eerste keer een artikel wordt aangemaakt van een nieuwe leverancier, dien je hiervan eerst de
leverancier aan te maken in het tabblad Relaties | Bedrijven en instellingen.

Als de leverancier is ingevoerd moeten de codetabellen van deze nieuwe leverancier worden ingevuld in het
formulier Artikelen | Codetabellen. Het gaat om de artikelcodes en artikelgroepen.

Codetabellen | Artikelen — Artikelcodes.
Per leverancier zijn er 3 verschillende codes waar verschillende omschrijvingen aan gegeven worden.

Voorbeelden van de 3 verschillende codes die moeten worden aangemaakt.
Artikelstatus: Normaal leverbaar, Tijdelijk niet leverbaar, Niet leverbaar, Te saneren enz.
Distributie: Diepvries, Koelvers, Kruidenierswaren, Dagvers.

Levering:Voorraad levering, Jit-levering, Externe levering enz.

Codetabellen | Artikelen — Artikelgroepen

Elk artikel word binnen 3 niveaus in een productgroep geplaatst. Deze productgroepen moeten worden
aangemaakt in de codetabellen van het tabblad Artikelen - Artikelgroepen.

De artikelgroepen bestaan uit meerdere codes, waaronder: Productgroep hoofdcode, Productgroep subcode 1,
Productgroep subcode 2 en de omschrijving van het product..

Voorbeelden van artikelgroepen per productgroep:

Productgroep hoofdcode: Diepvries, Koelvers, Dagvers enz.

Productgroep Subcode 1: Houdbare producten, kruidenierswaren, Soepen, Zuivel enz.

Productgroep Subcode 2: Schoonmaak, Vleeswaren, Kruiden, Kaas enz.

Handmatig aanmaken artikelen

Met de knop “Nieuw” maak je een nieuw artikel aan.
Invoervelden:

Leverancier: zoek via de keuzelijst de gewenste leverancier
Artikelnummer: voer het artikelnummer in van de leverancier
EAN: producent of fabricagecode volgens EAN standaard
Merk: merk of producent van het artikel

Omschrijving: omschrijving van het artikel

Portionering?: Als het artikel een portioneer artikel betreft dan kies je voor Ja, het artikel wordt alleen per
PORTIE (stuk) verkocht. De prijs wordt altijd per KILO aangegeven.
Keuzelijst Ja / Nee, als dit veld leeg is wordt automatisch Nee ingevuld.

De velden Inhoud en Eenheid worden alleen bij een portionerings artikel gevuld.

Inhoud: een getal invoeren die samen met de portionerings eenheid de hoeveelheid van het te bestellen portie
aangeetft.

Eenheid: De eenheid van een portie inhoud, denk aan KILO, GRAM.

Omschrijving inhoud: inhoud van het product, evt aanvullen met eenheid (in hoofdletters), voorbeelden: GR
<aantal> KG <aantal> CC <aantal>

Omschrijving inhoud in KG: het gewicht van het artikel omschreven in Omschrijving. Dit veld wordt gebruikt om
de Bruto prijs per kilogram uit te rekenen, die weer belangrijk is voor de verrekening naar de component /
recepten omdat daar gewicht wordt gebruikt (terug berekend naar VSE). Als het een Portioneer Artikel is dan
voer je hier het standaard gewicht van een normaal portie in. “Omschrijving inhoud in KG (uitlekgewicht)” is het
netto gewicht van de inhoud van het artikel, alleen opgeven als dit van toepassing is.

Standaard verpakking: de laatste verpakking die geopend wordt om bij het artikel te komen, denk aan: ZAK,
FLES, DSJE, STUK etc. Als het een portioneer artikel is dan voer je hier altijd PORTIE in, m.a.w. hier moet altijd de
prijs per kilo worden opgegeven

Prijs artikel: inkoopprijs artikel per besteleenheid

Prijs per KG: prijs per KG van het artikel

Factor: minimaal te bestellen + verkoopfactor x (“Omschrijving” met gewicht uit “Omschrijving inhoud in KG”)
bijvoorbeeld: fles Ketjap Manis 125 gr, te bestellen per doos, factor is 12

Besteleenheid: eenheid invoeren waarin wordt besteld, bijvoorbeeld: DOOS, TRAY, ZAK. Let op: de prijs van de
totaal te bestellen artikelen is de verkoopprijs x Verkoopfactor. Bij een Portioneer Artikel voer je hier altijd
PORTIE in

BTW: via de keuzelijst, de BTW code selecteren voor het artikel, L laag 6%, H hoog 19%, G géén BTW
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Status Artikel: Leverstatus van het artikel, bijvoorbeeld: Normaal leverbaar, voorlopig niet leverbaar, uit
assortiment enz.

Leveringscode: Deze code geeft aan of het artikel een voorraadartikel is (direct leverbaar), een JIT artikel (voor
12.00 uur bestellen, levertijd van 12 uur) betreft of dat het om een transito (moet leverancier bestellen, niet op
voorraad) gaat.

Distributiesoort: Soort distributie van het artikel invoeren, bijvoorbeeld: Diepvriesproducten, Koelversproducten,
Kruidenierswaren enz.

Alternatief: te bepalen door de leverancier, artikelnummer is het artikelnummer van de leverancier.
Vervangend: Te bepalen door de leverancier, artikelnummer is het artikelnummer van de leverancier.

Productgroep: elk artikel kan binnen 3 niveaus in een productgroep geplaatst worden. Als de genoemde
productgroep er niet inzit wordt een nieuwe groep aangemaakt. Voorbeeld Ketjap Manis

Niveau 1: kruidenierswaren

Niveau 2: specerijen, zout

Niveau 3: oosterse artikelen

Actie:

Actieprijs: verkoopprijs in actieperiode
Begindatum: begindatum actie
Einddatum: einddatum actie

Allergenen

Standaard kan je 4 waardes opgeven per allergeen voor een artikel. Als nieuwe artikelen worden toegevoegd
staan standaard de waardes van de allergenen op onbekend. Door op Onbekend achter het allergeen te klikken
word de dropbox van de kolom Afwezig? en het geselecteerde allergeen getoond.

Waardes:

Ja, zit in artikel

Onbekend, niet bekend of het in het artikel zit.

Sporen aanwezig.

Nee, zit niet artikel.

Met de knop Geen allergenen, worden alle allergenen op Nee gezet.
Met de knop Naar website, kan je direct naar de website van de leverancier DeliXL of Daily Fresh om de
specificaties te bekijken van het artikel.

Allergeen Aanwezig?
Gluttenbevatiende granen Onbekend
Schaaldieren Sporen aanwezig
Eieren Onbekend
Wiz Onbekend
Aardnoten Onbekend
Soja Sporen aanwezig || B
Melk | Aanwezig
Hoten Ombekend
Selderij Mee
Mosterd Onbekend
Sesamzaad Sporen aanwezig
Zwaveldioxide en sulfieten Onbekend
Lupine Mee
\Weekdieren Onbekend

(Geen allergenen | Maar website |

In het zoek resultatenscherm word aangegeven hoeveel allergenen bekend zijn van het artikel. Als deze op 14
staat, zijn alle allergenen van het artikel onbekend.

Als alle gegevens volledig zijn ingevoerd kan je de gegevens opslaan met de knop “Opslaan”.
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Standaard artikelen

Standaard artikelen zijn de artikelen die werkelijk worden afgenomen van de leveranciers. De artikelen van de
leveranciers worden hier gekoppeld aan de standaardartikelen die de keuken van de zorginstelling doorvoert in de
te bereiden maaltijden. De standaardartikelen dienen handmatig te worden ingevoerd en krijgen automatisch een
eigen artikelnummer toegekend. Later in deze handleiding worden deze standaardartikelen gekoppeld aan de
componenten (recepturen)

Open het standaard artikelen formulier via menupad Artikelen | Standaardartikelen

20RO P @2 W

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer

Artikelbeheer Zoek | £|
@ Artikelen
&) Standzard artikelen Omschrijving 938 |Ketjap Manis IV Actief?
Componenten en recept..
@ Artikel leveranci
€| Herberel E
Ls er I Leverancier / Groothandel / Oosterhout j
Zoek artikel | (10002
Codetabellen i I LI Wijko / Ketjap Manis
z prijs: € 20,34 per DOOS, inhoud: 6x 1,35KG {n POT).
=) Codetabellen artikelen Prijs per kg: € 25111 (excl. BTW) voor 1,35KG
Korting ID.DD
Artikelgroep IMagazijn LI
Factor I'I
Aantal I‘I
Eenheid | Kilo |
Verpakking |Pot =
Bruto gewicht I‘IE’.ED gram
Netto gewicht I‘IE’.ED gram
BTW tarief Laag - loatlon
Ink.prijs incl I 3,593 Aangemaakt  28-mei-2015 n.ardon
Gemuteerd 28-mei-.
Ik prijsinel | 2,662 Jkg netto i s

D Nieuw @ Refresh O Annuleren E Opslaan a Verwijderen

Q Sluiten

In het formulier standaard artikelen staan de volgende gegevens: Zoekveld Standaard artikelen/ Omschrijving /
artikel leverancier / artikelgegevens.

Zosk:standsard artikelen - 620 1 gevonden | - — Via de volgende zoektermen kan je de
TR > e w | artikelen oproepen via het veld Zoek: *,
919 Cacao Fantesie Sache i Totaal VERS gedeelte omschrijving, omschrijving,
920 Mutridrink Protein Koffie 1 DELIXL Nee .
521 Koffie Caffeinevri 1 DELIXL ™ standaard artikelnummer.
|2 Ratatouille 1 DELIXL Nee
923 Boomstammetje 1 Totaal VERS
s loe Tea i TolzalVERS l Het rechtse zoek resultatenscherm
825 Beschamel DELIXL Nee
926 Picealily 1 DELIXL Nee Wordt getoond
927 Beamnaisesaus 1 DELIXL Nee
928 Paddenstoelenfumet 1 DELIXL Nee .
B e 2 TetaalVERS De tabel Gebruikt, geeft het aantal
= ;;b::::::;;m L . | componenten weer waar het
B Duo Percts ToloalVERS standaardartikel is gebruikt.
933 Prei vuil 3 Totaal VERS
934 Kip Cotelette TotaalVERS
935 Kip Drumstick TotaalVERS |
936 Kipfilet ardon 1 Poeliersbedrnijf Teteringen
937 Amstelbier 1 Leverancier / Groothandel
938 Ketjap Manis 1 Leverancier / Groothandel
939 Kippenspies 1 Leverancier / Groothandel
V-Haas 1 Leverancier / Groothande! —
941 Prei-ham salade 1 Leverancier / Groothandel =
M2 Indiase Kipkarma 1 Leverancier / Groothandel =
) Herstel kolommen (S Annulersn §3 Sluiten
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Om een standaard artikel aan te maken kan je via de “Nieuw” knop een nieuw record aanmaken, met de <tab>
toets kan je door de verschillende velden wandelen om de gegevens in te voeren. Automatisch krijgt het standaard
artikel een nummer toegewezen. In het veld artikelleverancier zoek je het bijbehorende leveranciersartikel op via
het zoekveld. Door deze te selecteren en te dubbelklikken koppel je het artikel aan het standaard artikel met de
bijbehorende prijzen en eventuele korting.

Invoervelden:

Omschrijving: Omschrijving van het artikel, voorbeeld: Voorjaarsmousse, kwark, Geb. aardappel enz.

Actief: Ja of Nee, is het artikel actief?

Artikel leverancier:

Leverancier: Selecteer via de keuzelijst de gewenste leverancier

Zoek Artikel: Via het zoekgegeven kies je het juiste leveranciers artikel, je kan direct zien via het zoek
resultatenscherm of het artikel leverbaar is.

Korting: Voer de eventuele korting in die je krijgt bij de geselecteerde leverancier. Is het een korting op alle
artikelen van dezelfde leverancier dan moet deze worden ingevoerd in het formulier crediteur bij de desbetreffende
leverancier. Te wijzigen via menupad Relaties | Bedrijven en Instellingen — Crediteur.

Let op: bij de leveranciers waarbij de artikelbestanden worden ingelezen worden de kortingen meestal al
doorgevoerd in het bestand dat wordt verstuurd door de leverancier zelf.

Artikelgroep: Kies via de keuzelijst de juiste artikelgroep waarin het aan te maken standaardartikel onder valt:
voorbeelden: Koelvers, diepvries, zetmeel enz.

Factor: Inkoopfactor: minimaal te bestellen = verkoopfactor x omschrijving inhoud.

Voorbeeld: 100 GR varkenslapje, Portioneer Artikel = J, te bestellen per PORTIE, factor is 0,1

Aantal: hoeveelheid

Eenheid: Eenheid waarin wordt bestelt, KILO, ZAK, STUK.

Verpakking: Dit is de laatste verpakking die geopend wordt om bij het artikel te komen, voorbeelden: ZAK FLES,
DSJE.

Bruto gewicht in gram: Bruto gewicht van het standaardartikel.

Netto gewicht in gram: Netto gewicht (uitlekgewicht) van het standaardartikel.

BTW tarief: via de keuzelijst in te voeren, de BTW code selecteren voor het artikel, L laag 6%, H hoog 19%, G
géén BTW.

Inkoopprijs incl.: Inkoopprijs inclusief BTW, wordt automatisch gevuld.

Inkoopprijs incl. per kg netto: Inkoopprijs inclusief BTW per kilogram netto, wordt automatisch gevuld.

Als alle gegevens volledig zijn ingevoerd kan je de gegevens opslaan met de knop “Opslaan”.
Wijzigen van leverancier

Als er gewijzigd wordt van leverancier hoef je alleen de standaardartikelen te wijzigen in FOOD Manager. Het
enige wat je aanpast is het veld
1. Leverancier: kies hier de gewenste nieuwe Ieveranmer van het standaardartikel.
2. Zoek artikel: selecteer via het zoekveld het gewenste artikel, sla het nieuwe artikel op met de knop
opslaan. Het nieuwe artikel is nu gekoppeld aan het standaardartikel. De wijzigingen worden automatisch
doorgevoerd aan de componenten (recepturen).
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Na het inlezen van artikelbestanden kunnen door de leverancier aanpassingen uitgevoerd zijn aan de
Leverbaarheid van het artikel, ook wel de status van het artikel.

De status van het artikel word bij het inlezen van artikelbestanden door de leverancier ingevuld in het formulier
Artikelen in het veld Status Artikel.

Status artikel |UIT ASSORTIMENT VAN DC -]
Leveringscode |‘-Icucunaad-leveﬁng ﬂ
Distributiescort | DKW |

Codetabellen | Artikelen — Artikelcodes

MNaam Code Omeschrijving Werwijderd?
Artikelstatus 1] NORMAAL LEVERBAAR
Artikelstatus 00 Mormaal leverbaar
Artikelstatus 0 YOORLOPIG NIET LEVERBAAR
Artikelstatus 02 UIT ASSORTIMENT VAN DC W
Artikelstatus 03 YWOORRAAD GEBLOKKEERD

Als deze status in de codetabellen van de artikelen op verwijderd staat, word de leverbaarheid op Nee gezet.

F ~

Zoek standaard artikelen - 115 resultaten gevonden

Artikelnr | Omschrijving |Gebruikt | Actief? | Leverancier | Leverbaar f’
158 Bleekseldenj Grof 10 mm. 3 TotaalVERS -
17 Aardappelschijfies 1 DELIXL Nes
188 Fruit Cocktail 4 TotaalVERS
153 Banaan 2 Daily Fresh

Of het artikel leverbaar is kan je terugvinden in de zoekresultaten schermen van het formulier Artikelen en het
formulier Standaardartikelen in de kolom leverbaar.

Let op:

Als de status wijzigt van het artikel en het artikel is niet mee leverbaar, dienen de standaardartikelen en
componenten en recepten waar het artikel in word gebruikt aangepast te worden met een nieuw artikel. Als dit niet
gebeurd kloppen de prijzen niet meer van het component, dus ook de prijs per VSE enz.

Dit kan eenvoudig in het formulier Artikelen | Standaardartikelen bij Zoek artikel.
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Type artikel | Portineerartikel Aardappelen per ZAK Verkoopfactor Actieprijs KILO artikel Aardappel per KILO
Artikel
Omschrijving Kipschnitzel gepaneerd | Tafel aardappelen Amstel bier Ham-Prei salade
Omschrijving inhoud 100GR 5KG 30CL 1KG
(in hoofdletters)
KG. 1 5 0,30 1
Standaardverpakking KILO ZAK FLES BAK
(in hoofdletters)
Prijs artikel €7,190 € 6,880 € 0,390 €5,750
Prijs per KG. €7,190 € 1,376 € 12,990 €5,750
Factor 0,10 1 24 1
Besteleenheid PORTIE STUK KRAT BAK
(in hoofdletters)
Portionering? Ja Nee Nee Nee
Gram 100
Eenheid GR
(in hoofdletters)
Actieprijs €4,750
Begindatum 01092009
Einddatum 01112009
Standaardartikel Kipschnitzel Aardappelen Bier Ham-Prei salade
Artikelgroep Gevogelte zetmeel Kruidenierswaren Salades
Factor 0,10 1 1 1
Aantal 1 5 24 1
Eenheid Stuk Kilo Stuk Gram
Verpakking Portie Zak Fles Bak
Bruto gewicht 100 gram 5000 gram 30 gram 1000 gram
Netto gewicht 100 gram 5000 gram 30 gram 1000 gram
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Componenten en recepten

Een gerecht bestaat uit één of meerdere componenten en ingrediénten, de componenten en de bijbehorende
recepturen worden beheerd in het formulier Componenten en recepten. In dit formulier kan je voor het gewenst
aantal portioneringen een recept uitprinten met vermelding van onder andere de bereidingswijze, benodigde
kruiden, gewicht, voedingswaarde, brutoprijs, nettoprijs enz. Zo kan je snel en eenvoudig een bereidingswijze voor
een gekozen maaltijd met een overzicht van de benodigde componenten en hoeveelheden uitprinten.

Open het componenten en recepten formulier via menupad Artikelen | Componenten en recepten

-
¥ FOOD Manager V2CKJ4 5,008 (Database: v1.40) el el
|| Afsluiten Relatls Clienten  Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
| Zoek I— Op std. artikel I— H) All i
Artikelbeheer S ﬁl e LI ergenen in compenent
_ Omschrijving 593 |Nasi Goreng [~ Receptuur
@ Artikelen Artikel
- . Componentgroep | Samengesteld - =] I
53 Standaard artikelen =
m Componenten en recept.. Wam LI Type I\c"ers |
- Houdbaarheid 4dagen |V Actief? ¥ Receptuur Gewicht o ar (netto std. artikel)
€| Herberekenen compone.. ) N
Bereidingswijze Kook de rijst gaar volgens de bereidingswijze op de Kostprijs I[l
vempakking. (Kook de rijst het liefst een dag van te voren.
Codetabellen De rijst is _makkel_ij!(erte bal_tken als deze koud is.)
Pel en snijd de uiin halve ringen. 146 - Bami/Nasi G % 59,625
. Halveer de prei in de lengte en snijd de prei in halve - asi Groenten g
E) Codetabellen artikelen |Lng|en. . o i de ent e i 149 - Rijst | 20 | 6144
alveer de paprika in de lengte, verwiider de zaadijsten
en snijd de paprika in blokjes. 279 - Eieren | 1 | 272
Snijd het onderste van de paksoi. Snijd het groen van de 280 - Kipfilet | 95 | 68,9795
pakrs_ol en houd apart. Snijd het wit van de paksoi in halve 938 - Ketjap Manis | 01 | 0.2662
reepjes.
Kruiden Nasi Kruiden
Zout
Peper
ﬁj Verwijder [4 Muteer D Voeg toe Totaal kg
Bruto VSE 150 gram Aantal verstr. 293 uit recept \oedingswaarde per 100gr
MNetto VSE 350 gram Porticnering -
=0 Ve I A=t el (I -
Standaard verstr. |1 x netto VSE i i
ez 193.031) {incl) BT cod Laag - Eiwit ID ar Suikers ID ar
Kostprijs kriden 0,000 (incl)  Kostprijs/VSE 0659]incl, BT | Verzadigdvet |0 ar Netriom [0 ar
Kostprijs overige 0,000 (incl)  Kostprijsikg netto 1.885(incl. BTW Onverzadigd vet ar Caleium [0 mgr
D Mieuw @ Refresh Q Annuleren B Opslaan $ Verwijderen
&= Receptuur €3 Sluiten

Componenten en recepten

In het formulier Componenten en recepten staan de volgende gegevens Zoekveld: Componenten en recepten /
knop Allergenen in component / Gerecht omschrijving / Receptuur / Gewichten / Prijzen / Voedingswaarde
per 100 gr.

e Zoektermen componenten en recepten: artikelnummer, gedeelte- omschrijving artikel, * <tab of enter> =
alle resultaten

Aanmaken componenten en recepten

Om een component aan te maken kan je via de “Nieuw” knop een nieuw record aanmaken, met de <tab> toets kan
je door de verschillende velden wandelen om de gegevens in te voeren. Automatisch krijgt een component een
nummer toegewezen.

Invoervelden:

Componentnummer: wordt automatisch aangemaakt

Component omschrijving: Naam component, schermvoorbeeld Nasi Goreng.

Componentgroep: keuzelijst productgroep component, bijvoorbeeld: groenten, vlees, zetmeel enz.

Soort: keuzelijst warm, brood of beide

Type: keuzelijst vers of conveniént

Actief?: vinkhokje, aan actief component

Receptuur: vinkhokje, aan ja receptuur beschikbaar, niet aangevinkt, zie standaard artikel

Houdbaarheid in dagen: aantal dagen component houdbaar
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Standaard Artikel: Receptuur staat niet aangevinkt.

Het component is een standaard artikel waar geen bereiding voor nodig is. Enkele voorbeelden: flesje bier, pakje
koekjes, een flesje melk enz. Bij componenten zonder receptuur dien je zelf alle gegevens in te voeren betreft het
component, vanaf Bruto VSE tot aan de netto kostprijs.

Receptuur invoeren

Receptuur

Artikel: Zoekveld standaardartikelen in component

Gewicht in gram (netto std. Artikel): Netto gewicht standaard artikel in receptuur component
Kostprijs: kostprijs standaard artikel

Bereidingswijze: Omschrijving bereidingswijze receptuur

Kruiden: Omschrijving toevoeging kruiden in recept component

Met de knop <Voeg toe> voeqg je een standaardartikel toe aan het receptuur, als je meerdere artikelen toevoegt
aan het receptuur wijzigt de knop <Voeg toe> in <Aanpassen>. Om meerdere artikelen in het receptuur toe te
voegen dien je altijd dit artikel op te slaan met de knoppen <Voeg toe> of de knop <Aanpassen>.

Een standaardartikel kan verwijderd worden uit het receptuur met de knop <Verwijder>. Met de <muteer> knop
kan je wijzigingen aanbrengen aan artikelen die je hebt geselecteerd, dit kan ook door 2 x op het artikel te klikken.
De gegevens altijd opslaan met de knop <Voeg toe>

Bruto VSE gram: Bruto VSE in gram

Netto VSE gram: Netto VSE in gram

Standaard verstrekking x netto VSE: Het aantal standaard verstrekkingen x netto VSE, bovenstaand
schermvoorbeeld aantal 2, is 2 x 75 gram (netto verstrekking = 150 gram

Kostprijs (incl.): Kostprijs component inclusief BTW, wordt automatisch gevuld na opgeven Bruto VSE in gram
Kostprijs kruiden (incl.): Kostprijs van de kruiden die gebruikt worden bij het component

Kostprijs overige (incl.): Kostprijs overige producten, zoals sappen, water, mensuren enz.

Aantal verstrekkingen uit recept: Aantal verstrekkingen uit het recept te halen, bovenstaand voorbeeld 315
verstrekkingen. Word automatisch berekend na invoer Bruto VSE.

Portionering: keuzelijst portionering van het component, bijvoorbeeld: portie, gram, kilo enz.

BTW code: keuzelijst, géén, Laag, Hoog

Kostprijs/VSE inclusief BTW: Kostprijs per VSE (per vestrekking) inclusief BTW, wordt automatisch gevuld
Kostprijs/kg netto inclusief BTW: Kostprijs per kilogram netto inclusief BTW, wordt automatisch gevuld

Voedingswaarde per 100 gram

Voedingswaarde in KJoule: Voedingswaarde van het component in KJoule
Eiwit in gram: Aantal eiwitten in component aangeven in gram

Verzadigd vet in gram: Aantal verzadigd vet in component aangeven in gram
Onverzadigd vet in gram: Aantal onverzadigd vet in component in gram
Koolhydraten in gram: Aantal koolhydraten in component in gram

Suikers in gram: Aantal suikers in component in gram

Natrium in gram: Aantal natrium in component in gram

Calcium in milligram: Aantal calcium in component in milligram

Als alle gegevens volledig zijn ingevoerd kan je de gegevens opslaan met de knop “Opslaan”.
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Met de knop Allergenen in component rechts bovenaan het formulier Componenten en recepten krijg je een
overzicht van de allergenen die aanwezig zijn in het component. Zie onderstaand voorbeeld.

FOOD Manager & &J

Allergenen zijn:

Gluttenbevattende granen (onbekend)
Schaaldieren (onbekend)

Eieren

Vis (onbekend]

Aardnoten (onbekend)

Soja (sporen)

Melk (onbekend)

MNoten (onbekend]

Selderij (onbekend) I
Mosterd (sporen)

Sesamzaad (onbekend)

Zwaveldioxide en sulfieten (onbekend)
Lupine (onbekend)

Weekdieren (onbekend)

Eventuele niet opgeslagen aanpassingen zijn meegenomen

b

Uitvoer: Receptuurlijst

Receptuurlijsten afdrukken

Receptuurlijsten kunnen worden geprint voor de voorbereidingen van de maaltijden. Op de receptuurlijsten staan
de volgende gegevens vermeld:

Bereidingswijze, Benodigde kruiden, Voedingswaarde per 100 gram, standaard receptuur, receptuur voor
bijvoorbeeld 100 VSE =100 verstrekkingen met vermelding van gewicht en kostprijs, Totaal kostprijs en allergenen.
Per receptuurlijst kan ingegeven worden om hoeveel VSE (verstrekkingen) het betreft. De receptuurlijst kan je
uitprinten met de knop = Ree=etur: onderaan het formulier.

Herberekenen componentprijzen
Is er opnieuw een import geweest van artikelen of zijn er prijzen aangepast van standaard artikelen, dan kan je via

het formulier herberekenen componentprijzen, de componentprijzen in componenten en recepten bijwerken. De
volgende vraag wordt gesteld, Componentprijzen herberekenen? Ja of Nee.
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Codetabellen Artikelen:
Artikelcodes — Artikelgroepen — STDartikelgroepen — Componentgroepen.

In het menupad artikelen wordt het gehele artikelbeheer en de gehele keuken van een zorginstelling geregeld. De
belangrijkste instrumenten van een keuken in een zorginstelling buiten de keukenapparatuur zijn de ingrediénten
(artikelen) die gebruikt worden bij de bereiding van de maaltijden.

De codetabellen van de artikelen worden beheerd in het formulier Artikelen | Codetabellen Artikelen.
Voordat een artikel of standaard artikel kan worden aangemaakt dienen eerst de codetabellen te worden gevuld
met gegevens.

Artikelen | Codetabellen Artikelen — Artikelcodes

— T 00 S00e {[)ata ....... u],Q{)} ............................................................................................................................................................................
O L
\g) & = b
Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
Artikelbeheer S
O Artikelen Kies leverancier ILevemncier / Groothandel - Qosterhout LI
= e e e T e |
@a Componenten en recept.. e 7 fi i =
m ity une Artikelstatus 3 oorlopig niet leverbaar (|
Artikelstatus 99 Artikel verawijderd uit assortiment Il
Codetabellen Distributie 0 Distributie O
B Codetabellen artikelen Distributie 12 Kruidenierswaren (|
Distributie 14 Dagvers (|
Levering 0 Levering |
Levering 1 Voorraad-levering |
Levering 2 Dagvers per klant |
Levering 3 Jit-levering (|
MNaam Artikelstatus lz‘ Code |1 Aantal artikelcodes
Omschrijving |Normaal leverbaar I~ Artikel niet meer leverbaar / verwijderd
1. Arikelcodes | 2. Artikelgroepen | 3. StdArtikelgroepen 4 Compenentgroepen n
D Nieuw @’ Refresh G Annuleren E Opslaan a Verwijderen
@ Sluiten
Codetabellen artikelen

Op het tabblad Artikelcodes worden de codes die aan een artikel moeten worden gekoppeld beheerd. Het
overzicht bestaat uit: Naam, Code, Omschrijving, verwijderd?

Met de knop “Nieuw” maak je een nieuwe artikelcode aan.

Er zijn 3 verschillende codes waar je een omschrijving aan moet geven. Om een artikel aan te kunnen maken dien
je per code minimaal een omschrijving te geven bijvoorbeeld:

Artikelstatus: Normaal leverbaar

Distributie: Vervoer

Levering: Voorraad levering

Na het aanmaken van een artikelcode worden de gegevens opgeslagen met de knop “Opslaan”.

Op het schermvoorbeeld staan veel verschillende codes, dit hebben wij op verzoek van een klant ingebouwd. De
klant had de wenst om de codes per artikel uitgebreid te kunnen invoeren. Dit is dus niet benodigd om een artikel
in te voeren. Zorg dat er minimaal één omschrijving is per artikelcode.
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Artikelen | Codetabellen Artikelen — Artikelgroepen

¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v140)
gecacd 2 9% W
w —= %
Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
Artikelbeheer OresaRiaeha
e Artikelen Kies leverancier ILevemncier,-" Groothande! - Oosterhout ;I
i RSe[|
a Componenten en recept.. 1 0 0 e e [
@ Herberekenen compone... 1 1 0 ekl el
1 1 1 Artikel waarde 3
Codetabellen 1 11 [i] Specerijen, zout, incl. a
1 1 3 Oosty rtikel
£ Codetabellen artikelen S
1 a3 0 Alcoholhoudende drank
1 33 2 Bieren
2 0 0 Dagvers e
2 1 0 Vlees
2 1 1 Warkensvlees
2 2 0 Koelverse convenience
2 2 1 Maaltijdcomponenten
2 4 0 Salades
2 4 1 Salades
2z 12 0 Kip, wild & gevogelte
2 12 2 Kip
99 o 1] Algemeen
9 99 (1] Algemeen
L 99 o 99 Algemeen 4
Nivesu1 |1 Nivesu2 |0 Niveau 3 [0 Aantal artikelgroepen
Omschrijving |Knuideni )
1. Artikelcodes 2. Artikelgroepen | 3. StdArtikelgroepen 4 Componentgroepen n
D Nieuw @ Befresh G Annuleren E Opslaan a Verwijderen
&3 Sluiten

\_Coseatolensrikcer

Op het tabblad Artikelgroepen worden de artikelgroepen per leverancier beheerd. De artikelgroepen bestaan uit
meerdere codes, waaronder: Productgroep hoofdcode, Productgroep subcode 1, Productgroep subcode 2 en de
omschrijving van het product..

Voorbeelden van artikelgroepen per productgroep:

Productgroep hoofdcode: Diepvries, Koelvers, Dagvers enz.

Productgroep Subcode 1: Houdbare producten, kruidenierswaren, Soepen, Zuivel enz.

Productgroep Subcode 2: Schoonmaak, Vleeswaren, Kruiden, Kaas enz.

Om een nieuwe artikelgroep aan te maken selecteer je bovenaan eerst de gewenste leverancier waarvoor de
artikelgroepen aangemaakt moet worden. Daarna klik je op de knop “Nieuw”. Geef per productgroep een niveau
aan en start met 1,0,0, en vervolg met 1,1,0. Geef een omschrijving op van de productgroep en sla de gegevens
op met de knop “Opslaan”.

Om nog een productgroep aan te maken start je weer met de knop “Nieuw”.
Zorg dat alle artikelen aan de goede hoofdgroep worden gekoppeld, zoals in bovenstaand voorbeeld de koelvers
artikelen in HP 1 “Koelvers”. HP 2 voor alle diepvries producten, HP 3 voor alle non-food artikelen enz.

Voor elke leverancier waarvan artikelen worden ingevoerd dien je de artikelgroepen aan te maken.

Ook hier geld, op het schermvoorbeeld staan veel verschillende codes, dit hebben wij op verzoek van een klant
ingebouwd. De klant had de wenst om de artikelgroepen per productgroep uitgebreid te kunnen invoeren. Dit is dus
niet benodigd om een artikel in te voeren.

Zorg dat er minimaal één nummer is per productgroep per leverancier, zoals in onderstaand voorbeeld.
—Overzicht artikelcodes

Kies leverancier Daily Fresh - Geleen -

Artikelstatus 0 Marmaal leverbaar [ |
Distributie |0 | Overig | O
Levering | 0 | Voorraad levering | O
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Artikelen | Codetabellen Artikelen — STDartikelgroepen

¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer

Artikelbeheer

QOwerzicht iaardartikelgroepen

@ Artikelen
) Standaard artikelen
a Componenten en recept..

Alles
BlikFruit

Diepvries Aardappelen
Diepvries Fruit
Diepvries Groenten
Diepvries nagerechten
£ Codetabellen artikelen Diepvries Vis
Diepvriesvis

& Herberekenen compone..

Codetabellen

Diepvriesvlees
Dranken
Eiergerecht
Eigen keuken
Extra verstrekking
Gevogelte
Groenten
Groenten Vers
Kalfsvlees
Kalkoenvlees
Kant en Klaar
Koelvers
Magazijn

-

Omschrijving |Ales Aantal standaardartikelgroepen

1. Artikelcodes | 2. Artikelgroepen 3. StdArtikelgroepen 4. Componentgroepen n
D Nieuw @ Befresh Q Annuleren B Opslaan a Verwijderen

Codetabellen artikelen

&3 Sluiten

Op het tabblad Standaard artikelgroepen worden de standaard artikelgroepen beheerd voor de
“standaardartikelen” die zijn ingevoerd in FOOD Manager.

Onderaan het tabblad wordt weergegeven hoeveel standaard artikelgroepen reeds worden beheerd in dit
voorbeeld. Om een nieuwe standaard artikelgroep aan te maken klik je op de knop “Nieuw”. Geef een omschrijving
op van het standaardartikel en sla de gegevens op met de knop “Opslaan”. Om nog een artikelgroep aan te maken
start je weer met de knop “Nieuw”.

Zie bovenstaand overzicht van de verschillende standaard artikelgroepen die kunnen worden aangemaakt.
De Standaard artikelgroepen worden geselecteerd bij het aanmaken van een Standaard artikel in Artikelen |
Standaardartikelen
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Artikelen | Codetabellen Artikelen — Componentgroepen
| ¥ FOOD Managerv2004.9.008 (Database: v1.40) e B S

S omo2 @ 9 %

Afsluiten  Relaties Clignten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer

Artikelbeheer

@ Artikelen

) Standaard artikelen

ﬂ Componenten en recept.

& Herberekenen compone..

Codetabellen

& Codetabellen artikelen
Fruit
Gebonden soepen
Gebondensoepen
Gevogelte
Groenten
Heldere soepen
Helderesoepen
Kalkoen viees
Kalkoenviees
Kip
MNagerechten
Rawwkosten
Rundvlees
Omschrijving |Alles Aantal groepen E

1. Arikelcodes [ 2. Artikelgroepen [ 3. StdArtikelaroepen 0 GrrrrrarEaieT
Nieuw Befresh Annuleren Opslaan Verwijderen
Ops i

Codetabellen artikelen

Op het tabblad Componentgroepen worden de componentgroepen beheerd die gebruikt worden door de keuken
van de zorginstelling. Om een nieuwe componentengroep aan te maken klik je op de knop “Nieuw”. Geef een
omschrijving op van de componentgroep en sla de gegevens op met de knop “Opslaan”

De componentgroepen worden gebruikt bij het aanmaken van een component. In het bovenstaande
schermvoorbeeld staan al veel voorbeelden van Componentgroepen.

Voorbeeld:
Aardappelen valt onder de componentgroep zetmeel.
Tuinbonen valt onder de componentgroep groente.
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Distributie

De distributie van de maaltijden is erg belangrijk, dit moet zo snel en efficiént mogelijk gebeuren. Een van de
redenen hiervan is de temperatuur van de maaltijden, vooral bij de warme maaltijden moet je hier rekening mee
houden. Het is dus een vereiste dat er een goede verdeling is van de maaltijden in de karren met dienbladen waar
de maaltijden mee worden verspreid. Omdat er bij de individuele cliénten een stoel is toegewezen kan je
eenvoudig een distributiesysteem bijhouden waarbij de maaltijden zo snel en efficiént mogelijk kunnen worden
verdeeld.

Distributie | Distributiemiddelen
¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) o]l =[]

S 0MO2 @ @ % W

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer

Distributie [Volgorde|  Omscheijving | Type [#trays of personen] [ Distibutiemiddel

% Distributiemiddelen ; ?:nleummni‘ng ;:Eﬁ i ?md“’““g [Butcrciee T

“¥ Routes 5 Middag Vz.A.0 Dienbladen | 20 o | Dienbladen =

{ Overzichten 4 Middag Arium Dienbladen | 20 HeiE [25 (trays of personen die bediend kunnen worden
5 Middag Vz.B.0 Dienbladen | 18 Volgordeladen [7
[ Middag Vz A1 Dienbladen | 20 - Meals on \wheels (bulkbandkaart zanmaken n.a.v.
7 Middag Vz.B.1 Dienbladen | 18 individuele keuzes)?
[ Middag Vz.A2 Dienbladen | 20 ¥ Routelijst (extramuraal)?
9 Middag Vz.B.2 Dienbladen | 18
10 Middag Vz.B. 3en 4 Dienbladen | 12
11 Aanleunwoningen Geb.F Dienbladen | 20
12 Middag Boschedeal Dienbladen | 20
13 Middag Dagbesteding Dienbladen | 18
14 Middag Huiskamer Zusters Dienbladen | 20
15 Middag Keuken Dienbladen | 20
16 Middag Vz.A3 Dienbladen | 30
17 Buiteneters 2 Koud Dienbladen | 20
18 Maaltijden Virijdag Dienbladen | 16

D Nieuw @ Befresh Q Annuleren B Opslaan a Verwijderen

Distributiemiddelen

De distributiemiddelen zijn de karren met bijbehorende dienbladen waarmee het personeel van de zorginstelling of
de chauffeur (externe maaltijden) de maaltijden voor de cliénten verdeelt. Alle distributiemiddelen die de keuken
van de zorginstelling gebruikt kunnen hier worden beheerd, en worden gekoppeld aan de afleverplaatsen van
maaltijden voor de cliénten. In het bovenstaande formulier distributie | distributiemiddelen kan je zien hoe de
verschillende karren worden beheerd. In het bovenstaande voorbeeld maakt de betreffende zorginstelling gebruik
van verschillende maaltijdkarren, een aparte voor elke wijk van de tafeltje dekje cliénten, een aparte kar voor de
zorgwoningen enz. Per kar is de maximale inhoud vermeld en elke kar is ingedeeld in een bepaalde volgorde. De
volgorde van de maaltijdkarren die hier staat vermeld wordt aangehouden bij de volgorde van de bandkaarten die
worden geprint.

€3 Sluiten
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Aanmaken distributiemiddel

Met de knop “Nieuw” maak je een nieuw distributiemiddel aan. Aan de rechterkant van de tabel bij het invoerveld

distributiemiddel geef je de volgende gegevens in:

Gegevens nieuw distributiemiddel (kar):

Omschrijving: Naam van de kar, bijvoorbeeld etage of restaurantnaam.

Type: Keuze uit, dienbladen, bulk of extern.

Aantal: Aantal trays of personen die in de kar passen.

Volgorde laden: De volgorde van laden van de distributiemiddelen (karren).

Let wel op bij het aanmaken van een nieuw distributiemiddel, de bandkaarten worden afgedrukt op de volgorde van
de distributiemiddelen.

Bandkaart volgorde aan de hand van de distributie indeling

De afdrukvolgorde van de bandkaarten word bepaald aan de hand van de indeling van de distributiemiddelen. De
volgorde kan gewijzigd worden door de gewenste kar te selecteren. Dan kun je in het veld rechts

de volgorde van laden aanpassen en opslaan.

Wijzigen of verwijderen distributiemiddel

Je kan het distributiemiddel wijzigen om bijvoorbeeld de volgorde van laden te veranderen. Door op de te wijzigen
kar te gaan staan kan je de gegevens aan de rechterzijde van het formulier aanpassen. Met de knop “Opslaan”
worden de gewijzigde gegevens opgeslagen. Een distributiemiddel kan worden verwijderd door op het te
verwijderen distributiemiddel te gaan staan en de regel te verwijderen met de knop “Verwijderen”.
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Distributieroute aanmaken
In het volgende formulier distributie | routes kunnen de eetlocaties verdeeld worden over de maaltijdkarren.

# FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) ol = (=5
s oMo P @ % o
@ | == *
Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer
B Distributiemiddelen
G Buiteneters 1 25 [ i e .
%8 Distributiemiddelen Aanleunwoning 20 Servesrtijdstip IMlddag LI
“§ Routes Middag Vz.A0 20 ibutiemi
. Middag Atrium 20
s Overzichien B o Verz11 ste/N1TOUSTOZ
Middag Vz.A1 20 5 VI 20pp 2.01/5t 02 Werz1/1 ste/N1/TO1/STO3
Middag 1 18 3 VI 2/App 2.02/5t 01 Verz1/1 ste/N1/TO1/ST04
4 V2l 2/App 2.02/5t 02 Verz1/1 ste/N1/TO1/STOS
Middag Vz.B.2 18 : wﬁkmppjzng - Verz1/1 ste/N1/TO1/STO6
Middag VzB. 3end 12 & Vel 2/pp 2.03/5t 02 Verz1/1 ste/N1/TO2/STOT
Aanleunwoningen Geb.F 20 7 \"Z.I'AZI'ADDIZ-NJStD'I Verz1/1 ste/N1/TO2/ST02 |:
Middag Boschedeal 20 3 VaIA2/Ap IZ-NJStD2 Verz1/1 ste/N1/T02/ST03
Middag Dagbesteding 18 9 e DIZ-D5.I'St a1 Verz1/1 ste/N1/TO2/STO4
Middag Huiskamer Zusters 20 o \."z.I'AZI'ADDIQ-DE.I'S = \’ | Verz1/1 ste/N1/TO2/STOR
Middag Keuken 20 ittty Verz11 ste/N1TOZ/STOT
Middag Vz.A3 30 T st s hn | Verz1/1 ste/N1T0/STO2
Buiteneters 2 Koud 20 12 VzIA.2iApp.2.06/5t 02 Verz1/1 ste/N1TOXSTO3
= 7 13 Vz/A 2/App.2.07/5t 01
Maaltijden Vrijdag 16 Verz1/ ste/N1T0/ST0L
14 Vz/8 2/App.2.07/5t 02
=t Azxp S o o1 Verz1/1 ste/N1T0/STOS
e ADE ey Verz1/1 ste/N1/T03/STOS
— Vz/A 0/App.0.01/5t 03
17 | Vel 2iApp 2.09/5t 01 WM;APP e
18 | Veih2App2.09/5t 02 WAWADD'D'WSt e
19 | V2l 2App 2. 10/5t 01 o
20 VI 2/App.2.10/5t 02 Vz/A 0/App.0.02M0/STO
il Wz/A. 0/App.0.02T01/STO2
pal Vz/8.2iApp.2.11/5t 01 fen
L Vit DiApp.0.02T01/ST03
- Wz/A 0/App.0.02T01/STO4
«| | » s | | A2 0 Qifinn 0 DTO1ISTOL b
D Nieuw \&iﬁ Befresh Q Annuleren E Opslaan a Verwijderen
&3 Sluiten

In de eerste kolom van dit formulier staan de distributiemiddelen vermeld met het maximaal aantal maaltijdplaatsen

vermeld. In de tweede kolom staat na selectie van serveertijdstip de verdeling van de eetlocaties die toebedeeld
zijn aan het distributiemiddel wat geselecteerd staat in de eerste kolom. En in de derde kolom staan de vrije
stoelen die doormiddel van de pijlen ingedeeld of uitgedeeld kunnen worden in de maaltijdkarren uit de eerste

kolom.

Een stoel/eetlocatie die gekoppeld is aan een cliént die gebruik maakt van de maaltijdenservice dient wel
ingedeeld te zijn in een distributiemiddel. Als dit niet het geval is krijg je bij het afdrukken van de bandkaarten een

foutmelding.

In het voorbeeld staat het distributiemiddel Blauwe kar geselecteerd, de tweede kolom laat zien welke eetlocaties
zijn toebedeeld aan de Blauwe kar. De derde kolom laat zien welke eetlocaties nog vrij zijn.

Indelen distributiemiddel, volgorde afdrukken bandkaarten

il Ll Met de twee pijlen tussen de tweede en derde kolom kan je vrije stoelen plaatsen in een distributiemiddel.
Door eerst het gewenste distributiemiddel te selecteren kan je door de pijltoetsen na selectie van één of meerdere
vrije stoelen de stoelen koppelen aan het geselecteerde distributiemiddel. Om meerdere stoelen tegelijk te
verplaatsen kan je samen met de muis en de <Ctrl> of de <shift> toets de gewenste stoelen selecteren om samen
te verplaatsen. De stoelen zijn nu verplaatst en staan niet meer ingedeeld in de kolom vrije stoelen. De volgorde
van de indeling van het distributiemiddel is ook de distributie volgorde, deze volgorde kan gewijzigd worden met de
pijlen onder de kolom routes.

Verplaatsen eetlocatie in route distributiemiddel, volgorde afdrukken bandkaarten

4 | v | Met de groene en rode pijl kan je één of meerdere eetlocaties verplaatsen naar boven
of naar beneden, selecteer de te verplaatsen eetlocaties en klik op de gewenste pijl. De eetlocatie wordt met één
plaats naar boven of naar beneden verplaatst. Om meerdere eetlocaties tegelijk te verplaatsen kan je samen met
de muis en de <Ctrl> of de <shift> toets de gewenste eetlocaties selecteren om samen te verplaatsen.
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\.' FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)

3 oA 2 @ % M

Afsluiten

Distributie

% Distributiemiddelen

% Routes

@ QOverzichten

Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer

|dinsdag 02 juni 2015 |

r—Distributieoverzicht
Dag [ dnsdsg 2 jumi 2015 | Serveertiidstip |-Alles |
Inhoud distributiemiddel
Buiteneters 1 Ochtend o 0 o o 250
Buiteneters 1 Middag 24 h 0 0 L) 25 20
Buiteneters 1 Avond 24 o 0 o o 250
Aanleunwoning QOchtend 76 1 [i] 0 1 2005
el dediini il e e e s e i e L
Aanleunwoning Avond 76 1 0 o 1 2005
Middag Vz A0 Ochtend 48 0 0 0 0 20(0
Middag Vz.A0 Middag 43 15 0 0 15] 20| 75
Middag Vz.A0 Avond 48 0 0 0 0 20[0
Middag Vz.A1 Ochtend 54| 0 0 0 0 20(0
Middag Vz.A1 Middag 54 17 0 0 17] 20| 85
Middag Vz.A1 Avond b4 0 0 0 0 20(0
Middag Vz.A2 Ochtend 63| 10] 0 0 10) 20| 50
Middag Vz.A2 Middag 63| 17 0 0 17] 20| 85
Middag Vz.A2 Avond 63| 0 0 0 0 20(0
Middag Dagbesteding Ochtend 35 0 0 0 0 18/ 0
Middag Dagbesteding Middag 35) 15 0 0 15] 18| 8333
Middag Dagbesteding Avond 35| 0 0 0 0 18| 0
Middag Keuken Ochtend 57 0 0 0 0 20(0
Middag Keuken Middag 57| 7 0 0 7y 20| 35
Middag Keuken Avond 57) 0 0 0 0 2000

| L Middag Vo A3 Ochtend 76 0 0 0 0 anlo b

D Nieuw @ Befresh Q Annuleren E Opslaan $ Verwijderen

&3 Sluiten

Overzichten

In dit formulier staat een overzichtstabel met de indeling van het aantal stoelen in de verschillende

distributiemiddelen. De tabel is op te vragen met de volgende selecties: datum en serveertijdstip.

Keuzelijst dag: er wordt een kalender getoond, met de muis kan je de gewenste datum aangeven.
Serveertijdstip: je hebt 4 keuzes, alle serveertijdstippen laten zien, of alleen de ochtend, middag of avond.

Per distributiemiddel staat vermeld:
e Distributiemiddel: naam distributiemiddel.

Serveertijdstip: ochtend, middag of avond.
Stoelen: aantal stoelen dat staat ingedeeld bij het distributiemiddel.

Permanent: de permanente bezetting van het aantal stoelen in het distributiemiddel.

Tijdelijke bezet: bezetting bij bijvoorbeeld verplaatsing i.v.m. verbouwing.

Tijdelijk niet bezet: niet bezet door bijvoorbeeld ziekenhuis opname.

Totaal: aantal stoelen ingedeeld in het distributiemiddel op de opgegeven datum. Met aftrek en optelling

van de tijdelijke of tijdelijke niet bezetting.

Maximaal: aantal maaltijd plaatsen (stoelplaatsen).

e Bezet: in procenten weergeven hoeveel er bezet is van een distributiemiddel.

Met dit distributieoverzicht kan je snel en overzichtelijk bekijken in welke route bijvoorbeeld de nieuwe cliénten
kunnen worden ingedeeld of bestaande cliénten kunnen worden verplaatst door verhuizing van kamer. Als een rij
in het rood is weergegeven is de bezetting boven de 100%, er moeten stoelen verwijderd worden uit het

distributiemiddel.
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Menubeheer

In het menubeheer worden twee soorten weekmenu’s beheerd, dat zijn de individuele en de gegroepeerde (bulk)
weekmenu’s. Deze twee weekmenu'’s bestaan uit 3 maaltijden: de warme maaltijd en twee broodmaaltijden. De
opbouw van deze weekmenu’s begint bij het aanmaken van de artikelen (alle artikelen die de leverancier voert in
zijn assortiment). Vanuit de artikelen worden de standaard artikelen aangemaakt, dit zijn de artikelen die het
zorgcentrum werkelijk gebruikt voor het bereiden van de maaltijden. De standaard artikelen worden weer gebruikt
bij het aanmaken van de componenten of recepturen. Vanuit de componenten en recepturen worden de standaard
menu’s aangemaakt, de standaard menu’s worden eenmalig aangemaakt en gebruikt voor het gehele jaar. Je kan
de menu’s onderverdelen per jaargetijde zodat je de seizoensgebonden producten kan verdelen per jaargetijde en
per feestdag zoals Pasen, Koninginnedag of een Verjaardag. De weekmenu’s worden aangemaakt naar aanleiding
van de standaardmenu’s, zowel de individuele als de gegroepeerde weekmenu’s. Een weekmenu maak je aan
door een standaardmenu te kiezen en te koppelen aan de benodigde week van het jaar. De weekmenu’s worden
geprint en verdeeld onder de cliénten en afdelingen om hun menukeuze aan te geven. Na het aangeven van de
menukeuzes van de cliénten en afdelingen worden deze gescand of ingevoerd en verwerkt. Na de verwerking van
de menu’s kan de keuken van de zorginstelling de kooklijsten en bandkaarten afdrukken voor de bereiding en
verspreiding van de maaltijden.

Warme maaltijden

Standaardmenu’s warme maaltijden

Formulier Menu’s | Standaardmenu’s
¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) =] @ |3

L o0ROZ @ @

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's  Verkooplijsten Distributie  Facturatie Systeembeheer

TR
Menubeheer warm r—— i S
L Sozp Serveertijdstip ddag enu beschikbaar ?
i T = s I A
3 e L ~ | Omschrijving |Zomer Week1 Dag 1 Lanist gekozen [05-aug 2014
() Gepers. individuee! W Menugroep Component Verpakiing| Opmer(+| [ Menu | Gewicht | Incl Prijs ]
L} o W1/D2 - ioor Geb.Greentensoep Portie Ay A 545 22607
B Pl e hechercion :.m::gi Voor Held. \Wortelsoep Blik Blaf B as5 1.8035
1:\‘,”[)5 oor Kippenbouillen Portie C C 200 2312
W1/D6 eeMis/EilVeg Speklapie Partie iy v 905 20737
Menubeheer koud :3;81’ Vee/Vis/EilVeg Sucadelapje Portie B i 230 25873
u; Menu's 1:'\,'2;[)2 WeeMis/EifVeg Boeren Gehaktbal Elik I
::%Bi =| | | VieetVis/EilVeg Veg.Ragout Portie v
M W2/D5 VleeMis/EilVeg Omelet Naturel Partie W )
:-3%85 Jus/Saus Jus Paortie ABC
[34 Bandkaarten ‘:“a'};"D'i Jus/Saus Hollandaisesaus Partie W
B Kooklijsten W3/D2 Groenten Rode Bieties Portie AV
@ Eestellijst (warm) ::3§igi Groenten Boterboontjes Faortie Bin/
& Bestellijst (koud) :-xi::gg — Groenten Postelein Portie C
‘:‘\1'3,-"D? Zetmeel Gek. Aardappelen Portie AB S irt]
Codietabalion :.xi;:g‘]z Zetmeel Aardappelpuree Partie Cw/ oo |
‘.'\|'4;-"DE Zetmeel ‘nfitte Rijst Portie Vv
£ Codetabellen menu ‘:'\.'4,-"[)4 Nagerechten Frambozenvla Portie AV Menugroep |V00r ﬂ
WA/DS LT Nagerechten *Yoghurt Portie B Verpakking |Blix =l
Serveertijdstip Nagerechten Vruchtenkwark Portie Cw Op menu ’7
Fﬂm EJIIVBrSBn st b Ar lI'E Lj Voegtoe 1] Muteer ﬁﬂ Verwijder

|_] Nieuw Q@ Refresh @ Annuleren E Opslaan g Verwijderen

€3 Sluiten

Standaardmenu’s

Standaardmenu’s worden aangemaakt om het gehele jaar door verschillende menu’s samen te stellen zonder deze
iedere week opnieuw aan te maken. De standaardmenu’s kunnen bijvoorbeeld bestaan uit de jaargetijde, je voert
per jaargetijde 5 verschillende weken in met per week 3 keuzemenu’s per dag. Zo krijgen de cliénten het gehele
jaar een gevarieerd keuzemenu per week aangeboden die aangepast is aan het jaargetijde. Er wordt in de
standaardmenu’s ook rekening gehouden met de feestdagen zoals Kerst, Koninginnedag of een verjaardag. In het
later aan te maken weekmenu kan je de eventuele feestdag invoegen.
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In het formulier Standaardmenu’s staan de volgende gegevens: veld Kies Seizoen / veld Standaardmenu / veld
Serveertijdstip / veld Standaardmenu gegevens.

Er wordt gewerkt met maximaal 3 menucodes (A, B, C, V en W) in een standaardmenu die later in dit hoofdstuk ter
sprake komen. Per menucode wordt een component ingevoerd zodat de cliénten een keuzemenu krijgen met
maximaal 3 keuzetabellen. Een tabel bestaat uit ongeveer 7 menugroepen (voorgerecht, zetmeel, groente,
nagerecht, vlees/vis/eilverg, Jus/saus en diversen) waarin je alle ingrediénten kan verwerken van een gevarieerde
gezonde maaltijd. Alle componenten kunnen los van elkaar worden gekozen, zo kan elke cliént per dag kiezen uit
ongeveer 21 artikelen die per dag van de week verschillen.

Aanmaken standaardmenu’s warme maaltijden
Om een standaardmenu aan te maken kan je via de “Nieuw” knop een nieuw record aanmaken.

Invoervelden

Serveertijdstip: automatisch gevuld (middag)

Code menu: Staan er nog géén code menu’s in de keuzelijst dan kan je hier een naam invoeren van het code
menu die je gaat aanmaken. Enkele voorbeelden: Herfst, Zomer, Kerst, Pinksteren enz. De codenaam die hier
wordt ingevoerd word getoond in de keuzelijst

Als er reeds code menu'’s zijn aangemaakt selecteer je het gewenste seizoen voor het te maken standaardmenu
via de keuzelijst.

Met de 2% keuzelijst van code menu geef je de week op van het seizoen, bijvoorbeeld W1 = week 1.

Met de 3% keuzelijst van code menu geef je de dag op van de week, bijvoorbeeld D1 = dag 1

Omschrijving: volledige omschrijving van het standaardmenu. Voorbeelden: Herfst week 1 dag 1, Eerste
kerstdag, Tweede kerstdag, Lente week 2 dag 5 enz.

Menu beschikbaar?: Ja, aangevinkt, Nee, menu niet beschikbaar.

Verjaardag?: aangevinkt, ja het betreft een verjaardagsmenu, niet aangevinkt, géén verjaardagsmenu.
Menucode: wordt automatisch gevuld n.a.v. codemenu en omschrijving.

Laatst gekozen: datum wanneer is het standaardmenu als laatste gekozen, wordt automatisch gevuld.

Componenten invoeren in standaardmenu warme maaltijden

Standaardmenu regel: je selecteer de gewenste componenten die je in de keuzemenu'’s van dit standaardmenu
wil toevoegen via het zoekveld

Zoekveld Component: invoer naam of gedeelte van naam component

Menugroep: via keuzelijst te kiezen, voorbeeld: voor, groente of zetmeel

Verpakking: via keuzelijst te kiezen, voorbeeld, blik, portie

Op menu: kiezen onder welk menu het component word ingedeeld, voorbeeld A = Normaal , B = vet beperkt of C =
matig vet

Met de knop <Voegtoe> wordt het component toegevoegd aan het standaardmenu wat wordt aangemaakt. In
bovenstaand voorbeeld wordt het Hemelvaartsdag standaardmenu aangemaakt. Met de knop <Muteer> kunnen
regels in het menu worden gewijzigd, met de knop <Verwijder> worden regels uit het standaardmenu verwijderd.

Standaardmenu warme maaltijden inzien

Links van het veld standaardmenu kan je de reeds aangemaakte standaardmenu’s selecteren en eventueel

wijzigen.
Je selecteert via het veld , het gewenste seizoen.
Veld , hier staan alle aangemaakte standaardmenu’s van het geselecteerde seizoen:

bovenstaand voorbeeld standaardmenu W1/D1 = week 1 dag 1, en W3/D7 = week 3 en dag 7 zijn reeds
aangemaakt van het seizoen hemelvaart.
Veld : Middag en/of Avond.

Zoals in bovenstaand voorbeeld staat het volgende standaardmenu geselecteerd en wordt hierdoor getoond:
Hemelvaartsdag, week 1 dag 1, middag, menucode = hemelvaart/WK1/D1.
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Verjaardagsmenu

Om een cliént een verjaardagsmenu aan te kunnen bieden dien je een warme maaltijd standaardmenu aan te
geven als verjaardagsmenu via het vinkhokje verjaardag?
Met de knop “Nieuw” maak je een nieuw standaardmenu aan. In het onderstaande schermvoorbeeld staat een
voorbeeld van een verjaardagsmenu.
Belangrijke punten bij het aanmaken van een verjaardagsmenu:

1. Vink het vinkhokje aan bij Verjaardag

2. Maak maar één dag aan onder code menu verjaardag

Formulier Menu’s | Standaardmenu’s
# FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) =] @ [xE3]

8 oA @ @ XN L

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer

A AT Y
Menubeheer warm [——
oot o | Serveeriiidstip ¥ Menu beschikbaar ?
| L] Standaardmenu's Soep [ ] | Codemenu |\c’erjaan:|ag ﬂ|‘.‘\«"| j |D‘I ﬂ [+ Verjaardag? Menucode I:I
|_.3 \Weekmenu's Verjaardag e
Winter A Omeschrijving |Ver]aadags Menu Laatst gekozen I:I
(2 Gepers. bulk
Standaard 7 3 55
(8] Gepers. individueel = bl Menugroep Compornent Verpakking| Opmen = | | Menu | Gewicht Incl Priis_|
[£) Scannen en vernerken g Voor Held. Groentensoep Partie A A 765 26702
7 ‘Vioor Geb. Tomatensoep Portie B B 855 46971
*. Problemen herbepalen
ioor Soep vd. Dag Portie C C 240 b,1225
WieeMis/EilVeg Varkenshaas Partie A
e Vies/is/EifVeg Biefstuk vd. Haas Poie  |B
[ Menus VieeMNis/EilVeg Scholfilet Partie C
Jus/Saus Champignonsaus Portie A
e Jus/Saus Vieesjus Portie B —]
Jus/Saus Hollandaisesaus Paortie L
[34 Bandkaarten Groenten ‘\wortelen/Doperwten Portie A
5 Kooklijsten Groenten Bloemkool/Kaassaus Portie B
@ Eestellijst (warm) Groenten ‘witlof & la Creme Partie C
@ Bestellijst (koud) Zetmesl Gek. Aardappelen Partie A
Zetmeel Aardappelkroketten Portie B P il
Codetabellen Zetmeel Geb.Aardappelen Portie C Gy |
MNagerechten Ananas Mousse Partie A |V J
B Codetabellen menu Nagerechten Fruitsalade/Slagroom Portie B [emicrrsal] Voor =~
Nagerechten IJs/Slagroom Fortie C Verpakking |B"k ﬂ
Serveertijdstip Diversen Gemengde Salade Portie A Op menu
a Diversen Imoes Partie B e z
: 7 it | lI'E Lj Voegtoe [P] Muteer iy Verwijder

|_] Nieuw Q@ Refresh G Annuleren E} Opslaan 3‘ Verwijderen

€3 Sluiten

Standaardmenu’s

Het standaardmenu verjaardag is nu aangemaakt. Om te zorgen dat de cliénten die jarig zijn ook echt een
verjaardagsmenu krijgen is het nodig dat in het formulier Cliénten de geboortedag van de cliénten zijn ingevoerd in
het tabblad Algemeen.

Als de cliént ook een partner heeft en staat gekoppeld aan de cliént via het formulier Cliénten - Algemeen in het
veld partner. Dan krijgt de partner automatisch ook het keuzemenu met het verjaardagsmenu. Het
verjaardagsmenu komt altijd te staan in de laatste kolom van de keuzelijst.

De cliénten krijgen bij een verjaardagsmenu ook automatisch een verjaardags bandkaart. De afbeelding die
hieraan gekoppeld is staat ingesteld in het formulier Systeembeheer | Applicatie instellingen — Algemeen.

Cliénten die géén verjaardagsmenu wensen
Zijn er cliénten die géén gebruik willen maken van het verjaardagsmenu, dan voer je bij deze cliénten géén
geboortedag in bij het formulier Cliénten tabblad Algemeen. De cliénten krijgen géén verjaardagsmenu.

Wil je helemaal géén gebruik maken van een verjaardagsmenu in FOOD Manager, dan maak je géén
verjaardagsmenu aan in het formulier Menu - standaardmenu’s. Er kan nu wel bij alle cliénten een geboortedag
worden ingevoerd. Omdat er géén verjaardagsmenu is aangemaakt wordt met deze gegevens verder niets
gedaan.
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Weekmenu’'s warme maaltijd

Weekmenu's worden aangemaakt per week en verdeeld per dag. Dit wordt aangegeven met weeknummer en
dagnummer = WK1/D1 = maandag, week 1.

De weekmenu’s worden alleen gebruikt voor de warme maaltijden, het kan zijn dat er twee warme maaltijden per
dag worden geserveerd, er dient dan wel aangegeven te worden voor welk serveertijdstip (middag of avond) de
maaltijd is bedoeld.

Voor het aanmaken van een weekmenu voor de warme maaltijden maak je een keuze uit de eerder ingevoerde
standaardmenu’s. Voor het verdelen van de keuzemenu’s van de warme maaltijden wordt uit het standaardmenu
bestand een weekmenu aangemaakt. Dit weekmenu wordt afgedrukt en verdeeld onder de cliénten en afdelingen.

Formulier Menu’s | Weekmenu’s
..\'FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)

S

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer
p i A | : i
Menubeheer warm P;;:;aarlz‘ Week 23 i 35 5 @ e R
[] Standaardmens PRI Maandag 1juni 2015 D ng | Weekmenu | Bulk | Individusel
D WWeekmenu's — Overzicht weekmenu
(2] Gepers. bulk i Maandag (F1) | Dinsdag(F2) | Woensdag(F3) | Donderdag(F4) | Vriideg(F5) | Zaterdag(F&) | Zondag(F7) |
B e i e | R | O et e
D Scannen en verwerken S e GeREEAEheT Fortie B
) Fnblemea i fioler) gt Voor Held Vermicellisoep Portie AV m
week 14 Voor Runderbouillon Portie E B | B39 qr. | £2.0233
i Vieelis/EilVeg | Carbonade Portie B c | 800r| £19148
Q W VieeNVis/EilVleg Groente Burger Portie w W | 905 ar. | £2.1962
Viee/Vis/EilVeg Hachee Portie A w | 702 gr. | £2.0201
VieeMis/Eilleg Slawvink Portie i
Kt ViesVis/EilVeg | Veg. Haches Portie v il
[5& Bandkaarten Jus/Saus Jus Portie cw
Kooklijsten Jus/Saus Vieesjus Portie B
Bestellijst (warm) Groenten Andijvie Naturel Fartie C . ‘ .
Bestellijst (koud) Groenten Rodekool met Appeltjes Porﬁe AV - . 25
Groenten \wortelen/Doperwten Port!e B/ Coegggnmﬁﬁu;ﬂer: o
N Zetmeel Aardappelpures Port?e Cwf %f”’mgvggbﬁsjﬁ"@?p
Zetmeel Gek. Aardappelen PDrt{e ABV Kcst::g}: E: 5 ﬁng}: e 1082
B Codetabellen menu Nagerechten Bosb la Portie AV
Nagerechten Wruchtenkwark Schaal(tie) | Cw Te vervangen component
INagerechten ‘Yoghurt Fortie B |GD\Geb.Selderijsoep |
5 o Diversen Appelmoes Portie AV Vervangen door
- Diversen Gemengde Salade Portie B | =
| [

D Nieuw @ Refresh

) Annuleren E Opslaan

a Verwijderen

@ Sluiten
N
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FOOD Manager v20049,008 (Database: v140}- sa.. 1 Aan m aken Week menu ’S
Kiea pen standaardmeny - y y . .
5 =] In hetformulier Menu’s | Weekmenu'’s kan je een nieuw weekmenu aanmaken.
Hemelvaarth2 Met de knop “Nieuw” maak je een nieuw invoerscherm aan voor het invoeren van een

weekmenu, automatisch wordt het volgende formulier geopend

icicila . Kies standaard menu: Selecteer het gewenste standaardmenu waar je een weekmenu

B van wil maken. Bij het voorbeeld links is het volgende standaardmenu gekozen, Lente WK
R 1. Ga je volgende week weer een standaardmenu selecteren, dan kiest het systeem

Ean D automatisch voor de volgende week van het jaargetijde Lente. Dit geld niet als het systeem
E reeds de 5 weken heeft doorlopen van het lopende jaargetij. In dit geval dien je zelf het
i"l" volgende jaargetijde week 1 te selecteren of nogmaals de eerste week van het lopende
s jaargetij te selecteren.

| e . Gegevens weekmenu:

o —— De gegevens in het veld worden ook automatisch doorgezet naar de
e volgende week met vermelding van Jaar, Weeknummer en Periode.

e prmseiems ] Als alle gegevens kloppen kan je het weekmenu aanmaken met de knop <Aanmaken>. Het

0w @30 | NiEeUWE Menu wordt direct getoond met vermelding van keuzemenu’s en kostprijzen.

Uitvoer: Keuzemenu / weekmenu warme maaltijd (per cliént of organisatie)

Aanmaken en afdrukken individuele (per cliént) en gegroepeerde weekmenu’s

Aanmaken gepersonzlisesrde menus Als er een nieuw weekmenu is aangemaakt kunnen de gepersonaliseerde
m weekmenu’s voor alle cliénten, zowel de individuele als de gegroepeerde
a worden aangemaakt met de onderstaande knoppen en
Bulk Individuesl

rechts bovenaan het formulier Menu’s | Weekmenu'’s.

In de voortgangsbalk kan je de voortgang van het aanmaken van de weekmenu'’s aflezen. Als de weekmenu'’s zijn
aangemaakt vraagt het systeem automatisch deze af te drukken. Deze gepersonaliseerde weekmenu’s worden
afgedrukt op volgorde van woonlocatie van de cliénten en organisatie. De aangemaakte gepersonaliseerde
individuele of -gegroepeerde weekmenu’s kan je terugvinden in de formulieren Gepers. Groep of Gepers.
Individueel, deze formulieren komen later in dit hoofdstuk ter sprake.

Uitvoer: Weekmenu
Afdrukken weekmenu Overzicht weekmenu afdrukken
; Met de knop kan er een overzicht worden afgedrukt van de weekmenu’s van
[ Weéﬁmnu_” de geselecteerde pgriode. In hgt witt(_a v!ak naast de knop weekmenu kan jg aangeven van
— welk keuzemenu'’s je het overzicht wil uitdraaien (A,B,C,V of W). Het overzicht van de
weekmenu’s kan gebruikt worden om op het prikbord te bevestigen ter inzage.

FOCD Manager v2004.9.008 (Database:vl.. | \Week in weekmenu warme maaltijden verwijderen
Tiidens het verwijderen van de weskmenu's Om he:t sys_teem op te schonen of om evegtuele fouten te herstellen heb je de
warden de afgenomen maaltijden mogelijkheid om een gehele week te verwijderen. Let op: er kan alleen een
ot i s e e weekmenu worden verwijderd als er nog géén bandkaarten zijn afgedrukt of
als alle bandkaarten zijn afgedrukt.
Je kan een week verwijderen door de gewenste week te selecteren en te
i Ochtena verwijderen met de knop “Verwijderen”. Een formulier wordt geopend met de
keuze om meerdere serveertijdstippen aan te vinken en te verwijderen.

Kies de te verwijderen serveertijdstippen:

[+ Middag

¥ Pvond

LET OF: Deze actie kan niet ongedaan
gemaakt worden!

ity Verwijderen €3 Sluiten
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Dag vervangen in weekmenu

Ook kan er een dag worden vervangen in een weekmenu. Ga via de tabbladen naar de gewenste dag van de week
die je wil vervangen en klik op de knop <Dag vervangen>. Een formulier wordt geopend met de standaardmenu’s
waaruit je kan kiezen als vervanging. Als je een keuze hebt gemaakt kan je deze bevestigen met de knop
<Vervangen>. Het menu van de dag gewijzigd en wordt direct getoond.

Component vervangen in weekmenu / Muteren weekmenu regel

In het veld Muteren weekmenu regel rechts onderaan kan je een component vervangen door een ander
component, dit kan alleen als er nog géén gepersonaliseerde weekmenu’s zijn aangemaakt. Door een component
te selecteren in het veld Overzicht weekmenu komt het geselecteerde component te staan in het veld Muteren
weekmenu regel.

De volgende gegevens worden getoond van het te vervangen component:

Menugroep, Componentnummer, Omschrijving, Kostprijs per VSE (incl.), Kostprijs per KG (incl.).

Veld Te vervangen component: vermelding component nummer en component omschrijving.

Zoekveld Vervangen door: In dit veld zoek je via het zoekgegeven het gewenste component die het
geselecteerde component dient te vervangen. Zoekterm (gedeelte) component omschrijving of componentnummer
gevolgd door <tab of enter>. Het gekozen component wordt getoond onder het veld VVervangen door. Met de
muteerknop rechts van het nieuwe component wordt de component wijziging doorgevoerd. Met de <herhaalknop>
kan je de eerder opgegeven zoekterm herhalen.

Gepers. bulk weekmenu warme maaltijden

Menu'’s | Gepers. bulk (weekmenu)
¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) =R e =

5 0mO2 2 9% W@

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer

Menubeheer warm iz j‘aarwk Maandag 13 april 2015 Aantal personen te factureren : IIB
. . 2015 Weeki 16 (=] Woondag (F) | Dinsdoo (FD) | Woensda(F3) | Donderdog(F) | Vridoa (FS) | Zoterdao(F&) | Zondao (FT)
D SlEnesaments % Nrm Gem Ges Gez W Nrm Gem Ges Gez M Nrm Gem Ges Gez M
3 esrense Eoopct et gomenen8 0 o o | EMP P PP B PP RDp P e
(2 Gepers. bulk Evtanl Schoutten | #VSE |—|—|—|—|— B bl =] PPk o =
g gjpers. individueelk |IJr|zansnep _@J |Heldem Juliennesoep |_@J |Chaq:||gnn Bouillon |_@J
annen en verwerken Klei Huigk: Pa. p— pr—
*. Problemen herbepalen M;‘;:huﬂs e HEERT l“__l—l_l_ ﬂ_lﬂ_ 0 0 lﬂ_ it lﬂ_ﬂ_lﬂ_lﬂ_lﬂ_ iR
= S svsE [ 4 p o P = 0 o o o o = o o p =
0P Fers. = = = =
Menubeheer koud X |_ 2 |‘@J |Bl|ndewrk |-@J | _ap]e |-@J
e e Y S
" e E el & —
Vieesjus Jus Jus
Keuken
y #personen s [ [0 0 Jo | o o o p o @ o o o o @
:a"i:‘__ﬁt”e" #vsE 1z 1z o o o = o o o 0 p = oo o o o =
=| Kooklijsten = - - =
& Bestellijst (warm) |_sa“"'“ kool _L@J |_B‘""‘“"'“°"s’&‘ | 2l [Sperzicboonties |
Bestellijst (koud) fpesonen [2 0 0o o o @ [ N N N O PP o p b &
svsE a0 o p = o o o p p = p o o o =
Codetabellen (Gek. Aardappelen | 4| [Gek- Aardappelen | Al [rardappelpuree | 2
B Codetabellen menu # personen Zlﬂ_lﬂ—lﬂ_i = Elﬂ_ﬂ 0 Iﬂ_ i IG_EIG_IG_E L
#VSE 2o P 0 p = 0 o o o o = o o p =
€] _Bekiik tarieven | [Advokaatvla | 2] [Yoohut | 2] [Vruchterkwark | 2
Servesrijdstip fpesonen [0 0 0 o o @ o o o o o = (N CEO N N =
: svse o 0 o p o = o o o o o = O O O O
[Appelmoes | Al [Reuwkostsalade | 2 | 21

@ Refresh @ Annuleren H Opslaan * Verwijderen

54 Afdrukken .55 Afdrukken bevestigingmenu's €3 Sluiten

m\}\ Gepers. bulkl

In het formulier Gepers. bulk staan de volgende gegevens: keuzelijst datum / veld organisatie / veld serveertijdstip
/ veld weekoverzicht met tabbladen per dag.
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Invoeren menukeuze bulk

De weekmenu's (keuzemenu) personen gegroepeerd zijn eerder aangemaakt in het formulier Menu'’s |
Weekmenu's in het veld met de knop <Bulk>.

Deze weekmenu'’s zijn eerst afgedrukt en overhandigd aan de organisatie, daarna ingevuld en geroutineerd om in
te voeren in het systeem.

1. Via het veld kan je de gewenste week kiezen die eerder is aangemaakt in het formulier
Menu’s | Weekmenu'’s.
2. Via het veld kies je de gewenste organisatie waarvan de keuzemenu’s moeten

worden ingevoerd in FOOD Manager. De componenten van de keuzemenu'’s van de organisaties
worden opgegeven met het aantal personen en het aantal VSE. Er kan ook aangegeven worden in
welke consistentie de componenten moeten worden uitgevoerd. In het formulier Gepers. Bulk wordt
standaard de eerste rij aangegeven (consistentie Normaal, weekmenu A).

De weekmenu’s groep bestaat uit 7 tabbladen (maandag t/m zondag). Bij het openen van het formulier Menu’s |
Gepers. bulk wordt als eerste de dag Maandag getoond. Door op een dag te klikken in de tabbladen bovenaan het
formulier wordt de gewenste dag geopend, met de functietoetsen F1 t/m F7 kan men ook wisselen van dag.

Menukeuze aangeven van bulk

Na het aanmaken van de weekmenu’s wordt kolom 1 consistentie Normaal (Nrm) als klant keuze getoond. Deze
heeft dus het totaal aantal personen/VSE wat geleverd moet worden per menugroep. Door de formule die is
ingebouwd in dit formulier kan je eenvoudig en snel de menukeuzes aangeven van de verschillende afdelingen. Als
je de menukeuzes van de orgamsaue retour heeft ontvangen en je de keuzes gaat invoeren dien je de aantallen
aan te passen in de 2% en/of 3% kolom van het formulier.

De menukeuzes worden automatisch in dezelfde menugroep en in dezelfde consistentie in kolom 1 verrekend
(zowel positief als negatief) zodat het totaal aantal personen en VSE blijft kloppen. Natuurlijk kan kolom 1 ook
aangepast worden, let op: als je daarna kolom 2 of 3 aanpast wordt kolom 1 dus verminderd met de mutaties in
kolom 2 en kolom 3.

Als een dubbelklik wordt gegeven op een afgesloten veld in kolom 2 of 3 bij een component wordt deze
geselecteerd (het invoer veld wordt blauw), de velden die staan gekoppeld aan het geselecteerde veld en
automatisch worden aangepast worden ook geselecteerd, deze velden vallen onder dezelfde menugroep als het
geselecteerde veld in kolom 2 of 3 (de velden worden gekleurd in het lichtblauw). Per component wordt ook
rekening gehouden met het aantal VSE per persoon. Dus wordt bij een 2 VSE/persoon component het aantal
mensen met 1 verhoogd of verlaagd dan wordt het aantal VSE met 2 verhoogd of verlaagd (mits het gekozen veld
is geselecteerd — zie achtergrondkleur). Het aantal VSE kan vrij aangepast worden, dit heeft geen effect op welke
waarde dan ook. De menukeuzes van de organisaties kunnen worden opgeslagen met de knop “Opslaan”. Als je
naar de volgende dag (volgende tabblad) gaat om de menukeuze in te voeren geeft FOOD Manager de volgende
melding: “Wilt u de wijzigingen opslaan?” Ja, nee of annuleren, kies voor ja om de ingevoerde gegevens op te
slaan.

Voorbeeld invoer menu keuze bulk

Afdeling 3 heeft op maandag aangegeven dat van de 50 personen 5 personen voor het voorgerecht normaal in
kolom 2 hebben gekozen en 45 voor het voorgerecht normaal in kolom 1.

Dubbelklik op het personenveld in kolom 2 voorgerecht normaal. Het veld wordt geselecteerd en het voorgerecht in
kolom 1 waar 50 personen staan ingevoerd wordt ook geselecteerd. Dubbelklik 5 x zodat er 5 komt te staan in het
voorgerecht van kolom 2, het voorgerecht van kolom 1 is hu automatisch verminderd naar 45 personen. Bekijk het
voorbeeld op het schermvoorbeeld in Menu’s | Gepers. bulk (weekmenu) op de vorige pagina.

Aantallen kunnen ook op de volgende manieren worden verhoogd of verlaagd:
1. Metde knoppen & =
Selecteer eerst het veld wat verhoogd of verlaagd moet worden, kies daarna de eerste knop &/ of = aan de
rechterkant. Makkelijk met het gebruik van een Touch screen.
2. Getallen invoeren
Vul het gewenste aantal in het vak in.
3. En de reeds beschreven mogelijkheid dubbelklikken op het te wijzigen personen veld.
Een dubbelklik op het veld dat verhoogd moet worden zorgt ervoor dat het getal 1 wordt opgehoogd.
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~Huidig Component vervangen of toevoegen in weekmenu gepers. bulk
Menugroep  [Viee/Vis/EirVeg | Met de knop .ﬂJ naast elk component kan je een component vervangen
Comeenent g:;g;;;irg;.“g‘g‘:;d;;;e | door een ander component of een component toevoegen. Het linker
e formulier wordt geopend. In het veld com staan aI[e
: component gegevens van het component dat je wil vervangen, als je een
| :"’”"‘ component toevoegt is dit veld leeg. In het veld
enugroey [ A - - - -
. : "t selecteer je de gewenste menugroep via het keuzeveld. Je kan een nieuw
omponen .
* component selecteren via het zoekveld , Zoekgegeven:
I componenten naam (gedeelte), componenten nummer. Als je het juiste
component hebt gekozen kan je deze opslaan met de knop <Ok>.
l! ) Annuleer [T Opslaan

Uitvoer: Keuzemenu per organisatie

Een keuzemenu per organisatie afdrukken

Met de knop “Afdrukken” rechts onderaan het formulier Menu’s | Gepers. bulk kan je 1 enkel keuzemenu
afdrukken per afdeling, selecteer in de keuzelijst Kies organisatie de gewenste organisatie en gebruik de knop
<Afdrukken>. De onderstaande melding wordt weergegeven.

FOOD Manager || Kies je voor Ja, dan wordt het keuzemenu afgedrukt van de afdeling die in het
— veld Kies organisatie is geselecteerd. Kies je voor Nee dan krijg je een
schermvoorbeeld te zien van het keuzemenu.

Uitvoer: Bevestigingsmenu organisatie

Bevestigingsmenu(‘'s) per organisatie afdrukken

FOOD Manager e ] Met de knop 55 Afduidenbevestigngsmenus | o je een bevestigingsmenu afdrukken. De
onderstaande melding wordt weergegeven.

Kies je voor Ja, dan wordt het bevestigingsmenu afgedrukt van de afdeling die in
het veld Kies organisatie is geselecteerd. Kies je voor Nee dan krijg je een
schermvoorbeeld te zien van het bevestigingsmenu.

FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)- muteran tarifenn%* Tal’l even b ek' ken
- . [ - _
- P = € Bekijk tari
Woonzorgcenira Zuiderhout/Missiehuis Met de knop kom
13-apr-2015tem 1%-apr-2015 el i
Middag LET OP: Indien een cliént of organisatie geen maaltijdafname heeft maar toch een ]e. n het \_/Olg_ende formu“er'_
weekmenu heeft staan is het toch mogelijk om de tariferingen aan te passen. Dit
geldt ook voor gasten die bijvoorbeeld maar 1 dag in de week een maaltijd hebben Hler kan Je zien Wat er preCIes
Bij deze gasten kan de tarifering voor de gehele week worden opgegeven. gefactureerd WOI’dt aan het
Taricfmethode  Tarisfcode Factumtayout bedrijf of de instelling. Ook
Standsard  Vaste prijs <18>, Missiehuis Bulk totaalaantallen kunnen de tarieven worden
Mzandag 13-apr-2015 - | _HI <183, Missishuis |Eu|k totaalzantallen j Standaard | ger]Zlgd en Opgeslagen
Dinsdag 14-apr-2015 |\f’agte pris j | _“I <182, Missiehuis |Eu|k totaalzantallen ﬂ Standaard |
Vloensdag 15-apr-2015  [Vastepris v | | [s18> Missiehuis [ Bk totaaizantalen | _Standaard |
Donderdag 16-apr-2015 [ Vaste pris ~ll _”I 18>, Missiehuis | Buik totaalzantallen ~| Standaard |
|
Vrijdag 17-apr-2015 |Vaste prijg j | _“I <18z, Missiehuis |Eu|k totaalzantallen j Standaard |
Zaterdag 18-apr-2015 |Vagte prijg j [ _"I <18z, Missishuis |Eu|k totaalaantallen ﬂ Standaard |
Zondag 19-apr-2015 |Vaste priis j | _”I <182, Missiehuis |Eu|k tolaalaantallen j Standaard | i
€3 Sluiten 'Ej Opslaan
= = —
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Gepers. individueel weekmenu warme maaltijden
Menu'’s | Gepers. individueel (weekmenu)

% FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) o] @ [
o ’
= 8K % % G4
- —
Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's  Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer
" Kies jaariweek Maandag 23 maart 2015 /Menunr_: 111075 ZallvemEr
enubeheer warm TETTE B
| |_} Standaardmenu’s e |V2!Trefﬂ-|lisbﬁt1ﬂ |LI
| Kies cliént
| [ Weskmenus palst-Franke, Mevr 1 [ | Dinsdsg(F2) | Woensdsg(F3) | Donderdag(F4) | Vrideg(F5) | Zaterdsg(F&) | Zondag(F7)
[2) Gepers. bulk Sckermans. Ot | [ #% MENU1 || Geenmealtid | L% MENU2 %7 MENU3 | I5H
|2 Gepers. individueel Alphen, Mevr. - 0 K :
B s Beeks-Thuring C.J, Linzensoep Iﬂ Held. Groentensoep Kippenbouillon e
2 Bekker-Kruijsen E.P
¥, Problemen herbepzlen e Edit 2 2 1
Bemmel NJM, Dhr. Ege-n [=] []
Bemt C.AM, Mevr. Runderiapj [7] Hamvink [ Bloedworst Appel | |
Menubeheer koud H Besselink, Mevr. = |ﬁ pee ==
[ Menu's Bilok T Dhr. il Bt il il 2
Bittich - Bouzaadalz :
Vlees; ) ]
|| Bitich A Ot I /] us i =L
Keuken o Boon-Costerwaal C Ze | Edit 2e | Ze | 1
[ Bandkaarten Boumeester D, Men : : :
8 Kooklisten Brandt A, Mevr. Savooye kool % [”] Tuinboontjes spekfui [”] warme Appelcompote - | o |
= S Breitschaft-Smeets
g i:ellfﬁifaﬂ? Brizee )., Mevr. | = [] ||| P
ellijst (ko
Broek - Willems C. Gek. Aardappelen [T] Gek. Aardappelen ["] Aardappelpuree - | h |
Broek \wi., Mevr. IZI
Codetabellen Brouwer F.N.A., Dhi 2e | Edit 2e | 2e | 2
B Codetabell Brouwers- Aerts C., 0 0
etabellen menu Clement-Klijn J.C.A = Frambozenvla A ‘oghurt Vruchtenkwark — | {hl
LI_I L e | Edit Je | Ze | 1
€] Bekijk tari
wl [C] Appelmoes [] Fruitcocktail Gemengde Salade = | {'L"l
Serveertijdstip Iﬂ
[ — 2e| _Edt] 2| 2| I
@P Refresh G Annuleren B Opslaan 52 Verwijderen l_} Standaardmenu invoegen Y. Problemen (70) La Niet verwerkt (11)

In het formulier Gepers. individueel staan de volgende gegevens: keuzelljst datum Jaar-week / veld cllenten /eld
serveertijdstip / veld weekoverzicht met 3 menu’s en tabbladen per dag.

Email scan

#1 Bekijkscan .54 Afdrukken 54 Afdrukken bevestigingsmenu's €3 Sluiten

Gepers. individueel

 NUM

De weekmenu’s gepersonaliseerd individueel zijn eerder aangemaakt in het formulier Menu’s | Weekmenu'’s in
het veld Aanmaken gepersonaliseerde menu’s met de knop <Individueel>.
Deze gepersonaliseerde weekmenus/keuzemenus zijn uitgedraaid en overhandigd aan de organisatie, daarna
worden de keuzemenu’s ingevuld en geroutineerd door de cliénten. Als laatste worden de weekmenu’s ingevoerd
of gescand. Zoals op het schermvoorbeeld te zien is kunnen de cliénten kiezen uit 3 menu’s. De menu’s zijn wel
gebonden aan diéten van de cliént dus het is mogelijk dat de cliént een beperktere keuze heeft dan het
bovenstaande voorbeeld. De menu’s bevatten componenten die zijn aangemaakt in de standaardmenu’s.

Het weekmenu bestaat uit 7 tabbladen (maandag t/m zondag). Door op een dag te klikken bovenaan het formulier
wordt de dag geopend, met de functietoetsen F1 t/m F7 kan men ook wisselen van dag.

Handmatig invoeren van de menukeuze / componentkeuze

Het handmatig invoeren van de menukeuze van een cliént zonder scanfunctie gebeurd in dit formulier. Als er in het
formulier Weekmenu'’s via de knop Individueel de individuele menu’s zijn aangemaakt en afgedrukt komt de week
die daar is aangemaakt hier in te staan. Via het veld Kies jaar/week kan je de gewenste week selecteren.

Je kan een cliént selecteren door in het veld Kies cliént de eerste letter van de naam aan te geven en de gewenste
cliént aan te klikken. Via de tabbladen van de dagen kan je alle dagen invoeren.

Automatisch wordt door FOOD Manager de eerste kolom Menu 1 op alle dagen van de week aangeven als keuze
van de cliént. De gewenste component keuzes worden aangegeven door middel van de vinkhokjes bij de
componenten Deze kunnen eenvoudig worden gewijzigd door de keuze uit te vinken of door een ander component
in het 2% of 3% menu aan te vinken. Met de diverse knoppen in het formulier kan je nog meer of eenvoudiger
keuzes van de cliént aangeven.

Moviat Automatisering www.moviat.nl juni 2015 741137



ATNOVIA

e, “sammsautomatisering &
=& "internettechnologie

ﬁl Met deze knop kan je een 2% keuze van dezelfde menugroep aangeven, bijvoorbeeld 2 x bijgerecht.
Kies het gewenste 1*° bijgerecht en gebruik de knop 20 bij het tweede bijgerechtcomponent.

/% MENUT O Geenmaatiid | Met de knop menu 1, menu 2 of menu 3 kan je de gehele rij met componenten van
het menu selecteren. Makkelijk als een cliént het gehele 3% menu wenst, klik op de knop <Menu 3> en de gehele
rij wordt geselecteerd.

Om naar de volgende cliént te gaan kan je de gegevens opslaan met de knop “Opslaan”.

Aantal VSE aanpassen in weekmenu
In de laatste kolom in het formulier staan het aantal VSE vermeld. Om het aantal VSE aan te passen kan je door

het gewenste vakje te selecteren het aantal wijzigen. Dit kan ook verminderd worden met de knoppen &= e
gebruiken.

Component vervangen in gepers. individueel
|ﬂ Met de knop Edit in kolom menu 1 kan je een component vervangen door een ander component. Het

Edit onderstaande formulier wordt getoond. In het veld staan alle component gegevens
van het component dat men wil vervangen. In het veld kan je een nieuw component
selecteren via het zoekveld , Zoekgegeven: componenten naam (gedeelte), componenten nummer.

Als je het juiste component hebt gekozen kan je deze opslaan met de knop <Ok>.

o

FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40}- vervangen com...

—Huidig component
Menugroep |\ﬂeef"u"|s;"ENeg

Component Componentrummer: 176
Omschrijving: Sucadelapje I
Kostprijs per VSE lincl): € 0,.4586
Kostprijs per KG (incl): € 9,172

I —Mieuw component

Menugroep ;
Component
L
LI 5} Annuleer [J Opslaan

Standaardmenu toevoegen

Een standaard maaltijd toekennen aan cliént op een specifieke dag kan met de knop <standaardmenu
invoegen>. Het kan voorkomen dat een cliént normaal gesproken bijvoorbeeld nooit maaltijdafname heeft op
donderdag. Deze dag is dan ook niet gevuld met componenten in het gepersonaliseerd weekmenu voor deze
cliént. Mocht het voorkomen dat deze cliént toch een keer mee-eet dan is het eenvoudig om op die specifieke dag
een maaltijd in het menu voor deze cliént te zetten. Selecteer het juiste serveertijdstip, jaar / week en cliént. Kies
de gewenste weekdag uit en druk op de knop <Standaardmenu invoegen=. De cliént heeft nu een
gepersonaliseerd standaardmenu (dieet, consistenties, niet toegestaan, voorkeur, etc.) toegewezen gekregen op
deze dag.

Geen aanpassing aan menu

Is er geen aanpassing aan een menu die je wil verwerken. Dan dien je toch een wijziging te maken en deze weer
ongedaan te maken om het mogelijk te maken om het menu te verwerken. Zonder aanpassing wordt het menu van
de cliént niet verwerkt met de knop “Opslaan”.

Weekmenu's wel of niet verwerkt
In het veld Kies Cliént staan alle cliénten waarvan een weekmenu/keuzemenu is aangemaakt en afgedrukt. Bij de
cliénten met een * achter de naam, is het weekmenu niet verwerkt. Dit kan meerdere oorzaken hebben.
1. Dit betekent dat er bij handmatige invoer nog géén aanpassingen zijn gemaakt aan het weekmenu, er is
géén keuzemenu retour gekomen van de cliént of het keuzemenu is nog niet ingevoerd.
2. Het weekmenu van de cliént is niet gescand, er is géén keuze bekend van de cliént.
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Problemen oplossen in weekmenu's individueel (na ingeven van keuze maaltijd door cliénten)

Als FOOD Manager alle menu’s heeft gescand kan het zijn dat er probleemgevallen zijn gevonden. Met de knop
<problemen> kan je bekijken bij welke cliént(en) een probleem is opgetreden naar aanleiding van het scannen of
invoeren van de keuzes van het weekmenu. Achter de knop <problemen> wordt het aantal probleemgevallen
getoond per cliént en de omschrijving van de fout. Om de problemen te verwerken dien je eerst de problemen op te
lossen.

[ Overzicht invoerproblemen - 69 resultaten gevonden )
Jaar |Week |Dag |Datum  |Naam | Tijdstip | Datum toegev| Goedgekeurd d | Opmerking |
2015 13 Maandag  232-02-201 Mevr. Mevrouww A. Huis in t veld Middag ~ 13-04-2015 Hans Moviat 2 % Diversen =
2015 (13 Maandag 23-03-201 | Mevr. Mejuffrouw WM Pauwels-Vermeulen Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemaakt en “geen maaltijd” aangevinkt.

2015 |13 Maandag 23-03-201 | Mevr. Mevrouw A Levinson Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen

2015 (13 Maandag 23-03-201 | Mevr. Mevrouw Viieks-Tillie Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemazkt en "geen mazltijd” aangevinkt.

2015 (13 Maandag 23-03-201 | Mevr. Vrijwillig{st)er Middag 13-04-2015 Hans Moviat Geen menukeuze gemazkt. —

2015 (13 Maandag 23-03-201 | Mevr. Mevrouw J.C. van Noord Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen

2015 |13 Maandag 23-03-201 | Dhr. De Heer M. Dorren Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemaakt en "geen maaltijd™ aangevinkt.

2015 (13 Maandag 23-03-201 | Mevr. Vrijwillig{st)er Middag 13-04-2015 Hans Moviat Geen menukeuze gemazkt.

2015 (13 Maandag 23-03-201 | Mevr. Mevrouw Mw Muller- Plantenga Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen f

2015 (13 Dinsdag 24-03-201 | Mevr. Mejuffrouw WM Pauwels-Vermeulen Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemazkt en “geen maaltijd” aangevinkt.

2015 |13 Dinsdag 24-03-201 | Dhr. De Heer P. Krijnen Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Groenten

2015 (13 Dinsdag 24-03-201 | Mevr. Mevrouw Vlieks-Tillie Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemazkt en "geen maaltijd” aangevinkt.

2015 (13 Dinsdag 24-03-201 | Mevr. Mevrouw A Huis in t veld Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen

2015 (13 Dinsdag 24-03-201 | Mevr. Mevrouw Oomen Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemazkt en “geen maaltijd” aangevinkt. H

2015 |13 Dinsdag 24-03-201 | Mevr. Zuster G. Wesselingh Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Nagerechten

2015 (13 Dinsdag 24-03-201 | Mevr. Mevrouw AW.G. van der Palm Middag 13-04-2015 Hans Moviat Geen menukeuze gemazkt.

2015 (13 Woensdag | 25-03-201 | Mevr. Mevrouw Oomen Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemazakt en "geen maaltijd” aangevinkt.

2015 (13 ‘woensdag | 25-03-201 | Mevr. Vrijwillig{st)er Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen

2015 |13 ‘Woensdag |25-03-201 | Mevr. Mevrouw 4 Levinson Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen

2015 (13 \Woensdag | 25-03-201 | Mevr. Mevrouw C.J.M. van den Broek - Willems | Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen

2015 (13 Woensdag | 25-03-201 | Mevr. Vinjwillig(stjer Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen

2015 (13 ‘woensdag | 25-03-201 | Mevr. Mevrouw Viieks-Tillie Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemazkt en “geen maaltijd” aangevinkt.

2015 |13 ‘Woensdag |25-03-201 | Mevr. Mejuffrouw .M Pauwels-Vermeulen Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemaakt en "geen maaltijd™ aangevinkt. ﬂ

@ Herstel kelommen G Annuleren €3 Sluiten

L == =

Voorbeeld problemen:
Cliént 2 x groenten gekozen
e Met cliént bekijken welke van de 2 soorten groenten de cliént graag wil hebben.
o Of de keuze van de cliént groter te maken door in het systeem aan te geven dat ze meer dan 1 x groente
kunnen kiezen. Dit is aan te geven in Codetabellen menu | menugroepen.
Cliént menukeuze gemaakt en “geen maaltijd” aangevinkt.
e Aan de cliént navragen of het wel of géén maaltijd wenst op de datum die staat aangegeven op het
overzicht invoerproblemen. Weekmenu aanpassen en opslaan.

Als er problemen zijn opgelost dien je tussen het oplossen door, de problemen te herbepalen. Via menupad

Menu’s | Problemen herbepalen ga je de problemen herbepalen. Als FOOD Manager klaar is met herbepalen
krijg je de volgende melding. Ga verder met het oplossen van problemen, en herbepaal de problemen regelmatig.

ooovorss: SN, =~

Als alle problemen zijn opgelost en herbepaald ga dan terug naar het formulier Menu’s | Gepers. individueel
(weekmenu). De problemen die zijn aangepast zijn nu opgelost, er staan géén meldingen meer achter de knop
Problemen.
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Uitvoer: Keuzemenu per cliént

Keuzemenu per cliént afdrukken

Met de knop “Afdrukken” rechts onderaan het formulier Menu'’s | Gepers. Individueel kan je één enkel
keuzemenu afdrukken per cliént, selecteer in de keuzelijst Kies cliént de gewenste cliént en gebruik de knop
Afdrukken.

Eetlocatle wijzigen van cliént in weekmenu’s
[ 00D Manager v20049008 (Database: v140) muterence.. | Met de knop L - naast de locatie aanduiding kan je de eetlocatie van de

—Estlocatie cliént per dag wijzigen. Het volgende scherm wordt geopend.
rstiustofaties |\emogngsus ot INSD =] || \jiizig de gewenste locatie en sla de gegevens op met de knop Ok. Let op
Gebouw Verz1 | dat alleen de locatie wordt gewijzigd van de dag waarop het weekmenu
! staat. Bij de overige dagen wordt de aanpassing niet doorgevoerd. De
Elagehleugel 15t =l I eetlocatie zoals die staat ingevoerd in de cliéntgegevens blijft ook
Kameristoe .|| ongewizigd
€3 Sluiten <y Ok |

Uitvoer: Bevestigingsmenu per cliént

Bevestigingsmenu(‘s) afdrukken
Met de knop kan je een bevestigingsmenu afdrukken. De onderstaande melding wordt weergegeven.

(c0oD Manager 1 Keuze Ja: Er wordt alleen van de cliént die is
geselecteerd een bevestigingsmenu afgedrukt.
. Keuze Nee: Van alle cliénten waarbij is
‘-.I Wilt u alleen voor deze cliént een bevestigingsmenu afdrukken? aangegeven dat er een bevestigingsmenu is
MNee betekent alle clienten die 'Bevestigingsmenu afdrukken’ aan gewenst wordt een beves_tlgln_gsmenu afgedrUkt‘
hebben staan. Wordt aangegeven per cliént in het formulier
Cliénten — Algemeen.

|
|
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Vraag: Als de weekmenu'’s reeds zijn aangemaakt en afgedrukt, hoe kan ik dan
voor een nieuwe cliént een weekmenu afdrukken?

Stap 1: Belangrijk bij het invoeren van een cliént bij het eerste tabblad Cliénten |
Algemeen dat er in het veldje Datum actief een datum staat die véér de week valt
waarvan het keuzemenu moet worden uitgedraaid.

Stap 2: In hetzelfde formulier Cliénten op tabblad 2 Maaltijdverstrekking de
Standaard maaltijdverstrekking invoeren inclusief locatie.

Stap 3: Ga naar het formulier Menu's | Weekmenu's, selecteer de gewenste week in
het veldje "Kies week".

Stap 4: Kies in hetzelfde formulier de knop Individueel bij Aanmaken
gepersonaliseerde menu's, de volgende melding wordt geopend.

Stap 5: Kies voor: | Nee op alles | "Geen gepersonaliseerde weekmenu's

overschrijven. alleen nieuwe toevoegen. Het weekmenu van de nieuwe cliént wordt
aangemaakt en de volgende melding wordt getoond "Weekmenu's Afdrukken Ja of
Nee", kies voor nee, omdat als je kiest voor ja alle weekmenu’s van alle cliénten
worden afgedrukt. (afbeelding 2)

-

FCOD Manager

week ; 2010/ 27
Cliént : Kroegman
‘wiarme maaltijd

Jaop alles

ik

MNee op alles

Heeft al een gepesonaliseerd menu in deze week. Wilt u dit keuzemenu overschrijven?

a Het gepersonaliseerde weekmenu van deze cliént overschrijven

f==) Het gepersonaliseerde weekmenu van deze cliént NIET overschrijven

De gepersonzlizeerde weekmenu's van alle cliénten overschrijven

Geen gepersonalisesrde weekmenu's overschrijven, alleen nievwe toevoegen

Stap 6: Ga naar formulier Menu's |
Gepers. Individueel zoek de
gewenste cliént in het veld "Kies cliént"
en druk het weekmenu/keuzemenu af
met de knop Afdrukken.

FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)- muteren tarifering -

Tarieven bekijken
P Met de knop _ kom je in
i e SRR iz ey || het volgende formulier. Hier kan je
B e et ar e g o de enele nesk v omperen. || zien wat er precies gefactureerd wordt
} ) aan het bedrijf of de instelling. Ook
Tariefmethode Tariekcode Factuurayout . PP
Standamd  Vastopis 185, Missichis Bk totatomtallon kunnen de tarieven worden gewijzigd
Maandag 13-apr-2015  [[EEESarail - | | | [<18>, Missiehuis [Bulk totaalaartalien =] Standaard en Opge_3|agen- )
Dingdag 14-apr-2015  [Vastepris || 0| [<18>, Wissiehuis [Bulk totaalzantallen =| Standsard Als er niet wordt gewerkt met tarieven
Vioensdag 15-2pr205  [Vastepis <] | | [€18> Missiehuis [Bulk totaaizantalien =] sed=ad||| WoOrdt dit scherm leeg getoond.
Donderdag 16-2pr-2015  [Vastepris || | [<18>, Missiehuie [Bulk totaalzantallen | Standsard
Vrijdag 17-2pr2015  [Vestepis || 0| [z18>, Wissiehuis [Bulk totaalaantallen =| Standaard 1
Zaterdag 18-pr-2015  |Vastepis || | [<18>, Missichuis | Bulk totaalzaralien _~| _Standzard
Zondag 19-apr-2015  [Vestepis || | [<18>, Missiehuie [Bulk totaalaartallen | _standsard |||
@ Sluiten §J Opslaan
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Koude maaltijden / Broodmaaltijden

Koude maaltijden standaardmenu

Per dag kunnen er twee koude maaltijden per cliént of organisatie worden bereid en uitgedeeld. De weekmenu’s
van de koudemaaltijden worden niet zoals bij de warme maaltijden wekelijks uitgedeeld maar worden eenmalig
naar aanleiding van de keuze van de cliént of de keuze van de afdeling of organisatie ingevoerd in het formulier
Koude maaltijden. Met de twee koude maaltijden standaardmenu’s kunnen de cliénten voor de ochtend en voor
de avond een vast weekmenu vaststellen. Het weekmenu bestaat uit meerdere menugroepen en wordt voor de
gehele week ingevoerd.

Menu’s | Koude maaltijden

# FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) == E=R="
| R P2 @ X
@ oY E - EE.
Afsluiten  Relaties Clignten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
Datum r—Overzicht koude
Menubehe — S
T 2015, wesk 23 [»| 1 juni 2015 - 7 juni 2015
D Standaardmenu’s Type
D \Weekmenu's Organisatie lz‘ Brood Bruinbrood 2 2 0 0 0 1 1
Lﬂ Gepers. bulk - Brood Krentenbrood met spijs ] ] 0 0 0 1 1
[3) Gepers. individues! Cleritmsiesiz Brocd Volkorenbrood 0 0 2 2 2 1 0
D Scannen en verwerken Br@ ‘wiitbrood 0 0 0 0 0 0 1
‘¥ Problemen herbepalen Ha”—fgb""ag Kaas -1 -1 -1 -1 - 1 -
Hartigheleg Kippenvless 1 0 0 0 1 0 1
7% Hartigbeleg Leverkaas 0 1 0 0 0 1 0
e Hartigbeleg Pindakaas 1 0 0 0 0 0 0
Q Menu's Hartigbeleg Rookvlees 0 1 0 0 0 0 0
Hartigbeleg Smeerkaas 1 1 1 1 1 1 1
Keidoie A Hartigheleg Vleeswaren 0 0 1 1 0 0 0
Zoetbeleg Aarbeien Jam 1 ] 0 0 0 0 0
(= Bandkaarten Zoetbeleg Hagelslag Melk 0 1 0 0 0 0 1
@ Kooklijsten Zoetbeleg Hagelslag Puur 0 0 1 0 0 1 0
@ Bestellijst (warm) Zoetbeleg Jam Marmelade ] ] 1 0 0 0 0
@ Bestellijst (koud) Zoetheleg Kersen Jam 0 0 0 0 0 0 0
Zoetbeleg Vruchtenhagel ] ] 0 1 1 0 0
Codetabalion Dranken Koffie 0 0 0 0 -1 -1 -1
~ ||| Dranken Melk -1 -1 0 0 0 0 0
£ Codetabellen menu < | ’ Dranken Thee 0 0 -1 -1 0 0 0
- . . N ] ATYE hA-1lL 0 0 0 0 0 0 0 T
€] Bﬁ'“l'”mm"l Aantal mensen  [10 [10 [10 [ Jio [ Jo
FerEEiEE —Ci it toevoegen, verwijderen of
Avond Menugroep Zoek component .
| Brood I B @ Voegtoe = Verwiider |
@ Refresh ﬁj Week verwijderen D Menu aanmaken D Standaardaantallen toekennen S‘ Verwijderen lﬂ, Eetlokaties

35 Menu('s) afdrukken @ Sluiten

In het formulier koude maaltijden staan de volgende gegevens: Datum / Type / Cliént - Organisatie /
Serveertijdstip / Totaal overzicht koude maaltijden / veld Component toevoegen, verwijderen of muteren.

De standaardmenu’s van de koude maaltijden (ochtend, avond) kunnen hier worden aangemaakt en beheerd.
Eenvoudig kan je componenten toevoegen of verwijderen aan het standaard ochtendmenu en het standaard
avondmenu. De componenten die worden aangegeven met —1 zijn op die datum/dag niet te selecteren door de
cliénten.

Aanmaken “standaard” koude maaltijd

Voordat je een standaard menu voor een cliént of organisatie kan aanmaken van de koude maaltijden dien je eerst
een standaard menu aan te maken voor de ochtend en/of avond koude maaltijd.

Kies in het veld Datum: Standaard

Kies in het veld Type: Standaard

Het veld Cliént/Organisatie blijft leeg

Selecteer in het veld Serveertijdstip het gewenste serveertijdstip voor het aan te maken standaard menu koude
maaltijd. Voeg nu de componenten toe via het veld Component toevoegen, verwijderen of muteren.
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Component koude maaltijden toevoegen, verwijderen of muteren
In het onderstaande veld in het formulier Koude maaltijden kan je componenten toevoegen, verwijderen of
muteren.
”C{:mpnnent tosvoegen, verwijderen of muteren
|

Menugroep Zoek compenent

Brood -] LHI b Voegtoe = Verwijder | |

Selecteer de menugroep van het component en geef een zoekgegeven op in het veld . Met de
<Voeg toe> knop wordt het component toegevoegd aan de koude maaltijd, met de knop <Verwijder> wordt het
component verwijderd uit de koude maaltijd. Als alle componenten zijn toegevoegd kan het menu worden
opgeslagen met de knop <Menu akkoord>

Aanmaken “standaard” koude maaltijd menu per cliént of organisatie
Om een vast menu voor de koude maaltijd in te geven per cliént selecteer je in het formulier Koude maaltijden in

het veld : Standaard. In het veld : selecteer je Cliént of Organisatie en in het veld
selecteer je de gewenste cliént of de gewenste organisatie. Geef na de keuze van de cliént aan voor welk
serveertijdstip de standaard koude maaltijd wordt aangemaakt en maak met de knop het

standaardmenu koude maaltijd aan voor de geselecteerde cliént. Per dag kan nu eventueel een persoonlijk menu
worden ingegeven met de maaltijd keuze is van de cliént of organisatie. Het overzicht wordt weergegeven per
menugroep, component en alle dagen van de week. Als alle keuzes van de cliént of organisatie zijn ingevoerd sla
je alle gegevens op met de knop < Menu akkoord >. Om voor een ander serveertijdstip een standaard koude
maaltijd menu aan te maken moet je de bovenstaande stappen herhalen, en het gewenste serveertijdstip
selecteren.

[foop Manager v2004.8.008 (Dat. 1 Standaardmenu toekennen aan een cliént of organisatie
R LS Heb je het standaardmenu van een cliént gewijzigd aan de persoonlijke keuzes en wil
N de cliént of de keuken het standaardmenu weer toekennen aan de cliént of
4“” = organisatie, dan kan dit met de knop . Het linkse
—Selecteer dag(en) — scherm wordt geopend. Geef aan van welke dag je het standaardmenu wil overnemen
[ Maandag door deze aan te vinken. Met de knop <selecteer alles> worden alle dagen aangevinkt
en wordt de gehele week omgezet naar het standaard menu van de koude maaltijd
[ Dinsdag met de knop <Ok>.
[~ Woensdag
[~ Donderdag
[ Vrijdag
[~ Zaterdag
[~ Zondag
[F Ok €3 Sluiten

Vraag: Welke stappen moet ik volgen om een component die de cliént niet lust niet te tonen in het
keuzemenu van de koude maaltijd?

Stap 1:

Selecteer de cliént waarvoor de aanpassing is bedoelt.

Stap 2:

Selecteer de gewenste koude maaltijd, ochtend of avond in het veld

Als je geen donker rogge brood wenst, zet dan in het veld in het vakje van dat
component -1 of verwijder de regel uit het menu met de knop . Als je nu een weekmenu van de koude

maaltijd afdrukt kan de cliént of organisatie geen keuze maken van dit component op die dag. Dit moet dan wel in
beide serveertijdstippen worden gewijzigd, zowel in de ochtend als in de avondmenu van de cliént.
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Beheren bereidingswijze koude maaltijden

Datum —Overzicht koude maaltijd
Standaard [+] | Standaardmenu I v et v et fvoedt o oedt W edn
Type Menugroep Component Ma Di o Do Wr Za Zo |+
Standaard E Brood Bruinbrood 2 2 0 ] ] 1 1
Brood Krentenbrood met spijs 0 ] 0 0 0 1 1
_ Tl TEioEc Brood Volkorenbrood 0 0 2 2 2 1 0
il Brood \nfitbrood 0 0 0 0 0 0 1
Hartigheleg Kazs 0 0 0 0 0 0 1
Hartigheleg Kippenvlees 1 ] 0 0 1 0 1
Hartigbeleg Leverkaas 0 1 0 0 0 1 0
Hartigbeleg Findakaas 1 ] 0 0 0 ] 0
Hartigbeleg Fookvlees -1 -1 -1 0 0 ] ] e
Hartigheleg Smeerkazs 1 1 1 1 1 1 1

Een speciale bereidingswijze van de koude maaltijd kan eenvoudig worden toegevoegd met de knop

bovenaan het formulier Koude maaltijd. Je kan alleen een bereidingswijze toevoegen in het standaardmenu van
een cliént, dit menu kan je selecteren door in het veld standaard te selecteren en in het veld de cliént
of organisatie. Een speciale bereidingswijze kan bijvoorbeeld zijn, de boterham in vieren snijden of boterhammen
zonder korst serveren enz. De bereidingwijzen die veelvoudig voorkomen kan je beheren in het formulier
Systeembeheer | Applicatie Instellingen — Bereidingstekst. Je hebt hier de mogelijkheid om meerdere
bereidingswijze in te voeren in één scherm. De bereidingswijzen die niet van toepassing zijn op de cliént, zijn
eenvoudig te verwijderen door deze te selecteren en te verwijderen met de <Delete> knop.

Vraag: Welke stappen moet ik volgen om de bereiding van een koude maaltijd anders te laten uitvoeren in
de middag dan in de avond.

Stap 1:

Selecteer de cliént waarvoor de aanpassing is bedoelt.

Stap 2:

Selecteer de gewenste koude maaltijd, ochtend in het veld

Stap 3:

Met het vinkhokje voor boven de gewenste dag, opent het systeem de mogelijke bereiding voor het

geselecteerde serveertijdstip (ochtend of avond).

Een component uitsluiten voor bepaalde dagen

Omdat er componenten zijn die niet voor alle dagen te bestellen zijn voor de cliénten, kan je aangeven voor welke

dagen de componenten niet besteld kunnen worden. Kies het menu voor de cliént of organisatie en zet in het veld
in het vakje van de component en dag -1. Als je nu een weekmenu van de koude

maaltijd afdrukt kan de cliént of organisatie geen keuze maken van dit component op die dag.

Aanmaken weekmenu koude maaltijden

Een weekmenu voor de koude maaltijden wordt automatisch aangemaakt als er een nieuwe week wordt
gepersonaliseerd bij de warme maaltijden via het formulier Weekmenu'’s. In het veld in het formulier Koude
maaltijden kan je de gewenste week selecteren die reeds is aangemaakt via de knop Organisatie of Individueel in
het formulier Weekmenu’s.

Standaard weekmenu koude maaltijd afdrukken
Je kan ook een standaard weekmenu koude maaltijd afdrukken die niet is gekoppeld aan een cliént. Op dit
weekmenu is handmatig de cliént naam en ingangsdatum aan te geven. Het standaard weekmenu koude maaltijd
is te gebruiken voor nieuwe cliénten of wijzigingen van cliénten.
Kies in het veld voor Standaard, kies in het veld voor Standaard. Geef vervolgens in het veld

aan om welke koude maaltijd het gaat (avond of ochtend). Met de knop <Menu(’s) afdrukken>
wordt het standaard weekmenu koude maaltijd afgedrukt.
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Weekmenu koude maaltijd per cliént afdrukken
De weekmenu’s koude maaltijden kunnen worden afgedrukt met de knop <Menu(’s) afdrukken>.
De onderstaande melding wordt getoond.

FOCD Manager l J

[0} Alleen voor deze clignt het menu afdrukken?

Ja | MNee

[% A

Kies je voor Ja, alleen het weekmenu van de koude maaltijd van de geselecteerde cliént wordt afgedrukt. Kies je
voor Nee, alle weekmenu'’s van de cliénten met een koude maaltijd van de geselecteerde week worden afgedrukt.
De weekmenu’s kunnen worden uitgedeeld aan de cliénten.

Vraag: Mijn cliént zou graag op donderdagochtend een krantje bij zijn ontbijt willen ontvangen. Hoe kan ik
dit invoeren in FOOD manager?

Stap 1:
Ga naar het tabblad Menu’s.

Stap 2:
Ga naar Codetabellen menu.

Stap 3: Maak in het 2% tabblad Menugroepen een Menugroep aan, bijvoorbeeld Diversen KM (Diversen Koude
Maaltijd). Warm niet aanvinken.

Stap 4: Ga naar het tabblad Artikelen. Maak het artikel Krant aan.

Stap 5: Maak een standaard artikel aan van Krant. Maak daarna een component aan van een Krant (zonder
receptuur).

Stap 6: Ga terug naar het tabblad Menu'’s, kies voor de koude maaltijd. Selecteer de cliént en het gewenste
serveertijdstip. Voeg het component toe .Enzeteenlop
donderdag bij het component krant.
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Keuze koude maaltijd weekmenu invoeren

Als alle weekmenu’s koude maaltijden retour zijn gekomen van de cliénten, kan je de keuzes in het formulier koude
maaltijden invoeren per cliént. Via het veld selecteer je de juiste cliént. Per component kan de
keuze van de cliént worden ingevoerd. Als alle keuzes zijn ingevoerd kan je het menu akkoord geven met de knop
<Menu akkoord>. Als je de weekmenu’s koude maaltijden voor akkoord hebt gegeven, kan je nogmaals de
weekmenu’s koude maaltijden afdrukken met de vermelding van de keuze van de cliént.

Bestellijst koude maaltijden afdrukken

Met het formulier Bestellijst (koud) kan je een overzicht afdrukken van alle componenten die voor een bepaalde
dag zijn bestelt door de cliénten. Selecteer het gewenste serveertijdstip van de koude maaltijd en de juiste datum
en gebruik de knop “Afdrukken”.

-

FCOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)- afdrukken inkoopbes...

Afdruk selectie
Afdrukken datum | dnsdag 9 jumi 2015 |
Serveertijdstip [~ Ochtend [~ Middag [ Avond

&4 Afdrukken Q Sluiten

b

Op de inkoop bestellijst koude maaltijd staan de volgende gegevens vermeld: Menugroep, Component, Bereid
maaltijden, Band maaltijden en totaal aantal component. In één overzicht wordt weergegeven wat er die dag is
besteld door de cliénten.

Bereidingsbandkaarten koude maaltijden afdrukken

Om de koude maaltijden te bereiden kan je via het formulier Bandkaarten de” Bereidingsbandkaarten” afdrukken.
Kies het serveertijdstip van de koude maaltijd en kies bij het serveertijdstip voor bereidingsbandkaarten. Alle
bereidingsbandkaarten worden afgedrukt van de cliénten waarbij van te voren een bereiding is gewenst. Rechts
van de bereidingsbandkaarten kan je de bereiding van de koude maaltijd aflezen.

Bandkaarten koude maaltijden afdrukken

Om de koude maaltijden klaar te zetten kan je via het formulier Bandkaarten de “bandkaarten” van de koude
maaltijden afdrukken. Dit gaat op dezelfde manier als het afdrukken van de bereidingsbandkaarten. Als een
maaltijd eerder is bereid via de bereidingskaarten, dan staat dit vermeld rechts onderaan de bandkaarten.

Week verwijderen (ochtend, middag of avondmaaltijd)
Om het systeem op te schonen of om eventuele fouten te herstellen heb je de mogelijkheid om een gehele week te
verwijderen. Let op: er kan alleen een weekmenu worden verwijderd als er nog geen bandkaarten zijn afgedrukt of

als alle bandkaarten zijn afgedrukt. Je kan een week verwijderen met de knop [ #eskvemideren, het onderstaande
formulier wordt geopend met de keuze om meerdere serveertijdstippen aan te vinken en te verwijderen.

=,

FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1...

Tijdens het verwijderen van de weekmenu's
worden de afgenomen maaltijden
geregistreerd in het factuurgeheugen.

Kies de te verwijderen serveertjdstippen:

[v Ochtend
[v Middag

[v Avond

LET OF: Deze actie kan niet ongedaan
gemaakt worden!

Ty Verwijderen €3 Sluiten
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Scannen weekmenu’s warm

Als gebruiker van FOOD Manager heb je de keuze om eenvoudig alle warme keuzemenu’s in te scannen in plaats
van alle menu’s handmatig in te voeren.

Procedurebeschrijving scannen
Open het scherm scannen via menupad Menu'’s | Menu’s scannen
¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) =] @ |3

s omo2 2 9% W

Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's  Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer

Menubeheer warm Gz e

Q Standaardmenu’s \ieeknummer Menunummer
Q Weekmenu's Datum Jatum menu gescand |
P o Maandag (F1) | Dinsdag (F2) | wioensdag (F3) | Donderdag (F4) | Vriidag (F5) | Zaterdaq (F6) | Zondag (F7)

L.'} Gepers. individueel

. Geen maaltijd
|-_} Scannen en verwerken !

%7 MENUI | % M2 | %7 MENU3 |

‘4. Problemen herbepalen

Keuken

=4 Bandkaarten
B Kooklijsten

[ Bestellijst (warm)
& Bestellijst (koud)

Codetabellen

E) Codetabellen menu

% Scannen | @ Interpreteren scans | =% Inlezen scans | & Bekijk scan O Menu akkoord | {7, Verwerken scans

€3 Sluiten

Scannen en verwerken

Het scannen van de keuzemenu’s verloopt in een aantal stappen:
Bekijken en handmatig controleren van de keuzemenu’s
Keuzemenu’s / weekmenu’s scannen

Scans van de menu’s interpreteren

Inlezen scans

Controle overschrijven scans

Twijfelgevallen oplossen

Verwerken scans

Problemen oplossen in Gepers. Individueel

N~ WNE

Keuzemenu’s controleren

De keuzemenu’'s moeten voor het scannen gecontroleerd worden op duidelijke fouten zoals het niet goed
aangeven van de keuzes, het eventueel bijschrijven van componenten, het niet invullen van het menu en eventueel
het tellen van het aantal retour genomen lijsten en vergelijken met het aantal wat is uitgedeeld.

Waar moet je op letten:

v Bij het aangeven van de component keuzes is het belangrijk dat de keuzes goed worden aangegeven met
vinkjes of kruisjes, worden de vakjes geheel ingekleurd dan leest FOOD Manager deze als correcties. (de
twijfelgevallen worden door FOOD Manager wel opgemerkt, en worden verder in dit hoofdstuk besproken)

v Als er wordt geschreven op de menu’s kan FOOD Manager dit niet inlezen, alleen de keuzevakjes worden
ingelezen door FOOD Manager.

v'Als er niets is ingevuld heeft het géén zin om het menu in te scannen.
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v' Heeft iedereen wel het menu terug ingeleverd?

Keuzemenu’s /weekmenu’s scannen
Om de weekmenu'’s te scannen leg je de weekmenu's in de scanner, vervolgens kies je in het formulier Menu'’s |
Menu’s scannen in de onderste menubalk voor . De weekmenu'’s worden gescand.

Scans interpreteren

Als de weekmenu'’s zijn gescand kies je voor , het onderstaande formulier Formulier
Herkenning wordt geopend. FOOD Manager gaat de scans inlezen met de knop “ . Het
veld verwerk directory wordt gevuld met diverse gegevens.

Formulier herkenning
e S —— |

) OMR medule intialiseren

D:\FOODManager data\Scans',

Als de scans zijn geinitialiseerd kan je de scans verwerken met de knop . Via de voortgangsbalk
onderaan het formulier wordt de voortgang van het verwerken getoond. Als de scans zijn verwerkt wordt de
melding Layout getoond in het formulier Herkenning, hierop wordt de tijdsduur aangegeven van het verwerken van
de scans. Met de knop wordt de melding gesloten.
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In het veld Status Verwerken staan de gescande .tif bestanden van de scans verdeeld in 2 velden:
Goed verwerkt: scans die FOOD Manager foutloos heeft kunnen verwerken.

Fout verwerkt: scans die FOOD Manager niet heeft kunnen verwerken door een fout, bekijk de fout via de knop
“Bekijk resultaten”.

Goed verwerkt

~
@ FOOD Manager Scan Interpreter L =5 ﬂ
Configuratiebestand DAFOODManager data'\Instellingen'omr ini OMR module sluiten
Verwerk directory DA\FOODManager data\Scans, =
globale corfiguratie geladen
debug configuratie geladen
layout 0 corfiguratie geladen
marker D:\FOODManager data'Instelingen‘markcer klein tf geladen
checkbox D:\FOODManager.dataInstelingen‘wierkant png geladen
Status verwerken
Goed verwerkt Fout verwerkt
scan20001 4
' scan 20002 1
scan20003 4
scan 20004 tif
f
f
i
|
Aantal verwerkt: 4r4
Aantal emors: o
Huidige bestand:
Status: Idle
I ‘ Bekijk resultaten
f
S
Fout verwerkt
I e e s M
Iy FOOD Manager Scan Interpreter = =
D:AFOODManager data'\Instellingenomr.ini QMR module sluiten
Verwerk directory D\FOODManiager data\Scans'. =
globale configuratie geladen
debug corfiguratie geladen
layout 0 configuratie geladen
marker D:\FOODManager data'nstelingen'‘markcer Kein tf geladen
checkbox D:\FOODManager data\Instelingen'wierkant png geladen
Status verwerken
Goed verwerkt Fout verwerkt
scan0001 4
scan0002tf
scan0003.4f
scan 0004 tf I
Aantal verwerkt: 4/4
Aantal errors: 4
Huidige bestand-
Status: Idle
| | Bekijk resuttaten
S e
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De scans kunnen worden bekeken door de gewenste scan te selecteren en met de knop het
bestand te openen. Het formulier Test viewer wordt geopend, bovenaan het formulier wordt de scan getoond en
onderaan het formulier worden de veldnamen met de inleesgegevens getoond.

Schermvoorbeeld scans fout verwerkt

r@ Test viewer - il e S
Bestanden goed verwerkt — -
.
De Heer A.C. Kremers :
Buiteneters, A. Oomenstraat 17 4847 DH Teteringen F
Maandag 8-6-2015 | '] Geen maaltijd
[1 Linzensoep Held. C
] Runderlapje . Hamvii
(] Vieesjus X Jus
[ savooye kool Tuinbo
o [C] Gek. Aardappelen Gek. A
e — [[] Frambozenvia Yoghu
scan (003 tif .
scan0004.8 [C] Appelmoes . Fruitco
Dinsdag 9-6-2015 [] Geen maaitijd
L] Held.Selderijsoep [[] Geb.K
[C] Speklapje | [] Sucadk
] Vieesjus [C]Jus
[C] Rode Bietjes [] Wortel
1 Gek. Aardappelen 1 Aardar -
Pagina 1 .
Achtergrond Marker: analyse van gevonden markers en percentage overeenkomsten. T |
o e 2| Eeh RaTE e 16:36:44 Emor: In geen enkel geval zin alle 3 de markers gevonden
wart Layout 1
wit Layout 2 onbekend type!marker resultaten
Zoom 16:36:44 Emor: In geen enkel geval zin alle 3 de markers gevonden E
@ breadte B0 % il
alles 100 %
zeff instellen 200 % Zezilll Zook

100

Sluit het formulier om de scans te gaan inlezen.

Inlezen scans

Als de scans zijn geinterpreteerd kan je de gescande weekmenu'’s inlezen met de knop . Er
verschijnt rechts onderin een voortgangsindicator om de voortgang van het inlezen weer te geven. De scans van
de weekmenu'’s worden nu door FOOD Manager gelezen en verwerkt.

Controle overschrijven scans

FOOD Manager controleert of een menunummer of een scannaam al is ingelezen voor deze week zodat een menu
of een gescand bestand niet wordt overschreven door een nieuwe scan.
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Als de scans reeds eerder zijn ingelezen krijg je de onderstaande melding. Als je de scans die bijvoorbeeld ergens
anders al zijn ingelezen opnieuw wil inlezen kies je voor Ja. Kies je voor Nee, dan wordt de scan die opnieuw is
ingelezen verwijderd.

Voorbeeld melding bij het inlezen van de scans

In het onderstaande voorbeeld gaat het om scans die zijn ingelezen op 11 april 2009 en verwerkt op 4 november
2009. Het betreft oude scans waar de scans niet leesbaar waren, in dit geval kies je voor Nee. De oude scans van
datum 11 april 2009 worden verwijderd, en zullen niet opnieuw worden ingelezen bij een volgende scanprocedure.
De scans die wel goed gescand, ingelezen en verwerkt worden, worden automatisch in een weekmap geplaatst.

Is het bijvoorbeeld mis gegaan bij het scannen van de weekmenu’s op maandag om 11.00 uur en scan je de
weekmenu’s de volgende dag op dinsdag om 12.00 uur opnieuw. Dan kan je voor Ja kiezen, de menu’s die nog
niet zijn verwerkt worden overschreven door de scans van dinsdag.

FOOD Manager - dubbel menu inlezen?

p Most het onderstaand menu ingelezen warden?
L WEEK 4630002 LiF, nr: 51765

Dit: menu kan reeds gevonden zijn in de volgende mena's:

2009_46\517638.4F, nr: 51768, ingelezen: 11-4-Z009 5:51:00, verwerkt: 17-11-2009 10:41:44, scanfouken: O van Mevrouw A, Dorren-de Graauw
2009 _46\WEEK4630002 5, nr: 51774, ingelezen: 11-4-2009 §:45:00, verwerkk: 4-11-2009 8:47:31, scanfouten: 0 van Mewvrouw C, Leijten

Kies 1a an het cude menu te overschrijven OF Nee om dit opniguw ingescande rmenu te verwijderen,
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Twijfelgevallen oplossen

Menu’s | Menu’s scannen
¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)

80802 ¥ @ % o

Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten

Afsluiten

Menubeheer warm

D Standaardmenu’s
Q \weekmenu's

E‘ﬂ Gepers. bulk

Distributie  Facturatie

Systeembeheer

e,
ay FANE RN

e, “sammsautomatisering &
“: .aa internettechnologie

(== =]

Overzicht twijfelgevallen

Die Heer A.C. Kremers (3)
De Heer H. Overmeer (3)
Mevrouw A. Stadshouders (1)

DeHeer A.C. Kremers
wleeknummer

Menunummer 000112003

Datum [Dinsdag 5-6-2015

| Datum menu gescand |11-06-2015

Maandsa (F1),} Dinsdag (F2) | Woensdaa (F3) | Donderdaa (F4) | Vriidag (F5) | Zaterdag (F6) | Zondsa (F7)
[T Geen maaltijd

() Gepers. individueel

D Scannen en verwerken

¥, Prablemen herbepalen

[”] Speklapje ["] Sucadelapje
Keuken
|4 Bandkaarten [[] Vieesjus [C] Jus
Kooklijsten
Bestellijst (warm) o .
[C] Rode Bietjes [C] Wortelenfpeterselie

Bestellijst (koud)

Codetabellen ["] Gek. Aardappelen [ Aardappelpuree

E) Codetabellen menu

[C] Chocoladevia [7] Yoghurt

["] Gemengde Salade [C] Appelmoes

=--_'§ Scannen | i Interpreteren scans = Inlezen scans f4 Bekijk scan Q Menu akkoord %3 Verwerken scans
&3 Sluiten
N
FODD Manager—. ijk scan R
Dinsdag 9-6-2015 [[] Geen maattijd 4847 DH, A. OQomenstraat 17/Nb01 2
[C] Held.Selderijsoep [C] Geb.Kervelsoep [E4 Tomatenbouillon
[ Speklapje ] Sucadelapje [2 Gepocheerde Eieren 3
[ Vieesjus JJus [2 Hollandaisesaus m
[ Rode Bietjes 1 Wortelen/peterselie Spinazie
] Gek. Aardappelen [] Aardappelpuree Gek. Aardappelen
] Chocoladevia [J Yoghurt [[J Vruchtenkwark
[] Gemengde Salade [ Appelmoes 194
YA menomal e A A A A l""'"! ™ mmom wmn o] fT - PN TR . o s ama s -
1 1 |

Als er twijfelgevallen voorkomen worden deze getoond in het overzicht probleemgevallen, zoals op bovenstaand
schermvoorbeeld zijn de scans net ingelezen en toont FOOD Manager de twijfelgevallen.

De twijfelgevallen zijn in het rood aangegeven en de keuzes zonder twijfel worden in het groen getoond. Achter de
naam van de cliént in het veld overzicht twijfelgevallen staan het aantal twijfelgevallen tussen haakjes in die week.
Als je een naam uit deze keuzelijst selecteert krijg je automatisch het 1° twijfelgeval te zien. FOOD Manager toont
direct ook een gedeelte schermvoorbeeld van het gescande keuzemenu van de cliént van de dag dat er een
twijfelgeval is opgemerkt.

Om dit schermvoorbeeld te sluiten kan je de helptekst volgen op de titelbalk:

FOOD Manager, - menunr: WEEK4630006

*ai FSC: Afsluiten [/ Linkermuisklik en slepen: Scrollen door menu ff T: volop scherm OF alleen de dag ****

Knop Esc : Het schermvoorbeeld wordt gesloten
Linkermuisknop en slepen : Scrollen door het schermvoorbeeld
Knop <t> : schermvoorbeeld vol op scherm of alleen de dag wordt getoond.

Zoals in het voorbeeld zijn er 2 cliénten met een twijfelgeval, Mevrouw C. Van Lieshout (2) met 2 probleemgevallen
en Mevrouw Huiskens (1) met 1 twijfelgeval.
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] Twijfelgeval: FOOD Manager weet niet of het een keuze is van de cliént of géén

keuze is van de cliént. Automatisch wordt het scanvoorbeeld van het twijfelgeval
weergegeven. In het bovenstaande voorbeeld twijfelt FOOD Manager tussen een keuze of een correctie van
Aardappelpuree.

e dese

Corrigeer het twijfelgeval door op het component te klikken en het aan of uit te vinken. FOOD Manager toont
vervolgens het volgende twijfelgeval. Werk op deze manier alle twijfelgevallen af.

Verwerken scans

Nadat alle twijfelgevallen aangepast zijn of indien er helemaal geen twijfelgevallen waren kan je de weekmenu’s
verwerken door in de onderste menubalk op VVerwerken scans te drukken. Er verschijnt rechts onderin een
voortgangsindicator om de voortgang van het verwerkingsproces weer te geven. Als FOOD Manager klaar is met
het verwerken van de scans wordt automatisch een overzicht verwerking gescande menu’s geprint.

Uitvoer: Overzicht verwerking gescande menu’s

Overzicht verwerking gescande weekmenu's

Maam Menunr Filenaam Jaar  Week  Tijdstip gescand Tijdstip werwerkt

Scans succesvol verwerkt

Da Heer &,C, Kremears 112003 142003 tif 2015 24 11 jun 2015 16:45:00 11 jum 2015 16:52-29

Da Heer H. Overmeaer 112065 112065.Lif 2015 24 11 jun 2015 16:45:00 11jun 2015 16:52:29

D Heer A, Stadhouders 112066 112066 tif 2015 24 11 jun 2015 164500 11 jun 2015 16:52:30

Mavrouw A. Stadshoudars 112067 112067 Lif 2015 24 11 jun 2015 18:45:00 11 jun 2015 16:52:30
Totaal 4

Als het verwerken van de scans is voltooid wordt de onderstaande melding getoond.

FOOD Manager ﬁ

De menukeuzes zijn nu doorgevoerd in het gepersonaliseerde weekmenu voor de cliénten (Formulieren | Menu'’s
— Gepers. Individueel).
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Afsluiten  Relaties Clignten  Artikelen  Menu's Veri«mpluslen Distributie  Facturatie  Systeembeheer

& e e - 2xV
enubehe ;;?Hm Maandag 8 juni 2015/ Menunr.: 112003 Qi\-ﬂg\ﬁsfﬁ!\feg
3 x Greenten

[ Standardmend's o |4sﬂDH A Oomenstraat 17Nb01 |
[2) Weskmenu's ; Msandag(F1) | Dinsdag (F2) | Wioensdag(F3) | Donderdsg(F4) | Vriidag(F5) | Zaterdag(FE) | Zondag(FT)
Flieslins i & MENU 1 [ %7 Menu2 | %7 MENU3 | B vsE_|
@ Gepers. individueel Kriek-van Beekhof |

['] Kippenbouillon

Scannen en verwerken Krijnen A A, Dhr. =
Krijnen P., Dhr. =
Laar-Leppens J.J.M
Lambermon - Roow
Lambermon J., Dhr.
Leijgraaf F., Ohr.*
Leijgraaf H., Dhr. * J
Leijgraaf H., Meur.
Leijten C., Mewr. *

4. Problemen herbepalen

: [ ] Bloedworst Appel
Menubeheer kous et Appe

[ ] Jus

Keuken

Levinson &, Mevr. *
Lex Pt HH. *
Loenhout A P., Mew
Loose, Dhr. =

[ Bandkaarten
Kooklijsten
Bestellijst (warm)
Bestellijst (koud)

Louws A., Dhr. [] Gek. Aardappelen ['] Aardappelpuree
Maasen vd. Heyden
] Maasmans, Mevr. * P | | e | —IQB
- : Mange - Merks A.J. n n
& Codetabellen menu Martens van Nimwe Frambozenvia Zi Vruchtenkwark
q4 | 'I %e Edit %e |
Bekijk tari
MI [ ] Appelmoes [ ] Gemengde Salade
Serveertijdstip Z
S | Edit 2e |
Refresh Annuleren Opslaan Verwijderen Standaardmenu invoegen 1. Problemen (20) e Niet verwerkt (181)
| | | | [ (A

Email scan  #i Bekijk scan _gﬁ‘ keh 3_‘; Afdrukken L igingsmenu's @gbuiien

De weekmenu'’s die zijn gescand zijn bij het verwerken van de scans opgeslagen in een map, die genoemd is naar
de week van de scans. Elke scan is opgeslagen onder het barcodenummer. Hierdoor kan een dubbele
bestandsnaam niet voorkomen.

De weekmenu'’s die reeds verwerkt zijn hebben geen sterretje meer achter hun naam.
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Problemen oplossen

Als FOOD Manager alle menu’s heeft gescand kan het zijn dat er probleemgevallen zijn ontdekt. In het formulier
Formulieren | Menu’s — Gepers. individueel kan je met de knop <problemen> bekijken bij welke cliént(en) een
probleem is opgetreden naar aanleiding van het scannen of invoeren van de keuzes van het weekmenu. Achter de
knop <problemen> wordt het aantal probleemgevallen getoond per cliént en de omschrijving van de fout. Om de
problemen te verwerken dien je eerst de problemen op te lossen.

[ Cverzicht invoerproblemen - 69 resultaten gevonden )
Jaar |Week |Dag |Datum  |Naam | Tijgstip | Datum toegev| Goedaekeurd d | Opmerking =
2015 13 Maandag  23-03-201 Mevr. Mevrouw A. Huis in t veld Middag ~ 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen =
2015 |13 Maandag 23-03-201 | Mevr. Mejuffrouw WM Pauwels-Vermeulen Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemaakt en "geen maaltijd” aangevinkt.

2015 (13 Maandag 23-03-201 | Mevr. Mevrouw A Levinson Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen

2015 (13 Maandag 23-03-201 | Mevr. Mevroww Vlieks-Tillie Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemazkt en "geen mazltijd” aangevinkt.

2015 (13 Maandag 23-03-201 | Mevr. Vrijwillig(st)er Middag 13-04-2015 Hans Moviat (Geen menukeuze gemazkt. —

2015 |13 Maandag 23-03-201 | Mevr. Mevrouw J.C. van Noord Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen

2015 (13 Maandag 23-03-201 | Dhr. De Heer M. Dorren Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemazkt en "geen maaltijd” aangevinkt.

2015 (13 Maandag 23-03-201 | Mevr. Vrijwillig{st)er Middag 13-04-2015 Hans Moviat Geen menukeuze gemazkt.

2015 (13 Maandag 23-03-201 | Mevr. Mevrouw Mw Muller- Plantenga Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen i

2015 |13 Dinsdag 24-03-201 | Mevr. Mejuffrouw WM Pauwels-Vermeulen Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemaakt en "geen maaltijd” aangevinkt.

2015 (13 Dinsdag 24-03-201 | Dhr. De Heer P. Krijnen Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Groenten

2015 (13 Dinsdag 24-03-201 | Mevr. Mevrouw Viieks-Tillie Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemazkt en "geen maaltijd” aangevinkt.

2015 (13 Dinsdag 24-03-201 | Mevr. Mevrouw A Huis in t veld Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen

2015 |13 Dinsdag 24-03-201 | Mevr. Mevrouw Oomen Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemaakt en "geen maaltijd” aangevinkt. U

2015 (13 Dinsdag 24-03-201 | Mevr. Zuster G. Wesselingh Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Nagerechten

2015 (13 Dinsdag 24-03-201 | Mevr. Mevrouw AW.G. van der Palm Middag 13-04-2015 Hans Moviat Geen menukeuze gemazkt.

2015 (13 ‘wioensdag | 25-03-201 | Mevr. Mevrouww Oomen Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemazkt en “geen maaltijd” aangevinkt.

2015 |13 ‘Woensdag |25-03-201 | Mevr. Vrijwillig{st)er Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen

2015 (13 \woensdag | 25-03-201 | Mevr. Mevrouw A Levinson Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen

2015 (13 \Woensdag | 25-03-201 | Mevr. Mevrouw C.J.M. van den Broek - Willems | Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen

2015 (13 ‘woensdag | 25-03-201 | Mevr. Vrijwillig{st)er Middag 13-04-2015 Hans Moviat 2 x Diversen

2015 |13 ‘Woensdag |25-03-201 | Mevr. Mevrouw Viieks-Tillie Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemaakt en "geen maaltijd” aangevinkt.

2015 (13 ‘woensdag | 25-03-201 | Mevr. Mejuffrouw 'W.M Pauwels-\Vermeulen Middag 13-04-2015 Hans Moviat Menukeuze gemazkt en "geen maaltijd” aangevinkt. ﬂ

@ Herstel kolommen & Annuleren €3 Sluiten

. e — =

Voorbeeld problemen:
Cliént 2 x groenten gekozen
o Met cliént bekijken welke van de 2 soorten groenten men graag wil hebben.
e Of de keuze van de cliént groter te maken door in het systeem aan te geven dat ze meer dan 1 x groente
kunnen kiezen. Dit is aan te geven in Codetabellen menu | menugroepen.
Cliént menukeuze gemaakt en “geen maaltijd” aangevinkt.
e Aan de cliént navragen of het wel of geen maaltijd wenst op de datum die staat aangegeven op het
overzicht invoerproblemen. Weekmenu aanpassen en opslaan.

Als er problemen zijn opgelost dien je tussen het oplossen door, de problemen te herbepalen. Via menupad

Menu’s | Problemen herbepalen ga je de problemen herbepalen. Als FOOD Manager klaar is met herbepalen
krijg je de volgende melding. Ga verder met het oplossen van problemen, en herbepaal de problemen regelmatig.

FCOD Manager A @

:I Klaar met herbepalen probleemgevallen

Als alle problemen zijn opgelost en herbepaald ga dan terug naar het formulier Menu'’s | Gepers. individueel
(weekmenu). De problemen die zijn aangepast zijn nu opgelost, er staan geen meldingen meer achter de knop
Problemen.
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Instellingen scannen
Het verwerken van de gescande weekmenu'’s gebeurt in een aantal stappen:
- Het weekmenu wordt geopend en gecontroleerd op juiste dpi (scanresolutie).
- De template wordt ingeladen. Een template is een leeg menu waarin alle in te vullen hokjes staan.
Deze template wordt gebruikt om de gescande weekmenu’s op uit te lijnen.
- De gescande weekmenu's worden eventueel geoptimaliseerd (bijvoorbeeld rechtzetten, ruis
verwijderen).
- A.h.v. de template worden de aangegeven regio’s (vinkhokjes) beoordeeld.

Open het applicatie set-up scherm via Systeembeheer | Applicatie instellingen. Druk vervolgens op de toetsen
<CTRL> + <ALT> + <SHIFT> (de 3 toetsen tegelijk ingedrukt houden) zodat er 3 extra tabbladen bij komen.
Selecteer vervolgens tabblad ‘6. Scannen’.

Applicatieinstellingen @

Llgemeen | Teksterl Bereidingstekst | Facturatie | Export  Scannen |5‘tEtL3 | Li:ertiel

—HKies te gebruiken scansoftware

Locatie programma

C:“Program Files f86)%PFLNScandAll PROMScandAllPro exe | Zosk |

—Instellingen herkenningssoftware

Gewogen black-pixel-count waardes voor OMR intellingen

P ] ]%7 100 200 500 [o55 |

Miet aangevinkt | Tuwayfel | Aangevinkt | Tuwijfel | Correctie

Standaardwaardes |
€34 Sluiten
Bij dient de te gebruiken scansoftware geselecteerd te zijn. Indien deze incorrect is of niet is
ingevuld druk je op om deze op te zoeken.

Vervolgens kunnen de parameters voor de herkenning ingesteld worden.
Indien er gekozen wordt voor de Black Pixel Count Methode dan kunnen de gebieden opgegeven worden voor de
herkenning. In bovenstaande figuur zijn de gebieden:

0 tot 50 Vinkhokje wordt gezien als een leeg vakije.
Vinkhokje wordt gezien als een twijfelgeval.
50 tot 100 In deze situatie is het twijfelgebied dus uitgeschakeld.
100 tot 750 Vinkhokje wordt gezien als aangevinkt.
750 tot 825 Vinkhokje wordt gezien als een twijfelgeval (aangevinkt of correctie?).
825 t/m 955 Vinkhokje wordt gezien als een correctie. Het vinkhokje is helemaal zwart gemaakt.
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Black Pixel Count is een methode waarbij de software een bepaald gebied bekijkt en het aantal zwarte pixels telt.
Aan de hand van het aantal zwarte pixels in een bepaald gebied kan bepaald worden of een vinkhokje is
aangevinkt of niet. Om de Black Pixel Count Methode toe te passen (deze methode is het meest betrouwbaar),
vinkt u het hokje ‘Black Pixel Count Methode’ aan. Als u deze uitvinkt gaat de scansoftware op zoek naar kruisjes,
waardoor u de parameters niet zelf kunt instellen.
LET OP: Deze instelling alleen wijzigen in overleg met de helpdesk.

geeft aan hoeveel procent van de opgegeven regio de software beoordeeld op het aantal
aanwezige pixels. Op de template staan alle locaties van de vinkhokjes opgegeven. Deze regios zijn groter dan het
vinkhokje zelf en a.h.v. de margin is op te geven in hoeveel procent van dat gebied de zwarte pixels worden geteld.
Hoe groter de margin, hoe kleiner het te beoordelen gebied.
LET OP: Deze instelling alleen wijzigen in overleg met de helpdesk.

Indien is aangevinkt worden de blackpixelcount waardes voor de verschillende
vinkhokjes per weekmenu weggeschreven in een .txt bestand. In de directory <INSTALLATIEMAP>\OMR\BPC\
(waarbij INSTALLATIEMAP de directory is waarin FOOD Manager is geinstalleerd) wordt voor ieder tijdstip een
directory aangemaakt die opgebouwd is uit systeem datum/tijd: jjjjmmdd_hhmmss (bijvoorbeeld 20040707 142814
=7 juli 2004 om 14:28:14 uur). In deze directory staan tekstbestanden met als naam het menunummer waarin er
per vinkhokje de black pixel count waarde staat. Voor een overzicht van deze veldnamen zie bijlage | op pagina
102.

Bij wordt opgegeven welke verbeteringen FOOD Manager aanbrengt aan de
gescande weekmenu's voordat er begonnen wordt met de herkenning van de vinkhokjes. De string “/d” geeft
bijvoorbeeld aan dat het gescande weekmenu eerst rechtgezet moet worden.

LET OP: Deze instelling alleen wijzigen in overleg met de helpdesk.

/nl Ruis verwijderen (zwak)

/n2 Ruis verwijderen (medium)

/n4 Ruis verwijderen (sterk)

/x0 Gebroken karakters repareren (zwak)
/x1 Gebroken karakters repareren (medium)
Ix2 Gebroken karakters repareren (sterk)

/l Horizontale lijnen verwijderen

v Verticale lijnen verwijderen

/q0 Schaduw verwijderen uit beschaduwde gebieden
/q1 Schaduw verwijderen uit ieder gebied

/s Schaduw verwijderen uit patronen

/d Scan rechtzetten

Irl Roteren 90°

Ir2 Roteren 180°

Ir3 Roteren 270°

/b Zwarte achtergrond verwijderen

/f Vullen met zwarte achtergrond

Sluit dit scherm en open het clientsetup scherm via Systeembeheer | Client instellingen.
Selecteer vervolgens het tabblad Scannen.
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Gebruikersinstellingen @

Afdrukken | Dats S[:annenl

—Bestandslocaties
Root directory scans |C:\FOODManager.data‘uScans‘\ | Zoek I

—Verwerkte menu's

™ Werwijderen

+ Bewaren

Directory bewaren |C:\FOODManager.data\Scans\ | Zoek I

Bewaarperiode |3_ weken

&3 Sluiten

Bij geef je via de knop de locatie op waar de gescande weekmenu'’s zijn opgeslagen.

Vervolgens kan je aangeven of de scans van de verwerkte weekmenu’s moeten worden verwijderd of worden
bewaard voor een aan te geven periode, sluit dit scherm.
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Uitvoer: Bestellijst warm / Inkoop

Bestellijst warm

Om alle maaltijden te bereiden heb je wel alle benodigde ingrediénten en componenten nodig. Deze
benodigdheden kunnen eenvoudig besteld worden met de inkoop bestellijsten. Er zijn 2 verschillende inkoop
bestellijsten, een voor de warme maaltijd(en) en een voor de koude maaltijd(en).

Artikelen | Bestellijst (warm)
FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)- afdrukken inkoopbes..,

—Afdruk selectie
Adrukken datum | dinsdag 9 juni 2015 |
Serveertijdstip [~ Ochtend [v Middag v Avond
Aantal dagen I'I_
Alleen totalen afdrukken [

&4 Afdrukken €3 Sluiten

Deze bestellijst wordt gebruikt om alle benodigde ingrediénten en componenten voor de warme maaltijd af te

drukken. Kies een startdatum, serveertijdstip(pen) en geef het totaal aantal dagen op. De bestellijst(en) zullen

vervolgens per dag worden afgedrukt. Indien u alleen de totalen op de bestellijst wilt zien dan kunt u de optie
aanvinken.

Uitvoer: Kooklijst

Kooklijsten

Een kooklijst wordt gebruikt bij het bereiden van de warme maaltijden. Op de kooklijst worden gegevens
geregistreerd die de kok nodig heeft bij de bereidingen van alle maaltijden. Op een kooklijst worden de volgende
gegevens per component vermeld: Aantal personen, aantal VSE, bruto & netto gewicht VSE, totaal bruto & netto
gewicht VSE, dieetomschrijvingen, totaal aantal VSE en soort consistentie. De volgorde van de componenten die
op de kooklijst wordt vermeld staan gesorteerd op menugroep.

Artikelen | Kooklijsten

FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)- afdrukken kooklijsten
—Afdruk selectie
Afdrukkendatum | dinsdag 9 juni 2015 Rd!
Serveertijdstip(pen) [ Ochtend [ Middag v Avond
Aantal dagen I'I_
&4 Afdrukken €3 Sluiten

.J

In het formulier Artikelen | Kooklijsten kan je door de verschillende keuzemogelijkheden de benodigde kooklijsten
afdrukken.

Je kan de volgende selecties aangeven:

Datum, Serveertijdstip en aantal af te drukken dagen.
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Bandkaarten

Maaltijden bereiden en klaarzetten doormiddel van bandkaarten

Bandkaarten worden gebruikt bij het bereiden en distribueren van maaltijden die door de cliénten worden
opgegeven. De maaltijden worden door de keuken bereid en klaargezet op volgorde van distributieroute door
middel van de bandkaarten. Als eerste worden de gewenste bandkaarten geprint, hierop volgt de bereiding van alle
maaltijden. Als alle maaltijden zijn bereid worden deze per cliént via een lopende band systeem klaargezet in de
daarvoor bestemde karren op volgorde van de bandkaarten. Het bandkaarten systeem kan zowel voor de warme
maaltijden als voor de koudemaaltijden worden gebruikt en zowel voor de individuele cliénten als voor de
organisaties/groep.

Bij de koude maaltijden heb je de mogelijkheid om twee rondes bandkaarten te gebruiken. Eenmaal voor de
bereiding van de koude maaltijd, hierbij worden alleen de bandkaarten afgedrukt van de cliénten die een speciale
bereiding hebben van hun koude maaltijd zoals brood zonder korst serveren, brood in vieren snijden enz. Bij de
tweede uitdraai van de bandkaarten worden alle bandkaarten afgedrukt, zowel de reeds bereide maaltijden als de
maaltijden zonder bereiding op volgorde van distributieroute. De reeds bereide maaltijden kan je eenvoudig
onderscheiden door de tekst BEREID op de bandkaart.

Bereidingsteksten plaatsen zie hoofdstuk Systeembeheer | Applicatie instellingen — Bereidingstekst.

Tekst bereid plaatsen op bandkaart zie hoofdstuk Systeembeheer | Applicatie instellingen — Teksten.
Bereidingsteksten toevoegen bij de koude maaltijden zie hoofdstuk Menu’s | Koude maaltijden.

Bandkaarten koppelen aan cliénten en instellingen

Bandkaarten moeten worden gekoppeld aan cliénten en bedrijven en instellingen. De bedrijven en instellingen
worden gekoppeld aan een bandkaart in het formulier Bedrijven en instellingen | Organisatorische afdelingen
—afdeling algemeen via een vinkhokje Bandkaart?, aan te geven bij ochtend, middag en/of avond verstrekking.
De cliénten worden gekoppeld in het formulier Cliénten | Algemeen in het veld via het
vinkhokje Bandkaart?, aan te geven bij ochtend, middag en/of avond verstrekking.

Voorbeeld Bandkaart individueel warme maaltijd

AANLMe/A.58/5t 01
Maandagmiddag 1-6-2015

Mevrouw F.M. v. Gils

Held.Vermicellisoep
Hachee

Rodekool met Appeltjes
Gek. Aardappelen
Bosbessenvla
Appelmoes

- ok ek ek ek =

Info: Nagerecht consumeren tot 13.45 uur
Aanleunwoning [ volgnr. 21 [0]

EET USMAKELIJK
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Voorbeeld bandkaart individueel koude maaltijd met bereiding

Mevrouw J. Prince Woensdagochtend 20-4-2005
2 Witbrood 1 Rodebessen Jam Bereiding:
1 Yoghurt 1 Margarine b e

Yog. in kom doen met roosvise
Ochtend VZ Q[ wvolgnr. 7

***EETUSMAKELIJK***

Voorbeeld bandkaart individueel koudemaaltijd reeds bereid

Mevrouw J. Prince Vz\0\K 004\ St 01
Maandagochtend 20-6-2005
2 Witbrood 1 Jam Marmelade
1 Yoghurt 1 Roomboter
1 Thee

BEREID

Ochtend VZ 0O/ volgnr. 7 [4]

Yog. in kom doen met roosvise

***EETUSMAKELIJK***

Teksten op bandkaarten

De extra teksten die op de bandkaarten individueel kunnen worden afgedrukt zoals een algemene opmerking: EET
U SMAKELIJK of een standaard opmerking voor de middag maaltijd: Info: Nagerecht consumeren tot 13.45 uur
worden in het formulier Systeembeheer | Applicatie instellingen — Teksten beheert. Bij het wijzigingen van deze
teksten dien je wel rekening te houden met de lengte van deze teksten, bij een te lange tekst zouden deze andere

gegevens kunnen overlappen.

De volgende 5 tekstvelden kunnen worden gevuld met tekst in het formulier Systeembeheer | Applicatie
instellingen — Teksten:

Standaard opmerking ochtend: Komt onderaan de bandkaart naast de Algemene opmerking.

Standaard opmerking middag: Komt onderaan de bandkaart naast de Algemene opmerking.

Standaard opmerking avond: Komt onderaan de bandkaart naast de Algemene opmerking.

Algemene opmerking: Komt op de plaats waar nu de tekst “*** EET U SMAKELIJK ***"staat weergegeven.
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Bereidingstekst: Komt in grote letters op de plaats waar nu “BEREID” staat weergegeven. Dit tekstveld wordt alleen

gebruikt bij de koude maaltijden.

"
.,‘n
Ta

Voorbeeld bandkaart individueel verjaardagsmenu

Zuster C. van Mierlo Vz/1e/K 118/St 01
NATRIUM BEPERKT Woensdagmiddag 26-5-2010

Held. Groentensoep
Varkenshaas
Champignonsaus
Wortelen/Doperwten
Gek. Aardappelen
Vers Fruit

Mousse met Slagroom |
Gemengde Salade Hartelijk gefeliciteerd!!

Hamens|het keukenpersoneel.

N e

Info: Nagerecht consumeren tot 13.45 uur
Middag VZ 1/ volgnr. 67 [95]
**EEET U SMAKELIJK***/Info: Nagerecht consumeren tot 13.45 uur

Voorbeeld bandkaart organisatie warme maaltijd

Afdeling 3 Pg. Bandkaart woensdagmiddag 20-4-2005

Zuiderhout Eigen Keuken

Dosterhcutseweg 114 Lorgeentrum Zuiderhout

4847DE TETERINGEN
Bulk aantal VSE Bulk aantal personen

# Pers. Nrm Gem Ges Gex W Componentomschrijving Nrm Gem Ges Gez W
Voor

9 9 Geb.Preisoep g
Viee/Vis/EilVeq

9 18 Gehaktbal 9
Jus/Saus

9 9 Jus g
Groenten

9 18 Spinazie a la creme 9
Zetmeel

9 18 Gek. Aardappelen 9
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Afdrukken bandkaarten

Artikelen | Bandkaarten
FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)- afdrukken bandkaarten

—Afdruk selecte
Kies type bandkaart |In|:|iu'i|:|ueel ﬂ

[ Afdrukken enkele bandkaarten

[ Afdrukken bandkaarten die nog niet zijn afgedrukt

LET OF: De bandkaarten die via deze optie worden afgedrukt
zullen allemaal het nummer [0] als bandkaartnummer hebben. De
bandkaarten met nummer [0] zullen handmatig op de juiste

l posistie tussen de overige bandkaarten moeten worden gelegd. i
[
Org. afdeling | Alles ﬂ
Gewenste afdrukdatum |'I'I-jun-2|]'15 Aantal dagen |1_
Kies serveertijdstip | Ochtend
Iv Middag
Iv Avond Bereidingsbandkaarten ﬂ

l —Afdrukken
[v Bandkaarten

[ Soceplabels (alleen voor de warme maaltijden)

i [ Magerechtlijst (alleen voor de warme maaltijden)

55 Afdrukken €3 Sluiten II|

In het formulier Artikelen | Bandkaarten kan je door de verschillende keuzemogelijkheden de benodigde
bandkaarten afdrukken. De individuele bandkaarten worden afgedrukt op A4 papier die door middel van twee
scheurranden te verdelen zijn in 3 bandkaarten. De bandkaarten voor de afdelingen (bulk) worden afgedrukt op A4

papier.
Eerst kan je selecteren welke bandkaarten er worden afgedrukt, individuele bandkaarten of organisatie/groep
bandkaarten. Als je het vinkhokje aanvinkt kan je de bandkaarten één voor één

afdrukken, 1 individuele bandkaart per A4 formaat.
Als je de keuze hebt gemaakt welke bandkaarten (individuele of organisatie/groep) er moeten worden afgedrukt
kan je via het veld , meerdere selecties kiezen voor het afdrukken van de bandkaarten.

Afdrukken bandkaarten die nog niet zijn afgedrukt

Bij het vinkhokje kan je kiezen om alleen de bandkaarten af te
drukken die nog niet zijn geprint. Dit zou gebruikt kunnen worden als na het afdrukken van de bandkaarten nog
een menu is gescand om nog te verwerken, zoals bijvoorbeeld een gast of een nieuwe cliént. Zo hoef je niet voor
deze enige maaltijd alle bandkaarten van dat serveertijdstip af te drukken.

Organisatorische afdeling

In de keuzelijst kan je aangeven van welke afdeling/groep men de bandkaarten wil
afdrukken. Door via de keuzelijst te kiezen krijg je van alle organisatorische afdelingen die een
maaltijdkeuze hebben aangegeven de bandkaarten afgedrukt.

Gewenste afdrukdatum / Aantal dagen

In het veld kan je de datum en het gewenste aantal dagen opgeven van de bandkaarten
die je wil afdrukken. Standaard wordt de huidige datum ingevuld. Voorbeeld: datum 23 mei 2010 en Aantal dagen
3, de bandkaarten van 23, 24 en 25 mei afgedrukt.
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Kies serveertijdstip

Door een keuze aan te geven bhij de vinkhokjes in het veld kan je
aangeven om bijvoorbeeld alle bandkaarten van die dag af te drukken of om een bepaald serveertijdstip alleen af
te drukken.

Als je gekozen heeft voor de of (koude maaltijden) dan kan je kiezen uit twee verschillende
bandkaarten: de te bereiden maaltijd bandkaarten of alle bandkaarten, zie inleiding bandkaarten.

Uitvoer : Bandkaarten cliénten en organisatie

Afdrukken Bandkaarten
Met het aanvinken van kies je ervoor om de bandkaarten af te drukken.

Uitvoer: Soeplabels

Afdrukken soeplabels
Met het aanvinken van het veld worden de soeplabels van de geselecteerde datum
afgedrukt, deze labels zijn alleen van belang bij de warme maaltijden.

Uitvoer: Nagerechtenlijst

Afdrukken nagerechtenlijst
Met het aanvinken van het veld
zijn alleen van belang bij de warme maaltijden.

wordt er een nagerechtenlijst afgedrukt, nagerechten

Voorbeeld nagerechtenlijst

Nagerechtlijst
Serveertijdstip: 28-mei-2010 middag

Naam Locatie VSE Nagerecht Dieet
Mevrouw D. Boumeester Vz/2VL74/W 35/51 01 1 Aardbeienvia

De Heer TH Rockx Wz/2VLT4/W 36/5t01 1 Yaoghurt Via

Mevrouw C van Gorp Vz/2VL74/W 36/St02 1 Yoghurt Via

De Heer A. Domenie VzI2VLT4W 37/5t 01 1 Yoghurt Via

Mevrouw A. Domenie-Meeusen  Vz/2VL74/W 37/5t 02 ‘| Yoghurt Via

Mevrouw L de Jong-Walter Vz/2VLT74/\W 38/5t 02 1 Yoghurt Via D
Mevrouw M. Van Seters Vz/2VL74/W 39/St 01 ‘| Yoghurt Via

Mevrouw M.C. van Pelt Vz/2VLT4/W 40/5t 01 1 Yoghurt Via

De Heer F. Brouwer Vz/3e /K 301/5t 01 1 Aardbeienvia D
De Heer B. Reserve Vz/Keu/NYNE1 1 Aardbeienvia MNa-
De Heer C. Reserve Vz/Keu/NYNB1 1 Kwark

Mevrouw A. Reserve Vz/Keu/NYNB1 1 Yoghurt Via

Pater J. Van Meurs VziTref/Huisk./St 05 1 Yoghurt Via

Mevrouw Luiting VziTref/Huisk./St 13 1 Yoghurt Via

Mevrouw C.H Jansen-Reijnen Vz/Tref/Huisk./St 15 ‘| Yoghurt Via Na- E+
Mevrouw Laros Vz/Tref/Huisk /St 17 1 Yoghurt Via

Mevrouw C. Heestermans Vz{TrefHuisk./St 18 ‘| Yoghurt Via

Mevrouw J.C. van Engelen Vz/Tref/Huisk./St 21 1 Yoghurt Via D
Mevrouw A, vd Erve Vz/TrefHuisk./St 23 1 Yoghurt Via

Mevrouw M. Van Nijnatten Vz/Tref/Huisk./St 24 1 Yoghurt Via E+
Mevrouw Haffmans Vz/Tref/Huisk./St 25 1 Yoghurt Via

Mevrouw A. De Jong VziTreffHuisk./TO1/STOZ2 1 Yoghurt Via

Mevrouw F. Jacobs-Meijssen VziTreffHuisk./TO1/STO3 1 Yoghurt Via

De Heer P. Leijten VziTrefHuisk./T01/ST04 1 Yoghurt Via

De Heer A. Bos VziTref/Huisk./T01/STOS 1 Aardbeienvia

De Heer H. de Hingh Vz/Tref/Huisk /T01/STO6 1 Yoghurt Via

De Heer E Van Dongen Vz(Tref/Huisk [TO1/ST10 1 Yoghurt Via

Mevrouw C. van Alphen Zorgh/Bg./K.0.06/5t.01 1 Aardbeienvia D
Mevrouw A Van Dun Zorgh/Bg./K.0.07/5t.01 i Aardbeienvia

Mevrouw Boer van Memienboer  Zorgh/Bg./K.0.07/T01/ST01 1 Aardbeienvia

Mevrouw Huis in 't Veld-Verhey  Zorgh/Bg./K.0.08/5t.01 1 Yoghurt Via

Mevrouw MJ Hullenaar-Blom Zorgh/Bg./K.0.09/5t.01 1 Yoghurt Via

Mevrouw V.D Net-v.derPoel Zorgh/Bg./K.0.11/5t.01 1 Yoghurt Via

St. Woonzorgeentra Zuiderhout / Teteringen

20-mel-2010 17-:02.57
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Codetabellen menu: Menu’s — Menugroepen

De codetabellen van de cliént worden beheerd in het formulier Menu’s | Codetabellen Menu.
Hier worden twee codetabellen beheerd: Menu’s en menugroepen.

Codetabellen Menu | Menu'’s

Hier worden de verschillende menucodes beheerd met de bijbehorende omschrijving en beschrijving van de
menucode.

A = Normaal menu

B = Vet beperkt menu

C = Matig vet menu

V = Vegetarisch menu A

W = Vegetarisch menu B

| = Indisch

N = Nederlands

Met de knop “Nieuw” kan je een nieuwe menucode aanmaken.

Codetabellen Menu | Menugroepen
Hier worden de menugroepen beheerd die zowel voor de warme maaltijden als voor de koudemaaltijden gelden.

+ FOOD Manager v20049.008 (Database: v1.40) ol i o ]
fre e E =
B A PE E % X o
Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer
Menubeheerwarm A
—Overzicht grocp
N [ Standaardmenu's ‘\wWarm | Volgnr O ji Actief Max. zantzl per i C meazx. aantal -
|- Weskmeny's vl |1 Voor vl |1
Lﬂ Gepers. bulk W 2 Vee/Vis/EiVeg ! 1
(2 Gepers. individueel ! 3 Samen Gesteld ! 1 Zetmeel
||| ] Scannen en verwerken e 4 Koude Schotel e 1 |!
4, Problemen herbepalen bl 5 Jus/Saus bl 1 |
! 6 Groenten ! 1
! 7 Zetmeel ! 1
Menubeheer koud g F Nagerechten g 1
L; Menu's W 9 Diversen W 1
v 10 Diversen 1 ! 1
Keuken ] 1 Exdtra Verstrek ] 1
W 12 Mix voeding W 1
[ Bandkaarten v |13 Milkshake vl |1
@ Kooklijsten 1 Brood v} 1
@ Bestellijst (warm) Hartigbeleg v 0
| Bestellijst (koud) 3 Zoetbeleg ] [1}
4 Vetten W 0
Codetabellen z Dranken o 0 -
B Codetabellen menu Aantal menugroepen
Volgnummer |1 Actief W Warm [
Omschrijving ‘Vﬂnr Max. aantal per serveertijdstip ’1—
Beschrijving | Combinatie menugroep voor max. aantal -
1 Menu's 2. Menugroepen
J Nieuw @@ Refresh & Annuleren B Opslaan g Venwijderen
8 Sluiten
Codetabellen menu
....... e
e s —

In het formul'|er Menugroepen worden de volgende gegevens beheerd. Warm of koude maaltud / volgnummer
menugroep / Omschrijving / Actief of inactief / Max. aantal per serveertijdstip / Combinatie menugroep max. aantal.

In de kolom Max. aantal per serveertijdstip kan je aangeven hoe vaak de cliénten mogen kiezen voor een
bepaalde menugroep, bijvoorbeeld de cliént mag maar 1 x vlees maar wel 2 x groenten. Als een cliént dan 2 x
vlees aangeeft geeft het systeem na het scannen of ingeven van de keuzemenu’s een melding van een
probleemgeval.

In de kolom Combinatie menugroep max. aantal kan je aangeven welke menugroepen gecombineerd mogen
worden gekozen door de cliénten. In bovenstaand voorbeeld staat als voorbeeld dat de cliénten kunnen kiezen uit
alleen samengesteld of groenten en samengesteld of zetmeel.

Bij de koude maaltijden kan je een extra veld aanvinken, het bloknummer. Dit veld wordt gebruikt om de volgorde
aan te geven van de componenten op de bandkaarten. Bijvoorbeeld hoofdartikelen zoals brood, dranken aan de
linkerkant, en beleg met fruit aan de rechterkant van de bandkaart. Zo kunnen de koude maaltijden efficiént worden
klaargezet.
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Bestellijst koud

Artikelen | Bestellijst (koud)
FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40]- afdrukken inkoopbes...

~

Afdruk selectie
Afdrukken datum |donderdag 11 juni 2015 =]
Serveertijdstip [~ Ochtend [ Middag [~ fwond

A5 Afdrukken €3 Sluiten

Deze bestellijst wordt gebruikt om alle benodigde ingrediénten en componenten voor de koude maaltijd af te
drukken. Kies een datum en serveertijdstip(pen). Op de lijst staan per component het aantal voor de bereiding, het
aantal gewoon en de totalen vermeld.

Verkooplijsten / bestellijsten

Verkooplijsten worden aangemaakt en gebruikt om bestellingen van interne, externe cliénten en organisaties
(bedrijven) zoals bijvoorbeeld een kinderdagverblijf zo snel en efficiént mogelijk te verwerken. De verkooplijst is
eigenlijk een bestellijst die eenvoudig gemaakt kan worden in het formulier Verkooplijsten | Codetabellen
verkooplijsten en later uitgewerkt kan worden in het formulier Verkooplijsten | Verkooplijsten.

Codetabellen verkooplijsten: Bestellijsten — Bestellijstgroepen
Verkooplijsten | Codetabellen Verkooplijsten — Bestellijsten

= -
B - <
g4 0@m02 2 @ % o
Afcluiten  Relsties Clienten Artikelen Menu's Verkoopliisten Distributie Facturatie  Systeembeheer
~Over i
Afd3 Addeling Pg.
Afdeling Addeling
Atrium Atrium
= Vet Biegnkorf Biegnkorf |
D Codetabellen verkoopli Dagbesteding Dagbesteding
Eetzaal Missichuis Eetzaal Missichuis
Eetzaal Scheutisten Eetzaal Scheufisten
KK Missiehuis Koffiekamer Missihuis
Personeelskamer Personeelskamer
Toko Toko
Vergaderkamer Vergaderkamer
Naambestelliist  [EEE Azntal lsten
Omschrijving [Afdeling Pg

1 2 Besteljstgrospen

() Nieuw @ Refresh | () Annuleren | | Opslaan  §% Verwijderen

& Sluiten

Codetabellen verkooplijsten |I|

Op het tabblad Bestellijsten staan alle bestellijsten die in dit formuller worden beheerd. Als je een nieuwe
bestellijst wil toevoegen kan je door middel van de knop “Nieuw” een nieuwe verkooplijst/bestellijst aanmaken.

Aanmaken bestellijst/verkooplijst

Vul onderaan het veld Overzicht bestellijsten de velden Naam bestellijst en Omschrijving. Vervolgens sla je deze
gegevens op door middel van de knop “Opslaan”.

Om de bestellijst van componenten en artikelen te voorzien moet je het volgende formulier openen Verkooplijsten
| Codetabellen verkooplijsten.

Op het tabblad Bestellijstgroepen kan je alle bestelgroepen zoals bijvoorbeeld dranken, kruidenierswaren of
bijvoorbeeld drievaks gerechten beheren. Op de volgorde zoals hier de groepen staan ingedeeld worden deze ook
vermeld op de bestellijsten die worden aangemaakt in het formulier Verkooplijsten.
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Bestellijst Broodwagen
Als je kiest voor Broodwagen als naam voor de Bestellijst krijg je een andere lay-out van de factuur. Het
belangrijkste van deze lay-out is dat de week wordt aangegeven wanneer de cliénten hun koude maaltijden
hebben afgenomen en niet de datum. Dit is makkelijk bij wekelijkse invoer van de bestellijsten van de cliénten. Bij
invoer op één dag van de week worden alle producten bij elkaar opgeteld en getoond in een week vermeld met
weeknummer. Kies je voor een andere haam Bestellijst dan wordt de periode datum vermeld: van datum t/m datum
en de producten die zijn afgenomen worden getoond per invoer datum. Dit kan gebruikt worden bij de dagelijkse
invoer van producten die worden afgenomen door de organisaties en zo per invoerdatum worden getoond.

Afbeelding 1 — Lay-out Bon Bestellijst Broodwagen
Afbeelding 2 — Lay-out Bon Bestellijst Organisatie (ander bestellijst naam als Broodwagen bij het aanmaken van

een bestellijst)

-movid

0,
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Afbeelding 1
BON
Woorzorgentra Zuiderhout Bonnurnmer: 7251
Tav. %mdmre;aﬂnme wm,ﬂ 22 jun- 2011
4B4TDK TETERINGEN Debiteurnr.: 2480
- Kostenplaats:
Drauise Aantal Omschrijving Prijsistuk Totaal
Pater 5. Paridon
Week 22 100  Appelsap €083 083
i ; 100  Sinaasappelsap €083 E093
== g 0d Tarwebrood halfje €118 €118
bl Vleeswaren 1x 2pl. €0,30 E0.21
o 4,00 Broodje buinfwit €052 €207
2,00 Firab salade €085 £180
Broeder P van Rooijen
Week 22 2,00 Kaasdxdpl €132 £254
200 Famemelk €0.86 €1.73
1,00 Filet Americain £041 €041
Pater J. Van Meurs
Week 22 200 Viofkorenbrood halije €122 €245
1.00 Schouderham 1 x 2 pl. £0.36 €036
11.00 Viesswaren 1x 2pl. £0.30 €332
1.00 Faasgxdpl €1, €132
7.00 Sinaasappelsap £0,83 €653
1.00 Tonijn salads £0.66 €066
Broeder H. Spikker
Week 22 1.00 1/4 Broodie £0.65 €085
8,00 Viesswaren 1x 2pi. £0.30 £242
2,00 Kaasgxdpl €132 E254
2,00 Mizlk £0.85 €1.70
1.00 Becel kuipje 087 €087
1,00 Thee melange 202 gr €0,88 €088
200 Fruit €025 €0.50
Eetzaal Pt & Zusters
Week 22 1.00 Tarwebrood €228 €228
1,00 Wittebrood €23 €230
1.00 Grof Wolkoren €250 €250
1,00 Ontbijthoek Momo €007 €007
1.00 (Geroosterd Brood €082 €088
4,00 Viesswaren & pl. €0.88 €251
1,00 FRockviees 1x 10 pl. £345 €345
3,00 Kaas 6 pl. €135 404
2,00 Warme Melk £1.12 €237
7.00 Eiersn €0,11 €078
1,00 Tarwebrmod €228 €228
1.00 Wittebrood £ e ]
1,00 Volkoren €228 €228
100  Licht Rogge €143 E143
8,00 Vlesswaren & pl £0.82 €526
4,00 Kaas 6 pl. €135 £530
1,00 Fazs Komijn & pl. €125 €125
1,00 ik €087 €087
2,00 Warme Melk £1,12 €237
1.00 Tarwebrood €228 €228
1,00 Wittebrood £230 €230
1.00 Grof Wolkoren €250 €250
1.00 Volkoren €228 €228
10,00 Donker Roggebmod €012 €12
4,00 Viesswaren & pl. €0,88 €351
200 Rockviees 1x 10pl £2146 €882
2,00 Schouderham & pl £0,85 €1.70
4,00 Kaas 6 pl. €135 €530
2,00 Warme Melk £1.12 €237
2,00 Tarwebrood €228 E455
1,00 Wittebrood €230 £232
1,00 Grof Wolkoren €250 €250
1.00 Volkoren €228 €228
2,00 Schouderham 8 pl £0.85 €1.70
3,00 Kaas 6 pl. €135 £404
5. Woonzongeentrs Zuiderhout / Teferingen Pagins 1 van 2
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Afbeelding 2
BON
Ervmmmﬁw 3 Zuiderhout Bonnummer: TI56
AN £
Amod Jansentaan 48 Honastur Zzjun-2011
4B47T0K TETERIMGEN Debiteurnr: 2458
- N Kostenplaats:
| Periode van 1-jun-2011 oin Lh
‘Bajum Aanta chsving Prijsistuk Totaal
Missiehuis 3
1-pn-2011 12,00 ‘Wruchtenhage| £0,13 ELET
12,00 Heoning Mono €022 €263
2000  Pindakaas Mono £0.12 €232
12,00 Marmeladsjam £0,18 €215
1,00 Wirtebrood £232 €232
200  Grof\olkaren €250 €501
5,00 Wolkoren €228 £1141
1,00 Onthijtkoek mono £8,07 €207
1000 Kassixgpl £1.35 £1347
10,00 Kaazs Komijn 1 x 6 pl. £1.35 £1347
1,00 Smeerkazs 24 stuks £5,12 £518
100  Becel E1578 €1578
7.00 Melk £0,687 €608
400 Famemslk £0,88 €352
- 300 Magers Yoghurt £0.08 E2ET
= e - 70,00 Eieren £0,11 ETTT
: -, 1.00 Koffie £38,14 £38.14
| 2-jun-2011 | 300 Koffernelk 11t £1,828 ESAT
\ 20,00 Hagelslag Puur mono £0,10 E188
S 17.00  Chocoladepasts €0,12 €202
400  “ruchtenhagel £0,13 €118
200  Appelstroon €008 €057
13,00 Honing Mono €022 €285
400  Pindakaas Mono £0,12 £1.04
15,00 Aardbeieniam €018 E288
19,00 Abrikozen Jam £0,18 €340
4100  Kersenfam £0,18 ETED
17,00 Marmeladsjam £0,18 €304
1,00 Grof Volkoren €250 €250
300 Volkoren €228 €885
1,00 Licht Rogge €150 €150
100  Beschuit mono £8.82 €882
200  Genoosterd Brood £0,68 E175
400 Wlesswaren 1 X 6 pl. £0.88 €351
100  Leverworstsaks 20x 25 gr. £6.12 €812
700 Kaasix@pl £135 £243
1,00 Kazs Komijn 1 x 6 pl. €135 €135
800  Melk €087 €521
100  Magens Yoghurt £0.08 €028
Fpn-2011 1,00 Koffie Diepumies £38,14 £38.14
200 Koffemalk 11t £1.82 €378
1400  Wruchtenhagel £0,13 €183
1,00 Brinta €148 £145
200  Grof\olkeren €250 €5.01
400  Volkoren €228 €213
100 Onthiftkosk mono 407 €207
100  Genposterd Brood £0.68 €088
2400  Wlesswaren 1 X6 pl. £0,88 €21.05
1000  Kaasixdpl £1.35 £1347
300  Kaas Komijn 126 pl. £135 £404
700 Melk £0.87 €808
200 Kamemelk £0.88 €178
200  Magere Yoghurt £0.08 £181
100  Hetchoc £22,02 £2203
100 Wittebrood £238 £232
200  Grof\olkeren €250 €501
400  Volkoren €228 €213
100  Licht Ropge €150 €150
200  Krentenbrood £404 €808
1200 Wleeswaren 1 X6 pl £0,88 €1052
1100  Fookvess 1x8p £363 £3203
100  Leverworstsaks 20x 25 gr. £6.12 €812
13,00 Kazs1xdpl £1,35 £2425
100  Becel €1578 €1578
500 Melk =087 £434
St Woonzorgeenirs Zuderhout / Teteringen Pagina 1 van 2
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Verkooplijsten | Verkooplijsten

-
¥ FOOD Manager v2004.2.008 (Database: v1.40) . =
/ 45
e R Y 2 B
Afsluiten  Relaties Clignten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
Lesse vkl Zosk bestelliist | 2 Opstd artikel | P |
ﬁ Orders invoeren ) "
—Cverzicht bestellijstregel
Naam Fwﬂiﬂg |
Coictahetes) Kruidenier| 1| Koffie diepvries v E——
Verkooplijsten Kruidenier| 2| Suikerklontjes Doos 1,000 5,00 00000 V I
B Codetabellen verkooplii.. Kru?denfer 3| Koffiemelk 1 t. Pak 1,000 5,00 00000 V \antal s E :
Kruidenier! 4| Thee Ceylon Doos 1.000 5,00 0.0000] W i
Kruidenier| 5| Zoststof navul Doos 1000 500 00000 V I” Component W Standaard artikel ||/
Kruidenier &| Hagelslag Puur mono | Mono 0,020 5.00 0.0000| WV Zoek I LH'| :
Kruideni 7| Chocoladepast Mono 0.010 500 o000 v Artikeinummer: 542 i
Kruideni 8| Vruchtenhagel Moo 0.015 5,00 0,0000[ V ﬁ““"’ﬁgﬂfgﬁ;?w”ﬁ :
Kruideni 9| Appelstroop Mono 0,014 500 00000 v s per s 2 I
Kruidenier| 10| Honing Mono Mono 0.015 5,00 0,00000 WV e = :
Kruidenier| 11| Pindakaas Mono Mono 0015 5000 00000 v Neam |[Koffc depurics i
Kruidenier, 12| Assortie Jam Mano 0,015 5,00 00000 V Groep Il-(midenierswaren LI :
Kruidenier 13| Wwittebrood Heel 1.000 5.00 0.00000 V Velgnr I Verpakking IF‘ak vl :
Kruideni 14| Tarwet | Heel 1,000 5,00 0.0000 V .
icen = Gewicht | 2 KG I
Kruidenier| 15| Donker Roggebrood Mono 1,000 5,00 0,00000 WV T |
Kruidenier| 16| Licht Rogge Pak 1,000 500  oooo0 v Frils | 0000 Opsiag | 500% |
Kruidenier| 17| Ontbijtkoek mono Mano 0.010 5,00 00000 WV BTw IGeen vl |
Kruidenier| 18| Beschuit mono Mono 1,000 500 0po00| v Ve
Kruideni 19| Ki L | Heel 1,000 5,00 00000 WV l
Kruidenier| 20| Vleeswaren 100 gr. Fak 0,100 5,00 0,00000 WV Workflow i
Kruidenier| 21| Rookvlees 100gr. | Portie 0,100 5,00 o000 v SR sl e I
Kruidenier| 22| Schouderham 100 gr. | Pak 0.100 500 00000 V Gemuteerd  21mt-2011  Administrator I
L i i el 1 BA 1 O I =0a"a Al tatsl AL X i
[l
D Mieuw @ Refresh @ Annuleren E Opslaan a Verwijderen L'
T Afdrukken weeklijst 2 Afdrukken €3 Sluiten :
Y, Verkosplisten |
J I
)

In het forn-"luIEVerkoopIijsten staan de \)c;lgende_gegevens: Overzicht bestelreEeIs / Naam gegevens Cligrlt of
bedrijf/instelling / component of standaard artikel gegevens.

Er kan in het formulier Verkooplijsten op 2 manieren worden gezocht.

Via Zoek bestellijst: op naam van de bestellijst. Die aangemaakt zijn in codetabellen | Verkooplijsten.

Via Zoek std. Artikel: Zoek een standaard artikel op, het zoekresultatenscherm geeft aan waar dit standaardartikel
word gebruikt.

Bestelregels toevoegen aan bestaande verkooplijst

Door in het zoekveld in het Overzicht bestellijstregels een zoekgegeven in te voeren van het gewenste
component of standaardartikel krijg je een lijst met componenten of standaard artikelen die voldoen aan het
zoekgegeven. Selecteer het gewenste component of artikel en voeg deze toe aan de bestellijst door te
dubbelklikken. Je vult vervolgens de velden Groep en Verpakking, het veld gewicht wordt automatisch ingevuld
naar de gegevens van het component of standaard artikel. De verkoopprijs kan in het veld prijs worden ingevoerd,
je kan er ook voor kiezen om een percentage in te voeren die automatisch wordt berekend bovenop de inkoopprijs.
Als alle gegevens zijn ingevoerd kan men het component of het standaard artikel toevoegen aan de bestellijst door
middel van de knop “Opslaan”. Om een nieuwe regel aan te maken gebruik je de knop “Nieuw”. Als je de gehele
bestellijst hebt aangemaakt kan je deze afdrukken en overhandigen aan de cliént of instelling of het bedrijf om de
bestelling op aan te geven. In het volgende formulier Orders invoeren kan je de bestellijst opvragen en zo op
volgorde van de bestellijst de order invoeren.
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Orders beheren /invoeren

Een order kan eenvoudig worden ingevoerd doordat in het formulier Verkooporders de bijbehorende
verkooplijst/bestellijst kan worden opgevraagd. Als er een bestelling wordt geplaatst naar verhand van een
verkooplijst/bestellijst kan men deze order invoeren in het menupad Verkooplijsten | Orders invoeren.

(eSS

¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)

B o m® D=

Menu's Verkoopluslen

% % ud

Afsluiten  Relaties Clignten  Artikelen Distributie Facturatie  Systeembeheer
Zoek order I )H/l °F’d¢|mafge\iddenrngrietgelevetd|
Kl Order
Zoek | 9| st [14 Bestelist | | Z
Codetabellen \erpleeg unit 1/Verzorgingshuis Moviat MNummer o Opmerking
. Wederkeer :
E erkooplijsten A909AA Oosterhout Diatum 114un-2015
= Codetabellen verkooplij... Ordertype | Brengen -
Contactpersoon I LI Gew. leverdt I'I'I-jun-ZD‘IE
—Owverzicht orderregs —\workflow
Aangemaakt
Gemuteerd
Pakbon
Geleverd op
—Totalen order
peiress [0
Aantal stuksinregels | (]
St )
b o ()
Subiss ()
B
Subtotaal (incl.)
D Mieuw @ Refresh o Annuleren n Opslaan ﬁ Verwijderen

.54 Afdrukken labels 54 Afdrukken order €3 Sluiten

In het formulier Orders invoeren staan de volgende gegevens: Klantgegevens / Ordergegevens / Overzicht
orderregels / Workflow / Totalen order.

Om een bestaande order op te vragen kan je in het veld Zoek order een zoekterm opgeven (klantnaam). Alle
orders die zijn ingevoerd kan je hier terugvinden, ook de orders waar reeds een pakbon van is afgedrukt. Als er
een pakbon is afgedrukt van een order is het niet meer mogelijk om de order te wijzigen.
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Afsluiten  Relaties Clignten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer I
Losse verkoop Zoekorder | LHI eF’ald:-mafgetl'tidenrmrietgelevetdl

a Orders invoeren —Klantgegevens Order
Zosk | 5| Kantor [5001 Bestelljst |Verz. Moviat A

Codetabellen Verpleeg unit 1/Verzongingshuis Moviat MNummer ’329?2—| Cpmerking

~ Wederkeer 50 :

@ Verkooplijsten 430844 Oosterhout Datum

B Codetabellen verkooplij... Ordertype  |Brengen -
Centactperscon | /|| Gew. leverdt [117un2015

—Overzicht orderregel —arkflow
Aangemaakt 114un-2015 11:52 n.ardon
Koffie Rood Gemalen Pak 1 v [i]
Gemutesrd

Thee Ceylon Doos 1 5390( v (] 0,000
Koffiemelk 1 It Pak 1 1,850| v 0 0,000 e [ ]
Suikerklonties Doos 1 19,200 v 0 0,000 Geleverd op
Zoetstof navul Doos 1 3.920( v (] 0,000 Totalen order
Hagelslag Mono { Puur of Melk | Mono 0,02 0,380( v 0 0,000 pantal regels
Chocoladepasta Mono 0.01 0.170| v 0 0,000 )
Vruchtenhage! Mono 0015 0.210| v 0 0,000 pantelstisinregels [ 0]
Appelstroop Mono 0014 0.160| v o 0,000 Subtotaal hoog (excl )
Haning Mono Pot 0015 0.260| v 0 0,000 Subtotaal laag (excl)
Pindakaas Mono Mono 0.015 0.270| v 0 0,000 Subtotaal nul excl.) I
Assortie Jam Mono 0,015 0,130| v 0 0,000 i
Vittebrood Halfie Halfie 05 1.190| vV 0 0,000 e
Volkoren Heel 1 2,560( v 0 0,000
Onthijtkoek mono Mono 0.01 0,180| v 0 0,000 furiasl il |
Beschuit rol Pak 1 1.150| 0 0,000
; brood  Zaterdag Heel 1 4.400| v 0 0,000 [

D Mieuw ’ Refresh @ Annuleren E Opslaan a Verwijderen

.55 Afdrukken labels .54 Afdrukken order €3 Sluiten

Orders invoeren

Nieuwe verkooplijst order aanmaken

Vul in Klantgegevens in het veld Zoek een zoekterm in van de gewenste klant. Selecteer de gewenste klant en
voeg naar verhand van de keuzelijst een contactpersoon toe. Vervolgens ga je naar het zoekveld in het veld Order
naast Bestellijst en voer hier het zoekgegeven in voor de benodigde bestellijst. Als je de juiste bestellijst hebt
geselecteerd kan je aangeven of de order moet worden bezorgd of wordt afgehaald in het veld Ordertype en kan je
de gewenste leverdatum aangeven. Het invoeren van de bestelling gebeurt in het veld Overzicht orderregels in de
kolom Aantal. De hoeveelheden van de componenten en artikelen kunnen hier worden ingegeven en automatisch
worden de bedragen van de orderregels opgeteld in het veld Totalen order. Als alle regels zijn ingevoerd heb je de
mogelijkheid een eventuele leveringsopmerking op te geven (de opmerking levering komt als tekst te staan op de
Pakbon). Na het controleren van de bestelling kan je de pakbon afdrukken met de knop Afdrukken order.
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¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40]

3 om

Afsluiten

Relaties Clignten Artikelen Menu's  Verkooplijsten

getoond bij invoer order

I @ 8 v

Distributie Facturatie  Systeembeheer
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1osse verkig) Zoskorder | _#| @ Pakbon afgedrukt en nog niet geleverd |
a Orders invoeren —K] Order
9| Kiantr [0 Bestellijst | | |
Codetabellen N ln—l o i
E Verkooplijsten Diatum
B Codetabellen verkooplij... Ordertype Brengen ]
;I Gew. leverdt |1'|-j|.|r1-20‘|5

—Warkflow

Langemaakt
Gemuteerd
Pakbon

Geleverd op

—Totalen order
Aantal regels
Aantal stuks in regels
Subtotaal hoog (excl.)
Subtotaal laag (excl.)
Subtotaal nul (excl.)
BT/

D Mieuw @ Refresh

) Annuleren B Cpslaan * Verwijderen

Is er een cliént overleden of bijvoorbeeld verhuisd naar een ander verzorgingshuis dan wordt dit aangeven als
deze cliént is ingevoerd bij een nieuwe order. De klantgegevens worden in het rood getoond.

Bestellijst lay-out
Zie bestellijst broodwagen Hoofdstuk Verkooplijsten / Bestellijsten — Bestellijst broodwagen

Uitvoer: productlabels bestellijsten (houdbaarheidslabels)

Afdrukken productlabels bestellijsten (houdbaarheidslabels)

Als je een bestelling hebt doorgekregen van te produceren maaltijden kan je hiervan ~ -viees/BroccolilPuree

ook de houdbaarheidslabels in dit formulier uitprinten met de knop Afdrukken labels. :mﬁm” ;:1:::’;’
Op de labels staat vermeld: Productnaam, Productiedatum, Houdbaarheidsdatum, Bewaran Bij: ane
Bewaar tempratuur, gewicht en producent. Bewicht! 500 gr.

Zorgeentrum Zuiderhout

Afdrukken factuur bestellijsten
Als een bestellijst wordt afgeleverd, dien je ook de order te factureren.
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Facturatie instellingen

Tarieven

Het is mogelijk verschillende soorten tarieven in te voeren en te koppelen aan een debiteurnummer voor het
factureren van alle maaltijden voor de desbetreffende cliént(en). Zo kan je per serveertijdstip per cliént bepalen wat
er per component wordt berekend. Je kan kiezen voor een vast tarief per maaltijd: er wordt voor elke warme
maaltijd dezelfde prijs berekend. Of je kan kiezen om precies te factureren wat de cliént geleverd krijgt, nu worden
de kosten berekend die bij het gekozen menu/componenten staan ingegeven. Alle tariefcodes die worden gebruikt
worden beheerd in het menupad Facturatie | Codetabel tarieven. Er kunnen naar eigen keuze allerlei
verschillende tarievencodes worden ingegeven zoals bijvoorbeeld een laag en hoog tarief. Het invoeren van de
tariefcodes komt later in dit hoofdstuk ter sprake.

Tarieven koppelen aan debiteurnummer

Aan één debiteurnummer kunnen meerdere cliénten worden gekoppeld. Alle cliénten met één en dezelfde
debiteurnummer krijgen dezelfde tarieven gefactureerd. Het koppelen van deze gegevens gebeurt in het menupad
Facturatie | Tarieven.

¥ FOOD Manager v20049.008 (Database: v1.40)
/ 7L
3 o8 X 2 @ XY o
Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's  Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer
o — Zoek op debnr I
—Tariefcodes facturatie —Geen tarief -
™ Facturen ) : 5003
Ochiend Tariefmethode Tariefcode Factuurlayout
e || (S e @l =
Gasten INietfadureren L” |J“|| |
% Aanmaken proeffacturen
%5 Aanmaken facturen "“l"ﬂ—' ; Tarietmethod Tariefcod - F
Exporteren facturen ErETRET | iet factureren K| [ | | @ | =l
Gasten INieHactureren L” |J-“--|| |
Tarieven Avond Tariefmethod Tariefcode = F
q] Tarieven Cliéntafdeling  |Niet factureren v | | | & | B
|€] Overzicht tarieven Gasten INieHactureren L” |JH|| | LI
E) Codetabellen tarieven —Kostenplaatsen —Debiteurleden
Kostenplaats I . . . : .
Kostenplaats verkonplijstl— ; Verpleeg unit 2, Verzorgingshuis Moviat, Qosterhout
—F dres
Verzorgingshuis Moviat
-
Zet als factuuradres
Verzorgingshuis Moviat /tel: 0162-455555
Wederkeer 50
NL 4909AA Oosterhout
Tawv. IDe Voedingsadministratie -

#5 Refresh (S Annuleren [ Opslaan

.55 Afdrukken tarisfoverzicht €3 Sluiten

tussen standaard en gasten / Debiteurleden / Factuuradres.

Om een debiteurnummer te koppelen aan een tarief ga je als volgt te werk, je selecteert het gewenste
debiteurnummer in het veld Geen tarief rechts boven. De volgende vraag wordt gesteld “ Er zijn nog geen tarieven
gevonden voor deze debiteur. Wilt u tarieven aanmaken Ja of Nee?” Door vervolgens Ja te kiezen krijg je een
overzicht van de debiteurleden die gekoppeld zijn aan het geselecteerde debiteurnummer en daardoor allemaal
dezelfde tariefmethode krijgen doorberekend. Alle tarieven die kunnen worden ingevoerd op de verschillende
serveertijdstippen staan automatisch op “niet factureren” zowel de standaard cliénten als de gasten.
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Vervolgens selecteer je in de keuzelijst “tariefcode” bij een geselecteerd serveertijdstip uit één van de drie
tariefmethode:
1. Niet factureren, er wordt niets gefactureerd.

2. Vaste prijs, er wordt bij elke maaltijd een vaste prijs berekend, je kan kiezen uit verschillende tarieven
(bv. hoog / laag).

3. Wat is geleverd, een standaard tarief + de kosten per afgenomen component wordt doorberekend.

‘n
t,.

Als er een tariefmethode is gekozen, kan bij de keuze en een tariefcode worden
gekoppeld. Dit gebeurd in het veldje rechts naast de gekozen tariefmethode met de toetsen < Shift + * > krijg je
een overzicht van alle tariefcodes die worden beheerd in codetabellen| tarieven. Door op de gewenste tariefcode
te dubbelklikken koppel je de code aan het debiteurnummer.

Berekening Tariefmethode : Het basistarief bijvoorbeeld € 2,25 + een eventuele extra verstrekking
bijvoorbeeld groente € 0,75 worden gefactureerd. Maaltijdprijs € 3,00

Berekening Tariefmethode : Het basistarief bijvoorbeeld € 1,00 + alle gekozen menugroepen
worden per menugroep erbij doorberekend bijvoorbeeld groente € 0,75 — Vlees € 1,50 — Zetmeel € 0,50.
Maaltijdprijs € 3,75
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Factuur lay-out koppelen aan debiteurnummer
Als je een tariefcode aan de cliént hebt gekoppeld kan je ook nog een factuurlay-out (rapport) koppelen aan de
cliént. Deze kan je selecteren met de keuzelijst factuurlay-out. Per serveertijdstip kan een andere factuurlay-out

gekozen worden. Er zijn 5 factuurlay-outs.

De eerste factuur lay-out bestellijsten (F1) kan niet apart gekoppeld worden aan een debiteurnummer. Deze
facturen worden allemaal per debiteurnummer afgedrukt, of je kan er voor kiezen om ze allemaal niet af te
drukken. Deze keuze kan je in het later te bespreken formulier Factureren middels het vinkhokje bestellijsten
aangeven, de andere 4 rapporten kan je zelf selecteren in het veld

Op het rapport staat vermeld de periode, afdeling, omschrijving, serveertijdstip en de datum van de aflevering van

de maaltijd.

Fleks Kindarogpyang Fachuumumimezr: a1

T.a.v. Cradrauranadminisireia

Dosterhowsewag 114 Factuurdatum 2-&u9—2m5

a5470E TETERIMGEMN Debieurnr, =]

Pariodae van T3-6-2008 tm 13-8-2005

Daturn #Aantal  Omschrijving Prijafstuk Tataal

Kinderopvang Fleks

13- un-2005 30,00 R.lees'Spemrisboantjes'Furea £402 € 120,80

13- un-2005 30,00 R.vacsBicesPures €402 € 120,60

13-ur-20035 30,00 Driavaks!Sperrickaonses/R vieas/Punee €375 € 112,80

15-ur-2005 30,00 Drigvaks/Blatjes'R vees/Pures €375 E 112,50
Totaal excl. ETW € 466,20

Tataal BTW 0,00
Tataal incl. BTW € 466,20
St Waonzargeentrs Zwdemout S Tetenngen Pagine 1 van 1

Moviat Automatisering www.moviat.nl juni 2015 1127137



-movid

0,
,‘:,‘ frazmmn

LR .....gutomatisering _&
=& "internettechnologie

Het tweede rapport (F2) Totalen/datum/afdeling kan alleen gekozen worden bij de debiteurnummers die het
tarief vast of niet factureren geselecteerd hebben staan.

De afgenomen maaltijden worden vermeld per afdeling en per serveertijd met vermelding van totaal aantal cliénten
en de totalen bedragen. Onderaan het rapport worden de gasten apart vermeld per afdeling, cliént, aantal gasten
en de totalen bedragen, het maakt niet uit welke tariefcode aan de gasten zijn gekoppeld alle codes kunnen
worden gebruikt.

Let op: dit is het enige rapport waar de gasten apart worden vermeld.

PROEFFACTUUR
Zorgcentrum Zuiderhout Factuumummer:
T.av. Crediteurenadministratie
Oosterhoutseweg 114 Factuurdatum:
4847DE TETERINGEN Debiteurr.: 8466 Perioda 1-8-2005 t/m 28-8-2005
g
E
]
g Midd:
] lagmaaltifd
=3
S
Datum H Totaal _Prijs/af Sub
01-aug-2005 8,00 800 €042 €336
02-3ug-2005 8,00 800 €042 €336
03-aug-2005 8,00 8,00 €042 €3,36
04-aug-2005 8,00 8,00 €042 €3,36
05-aug-2005 8,00 8.00 €042 € 3,36
06-aug-2005 8,00 800 €042 € 3,36
07-aug-2005 8,00 8,00 €0,42 € 3,36
08-aug-2005 8,00 8,00 €0,42 €336
08-aug-2005 8,00 8,00 €042 € 3,36
10-aug-2005 8,00 800 €042 €336
11-aug-2005 8,00 8,00 €042 €336
12-aug-2005 8,00 a00 €042 €336
13-aug-2005 8,00 a00 €042 €338
14-aug-2005 8,00 a00 €042 €336
15-aug-2005 8,00 a00 €042 €336
16-aug-2005 8,00 800 €042 € 3,36
17-aug-2005 8,00 800 €042 €336
18-aug-2005 8,00 8,00 €042 €336
19-aug-2005 8,00 8,00 €042 €3,36
20-aug-2005 8,00 800 €042 € 3,36
21-aug-2005 8,00 800 €042 €336
22-aug-2005 8,00 8,00 €042 € 3,36
23-aug-2005 8,00 8,00 €042 €336
24-aug-2005 8,00 8,00 €042 € 3,36
25-aug-2005 8,00 800 €042 €336
26-aug-2005 8,00 8,00 €0,42 €336
27-aug-2005 8,00 a00 €042 €336
28-aug-2005 8,00 a00 €042 €336
Totaal €94,08
St Woo Zuidarhout / Tetaring Pagina 1 van 1
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Het derde rapport (F4) Bulk totaalaantallen kan alleen gekozen worden bij de debiteurnummers die het tarief
vast of niet factureren geselecteerd hebben staan. Gasten en cliénten worden per kolom, per serveertijdstip

vermeld. Het totaal aantal maaltijden en de kosten worden van deze twee groepen bij elkaar opgeteld in het

totaalbedrag op de factuur.

FACTUUR
Zuiderhout Eigen Keuken Fachuumumimar: 105
E;;eri:ﬂ;i«ﬁ;ﬁrrlmg"xm Factuurdatum; Graug-2005
48470E TETERINGEN Dabraurnr.: BARE
Afdeling: Valkenhove Parsonesl Pariode 1-7-2005 Vm 31-7-2005
Crehtand mantal afnamas Middag aantal atnameas Avand aanial afnamas
Datum cli#nten gasten clignten gasten clidinten gasten
Ml 2005 BAa
D2-pl-2005 EQ0
13-pl-2005 2400
04 -pul-20D5 800
05-pl-2005 800
16-l-2005 200
07 -pul-2005 B0a
08 -pul-2005 B,00
19-pl-2005 EQ0
10-pul-2005 800
11 -pul-2005 800
12-pl-2005 EQ0
13-ul-2005 B0
Tl 2005 B,00
15-pl-2005 EQ0
16-ul-2005 200
1T -pul-2005 500
18-pl-2005 EQ0
18-il-2005 B0
20-pul-2005 500
21-ul-2008 EQ0
22-ul-2005 200
25-pul-2005 500
24-ul-2008 EQ0
25-ul-2005 EQ0
26-pul-2005 500
ATl 2008 EQ0
28-uI-2005 EQ0
28-ul-2005 B0
A0-pul-2008 EQ0
I-pl-2005 EQ0
Tredaal 24500
Frijs per siuk E D42
Subtotaal € 104,18
Tataal ezl BTW €90 .28
Tosaal BTW €590
Tataal incl. BTW €104.18

St Waonzorgeantrs Zuwiderhout £ Tatenngen

Pagina 1 war 1
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Het vierde rapport (F5) Personeel wordt gebruikt om de maaltijden die het personeel heeft genuttigd te factureren.
Per personeelslid worden alle dagen van de maand vermeld met de afgenomen maaltijden en de kosten hiervan.

FACTUUR

Zuiderhout Eigen Keuken Facluumummer; 45

T.a.v. Crediteurenadministratie .

Oosternout: 0114 Factuurdatum: 2-aug-2005

4847DE TETERINGEN Debiteurnr. 1000

Naam Afdeling Afname tijdstippen #stuks  Totaal bedrag

Dhr, J, Spruit Verzorgingshuis O7-jun_M, 14-jun_M, 21-jun_M, 2&jun_M 4 € 20,60

Zulderhout Verzorgingshuis 01-jun_M, 01-jun_s 2 €760
Totaal excl. BTW €26,60

Totaal BTW. €160

Totaal incl. BTW €28,20

Si, Zuiderfiout / Teteringen

Pagina 1 van 1

Het vijfde rapport (F6) Totaalbedrag/cliént_afdeling/dag is een rapport wat liggend wordt geprint met vermelding
van alle data van de te factureren dagen. Met de bedragen totaal vermeld per cliént en de totaal bedragen vermeld

per datum.

FACTUUR

Zuiderhout Eigen Keuken Factuumummer; 28
g:é\:eg‘l;ﬂ::r:gnﬂl;mms:rahe Factuurdatum: 1-aug-2005
4847DE TETERINGEN Debiteurnr.: 9375
Buiteneters, middagmaaltijd Periode 2-5-2005 t/m 31-5-2005
Maam D m o3 w95 we o7 o m w1z 93 w16 % 1 0 19 M 3 m 3 M g5 3 3 2 ;WM 31 whemes  edes
Oke. . Arithanissen 460 460 440 ag0 A0 46D 460 480 455 a5 460 4B0 480 260 460 481 4601 440 a6 460 20 €9170
Mewr. € Anmonissen 460 480 480 450 480 480 480 480 480 455 480 480 480 I8 460 460 480 460 18 €820
Mewr. D vanden 445 445 485 455 485 435 445 445 485 3 €a345
Berg-Tilburg
Wew. €. Den Broeder - 485 480 485 446 485 4B0 B 445 485 485 480 485 485 445 485 485 45 485 446 485 485 2 €10200
e, M. Broadars 155 555 500 480 520 ag0 500 500 [l €3z80
Ok, F. Cikmans 480 485 485 485 a5 485 495 485 485 485 480 4B5 435 480 485 45 485 445 a8s 485 20 €9695
Mewr. M. Emelage ass 485 485 455 485 435 485 aps 485 465 485 455 12 5760
Mewr. A, Kiijs 480 485 485 446 485 4B0 490 485 485 485 485 485 440 480 485 485 485 446 485 485 20 € 9630
Menr. ©. wan Lanran A40 445 440 445 445 445 455 445 445 445 445 445 445 445 445 445 445 445 445 445 20 €090
Mewr, M. Van Pet 420 421 42 420 420 420 420 420 420 420 420 420 420 420 420 420 420 420 a2 a2 20 €840
Ohe M. van Fer 220 415 405 420 420 420 430 420 20 420 120 40 420 420 420 420 420 420 420 820 20 ©83g0
Oke. E. Rocks 435 435 415 440 440 435 440 440 440 440 435 440 440 435 440 440 440 44D da0 440 20 €750
M & Rockx 445 435 445 445 445 445 480 445 445 445 445 445 445 445 445 445 445 445 445 445 20 €8385
Mewr. A Spapen 485 485 485 435 445 485 480 415 485 480 485 485 505 480 485 485 480 465 445 485 485 21 €100.88
Mawr. & van Sceen 485 485 2 €M
Dlv. H. Van De Velden 480 485 485 485 485 485 485 485 4BS 485 485 4BS 485 450 485 4BS 485 485 485 485 20 €060
Mewr. €. Van De Velden 480 485 485 4485 4B5 485 485 486 485 485 445 485 436 480 985 4BS 485 485 485 485 20 € 9630
Mewr. MCF. v ikl am 485 52 488 445 480 495 485 480 48 480 485 485 485 485 485 480 at €6185
M. W, De Viries 215 415 415 a0 am 230 aW 430 a5 430 430 415 420 am ag0 18 €o285
Tatasl # sframes @ 7 9 18 1 AT @ 90 7 W 1§ 1 6 4 0 1 1§ 15 45 15 0 Q4 W 7 16 16 6 0 & 45 15 123
Totaalbedrag 000 TROS TEAS T4Z5 4385 7E55 000 000 TAID TARD T3S TARD TR 000 000 485 T440 6590 6960 G965 000 000 T290 TETS TAED TI45 7345 000 000 6045 6330 €1.49120
Totaal excl. BTW €1.40672
Totaal BTW, €84.41
Totaal incl. BTW €1.491.20

St, Woonzorgeentra Zuiderhout / Teleringen
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Factuuradres koppelen
In het veld kan je een factuuradres koppelen aan een debiteurnummer, deze mogelijkheid is

ingebouwd omdat een debiteurnummer gekoppeld kan zijn aan meerdere debiteuren. Het is niet de bedoeling deze
gekoppelde debiteuren allemaal een aparte factuur te sturen, daarom selecteer je in de linkerkolom het gewenste
factuuradres en met de knop wordt deze gekoppeld aan het debiteurnummer.

Als alle gegevens zijn ingevoerd kan je de gegevens opslaan met de knop “Opslaan”. Je kan eventueel ook een
tariefoverzicht afdrukken van het geselecteerde debiteurnummer met de knop
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Factureren
Maand facturatie

Als alle maaltijden van de maand zijn uitgeleverd, en alle bandkaarten zijn afgedrukt kan je starten aan de
facturatie.

Aanmaken proeffacturen
Het aanmaken van de proeffacturen gebeurt in het formulier Aanmaken proeffacturen.
Facturatie | Facturatie | Aanmaken proeffacturen

FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)- aanmaken facturen

—&anmaken proeffacturen

Proeffacturen t/m |dnnderdag B juni 2015 ﬂ

Proeffacturen afdrukken [«

—Aanvullende selecties

Bestellijsten v

—Voorigang

oortgang

Totale voortgang

®, Aanmaken €3 Sluiten

b,

Geefin het veld de datum t/m op waarvoor je de proeffacturen wilt aanmaken. Indien je 1 keer
per maand factureert kies je u hier steeds voor het einde van de maand. Let er wel op dat de week volledig is
afgehandeld; als bijvoorbeeld 31 mei op dinsdag valt en je gaat op woensdag 1 juni de proeffacturen aanmaken
t/m 31 mei dan verschijnt er een melding op het scherm waarin je gewaarschuwd wordt voor het factureren van de
huidige week. Indien je toch doorgaat met factureren heeft dit tot gevolg dat de huidige week voor de helft zal
worden gefactureerd. Hierdoor kunnen in verschillende schermen sommige mutaties in de overige niet-
gefactureerde dagen in die week niet doorgevoerd worden. In dit geval is het verstandig om op de eerstvolgende
maandag (6 juni) de proeffacturen aan te maken.

Als je ook de proeffacturen voor de bestellijsten wilt aanmaken vinkt je het hokje aan. Om de
aangemaakte proeffacturen af te drukken vink je het hokje aan. Druk vervolgens op de
knop om de proeffacturen aan te maken.

Tijdens het proces wordt de voortgang in de voortgangsindicatoren weergegeven.

Factuurscherm
Het factuurscherm wordt gebruikt om (proef)facturen in te zien, proeffacturen te verwijderen, nieuwe
(credit)facturen aan te maken of te muteren.
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Facturatie | Facturen | Facturen

# FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) ol = (==
il
N eomOI P QN o
Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
Zoskfactuur | yo
—Factuur —Factuurregel toevosgen
Factuurnummer Factuurdatum  |4-mit-2015 Datum l—
Facturatie 4 || Factwrperiode [204cb2015 | tm [74eb2015 | Sy |
@ ST Type factuur  [Totaalbedrag/cliént_afdeling/dag | - B
5 Aanmaken facturen Debiteur NR.
Prijs per stuk £0.00 Totaal excl. £ 0.00)
Exporteren facturen Kostenplaats I:I
BT\ tarief Nul ¥ Totaal BTW € 0,00
Tarieven B dres Totaal incl €0.00
@ Tt Nieuw | Opslaan | Verwijderen
Naam |Woonzorgcerrtra Zuiderhout |
@ Overzicht tarieven
B Codetabellen wrieven Taw. |me\rr.\r.G|I5 |
Land |Nederand =l
Adres |}\mold Jansenlzan 46 |
PC/Plzats |4847DK | [TETERINGEN |
—Opmerking factuur
—Workflow
Aangemaakt op 4-mrt-2015 06:24:46 Gebruiker
Totaal excl. BTwW € 52,61 Gemuteerd op
Totaal BTW Afgedrukt op 4-mrt-2015 09:57.24 Gebruiker
Totaal incl. BTWwW/ € 5261 Tijdstip export
D Nieuw @ Refresh G Annuleren * Verwijderen B Opslaan
= Bekijk factuur Sﬁ Afdrukken @ Sluiten

Facturen zoeken is mogelijk door het jokerteken(*) of specifiekere gegevens zoals factuurnummer,
debiteurnummer of factuurdatum in te voeren in het zoekveld Zoek factuur.

Een (proef)factuur bekijken
Om een bestaande proeffactuur of factuur te bekijken zoek je deze op via het zoekveld Zoek factuur. Als de factuur
op het scherm staat klik je op de knop Bekijk factuur om de factuur op het scherm te tonen.

Een (proef)factuur afdrukken
Om een bestaande proeffactuur of factuur af te drukken zoek je deze op via het zoekveld Zoek factuur. Als de
factuur op het scherm staat klik je op de knop Afdrukken om de (kopie)factuur af te drukken.

Een proeffactuur verwijderen

In FOOD Manager is het mogelijk proeffacturen te verwijderen. Dit kan noodzakelijk zijn om de debiteur volgens
een ander tarievenstelsel te factureren. De oplossing hiervoor is dan de proeffactuur te verwijderen en het proces
om de proeffacturen aan te maken nogmaals te doorlopen. Om de proeffactuur te verwijderen zoek je de
desbetreffende proeffactuur op in het factuurscherm.

Als de proeffactuur op het scherm staat klik je op de knop Verwijderen.
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Vraag: Welke stappen moet ik volgen als een cliént is overleden, of om een andere reden de factuur eerder
moet worden gemaakt dan het einde van de maand?

*y
t,.

Stap 1: Zorg dat van deze cliént alles is afgewerkt.

Stap 2: Draai de proeffacturen via Facturatie | Aanmaken proeffacturen (het makkelijkste is op het scherm met
de Preview knop rechts van het totaal scherm van FOOD Manager). En als de gewenste proeffactuur van de cliént
langskomt, kan deze worden afgedrukt.

Stap 3: Ga nu naar Facturatie | Facturen en zoek via de gewenste cliént. Open de factuur en geef
de factuur vrij met de knop Kies na het akkoord geven voor “Alleen van deze proeffactuur
een factuur maken”. Alleen de factuur die akkoord is gegeven word afgedrukt.

Stap 4: De overige proeffacturen kunnen in het overzicht facturen blijven staan. Bij het opnieuw aanmaken van de
proeffacturen aan het einde van de maand, worden deze vanzelf aangepast met de totalen van de gehele maand.
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Nieuwe factuur aanmaken (creditfactuur)

¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) o] & s
{ i 2oy - . i
.| R DX @ L X
_— -
Afsluiten  Relaties Clignten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
Facturen Zoek factuur _“I
?3 EnciimEn —Factuur —Factuurregel toevoegen
Y e e e PO
Facturatie = Factuurperiode |1.j|_|n.2ﬂ14 tim |3;|]-.]'|_|n.2ﬂ15 fme |
® Aanmaken proeffacturen Type factuur |Be5tel|ij5t | Aantal ’7‘]
5 Aanmaken facturen Diebiteur NR. {5002 [
Prijs per stuk £000 Totzal excl.
L‘?’j Exporteren facturen Kostenplaats
BTVarief [l v Totaal BTW
Tarieven B dres Totaal incl. £0.00)
Zogk | : .
Lij T Nieuw | Opslaan | Verwijderen
- ) ) Naam |\c’enorging5hui5 Moviat
Li] Overzicht tarieven Datum I&mdliuig I Aantal
=) Codetshellen tneven Tav. |De Voedingsadministratie
Land [Nederiand ~|
Adres |Wederkeer 50
PC/Plaats [450948 |Dosterhout
—Opmerking factuur
\Workflow
Aangemaakt op 11-jun-2015 12:58:29 n.ardon
Totaal excl. BTw Gemuteerd op
Totaal BT € 0.00] Afgedrukt op
Proeffactuur akkoord Totaal ingl. BTW Tijdstip export
Lj MNieuw @ Refresh G Annuleren a Verwijderen B Opslaan
%) Bekijk factuur &% Afdrukken @ Sluiten
Facturen

Om een factuur te crediteren of om een nieuwe losse factuur aan te maken druk je op de knop Nieuw. Er wordt een
nieuwe lege factuur aangemaakt (zonder factuurregels).

In het veld Factuurperiode geef je de factuurperiode op. Het veld Type factuur zal automatisch ‘bestellijst’
weergeven. Het is niet mogelijk om deze lay-out te wijzigen. Typ vervolgens in het zoekveld bij Debiteur NR  het
debiteurnummer op voor wie de factuur bestemd is. Het is niet mogelijk een deel van het debiteurnummer in te
toetsen, het moet een volledig bestaand debiteurnummer zijn. Nadat het systeem het debiteurnummer
gecontroleerd heeft wordt er gevraagd of je het eventueel bestaande factuuradres voor het gekozen
debiteurnummer wilt gebruiken als factuuradres. Als je ‘Ja’ kiest worden, indien bekend, de factuuradres gegevens
ingevuld als factuuradres. Indien deze gegevens niet bekend zijn blijven de factuuradres gegevens leeg en moet je
deze zelf invullen. Het factuuradres van de debiteur kun je opgeven of muteren in het tarievenscherm.

Hierna kan je de factuurregels gaan toevoegen aan de factuur. Zodra je het veld Datum selecteert wordt hier de
huidige systeemdatum ingevuld. Pas deze indien nodig aan.

Geef vervolgens een omschrijving op in het veld Omschrijving, bijvoorbeeld ‘Koffie/gebak’ of ‘Credit nota 12345’. In
het veld Aantal geef je het te factureren aantal op en in het veld Prijs per stuk de stuksprijs. Indien het om een
credit gaat vul je hier een negatief bedrag in.

Daarnaast is het mogelijk een BTW-tarief op te geven voor deze factuurregel. Als je een ander tarief in het veld
BTW-tarief selecteert worden de totaalprijzen meteen aangepast. Druk vervolgens op de knop Toevoegen om de
factuurregel toe te voegen aan de factuur. Na toevoegen van een factuurregel komt deze in de overzichtslijst met
factuurregels te staan. Mocht je een fout gemaakt hebben kan je de toegevoegde factuurregel selecteren en
aanpassen. Om de mutaties op te slaan klik je weer op Opslaan.

Om een factuurregel te verwijderen selecteer je de factuurregel en klik je op Verwijderen. Als je de factuurregel heb
toegevoegd kan verder gaan met het eventueel toevoegen van een nieuwe factuurregel. Als je de factuur afdrukt
(Afdrukken) of op het scherm toont (Bekijk factuur) kan je de proeffactuur inzien.

Indien deze akkoord is kan je de factuur definitief maken door op de knop Proeffactuur akkoord te drukken. Indien
de factuur een negatief bedrag heeft zal de factuurkop automatisch ‘Creditfactuur’ weergeven i.p.v. ‘Factuur’.
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Aanmaken facturen
Om van de proeffacturen definitief facturen te maken gebruik je het formulier Aanmaken proeffacturen.
Facturatie | Facturatie | Aanmaken facturen

FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40})- proeffactuur -> factuur

-

" Alleen van deze proeffactuur een factuur maken

& Van alle proeffacturen een factuur maken

3._.| Start a Sluiten

Dit scherm kan op 2 manieren worden aangeroepen. In eerste instantie kan het via het factuurscherm geopend zijn
door op de knop te drukken. De tweede mogelijkheid is het scherm te openen via het menu.
Indien het scherm geopend is via het factuurscherm dan heeft de gebruiker de mogelijkheid om alleen de huidige
proeffactuur om te zetten naar een factuur of om alle proeffacturen om te zetten naar facturen. Indien het scherm
via het menu geopend is dan heeft de gebruiker deze keuze niet en kan deze alleen alle bestaande proeffacturen
omzetten naar facturen.

Als bij de factuurinstellingen in het set-up applicatiescherm opgegeven is dat bij het aanmaken van de facturen
gevraagd wordt om een factuurstartnummer dan wordt op het scherm het veld weergegeven.

Als voor een andere factuurnummer instelling is gekozen wordt dit veld niet weergegeven en bepaald het systeem
het starthnummer. Geef indien het veld zichtbaar is een gewenst startnummer op. Dit nummer kan je
bijvoorbeeld afgestemd hebben met de financiéle afdeling om factuurnummers gelijk te houden. Als je een
startnummer opgeeft dat reeds is gebruikt als factuurnummer dan zoekt het systeem automatisch tijdens het
facturatie proces het eerstvolgende vrije factuurnummer op dat boven het starthummer ligt.

Om het factureren te starten druk je op de knop . De facturen worden vervolgens automatisch afgedrukt.

Als je gekozen hebt voor de optie om alle proeffacturen om te zetten naar facturen dan wordt na dit proces
gevraagd of u het opschoningproces wilt starten. Dit proces zal het factuurgeheugen opschonen a.d.h.v. de
ingestelde parameters in het set-up applicatiescherm.

Debiteuren overzicht

Het debiteurenoverzicht kan je gebruiken bij het factureren van maaltijden, op het overzicht wordt weergegeven
wat de debiteurnummers zijn van alle cliénten die gebruik maken van de maaltijdservice. Het debiteuren overzicht
kan je inzien of eventueel afdrukken via menupad Relaties | Debiteuren overzicht.
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Codetabellen — tarieven
De codetabellen van de tarieven worden beheerd in het formulier Facturatie | Codetabellen tarieven.

¥ FOOD Manager v20049.008 (Database: v140) = R =T
& R QO W XN
Afsluiten  Relaties Clignten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer
—Overzicht tariefeod: —Overzicht prijzen tariefcod:
Code |Warm | Basis maaltijdafna Basis 1VSE EV| Omschrijving ;I =
I”d €150 £0,00; Soep Voor 1 €030
I £1.00 £ 0.00: Soep en Nagerecht Viee/Vis/EilVeg 1 £063
Facturatie I3 £7.20 £0.00: Thuiszorg Samen Gesteld 1 £0.56
r €380 £0.00; Avond koud Koude Schotel 1 €3.00
%y Asnmaken proeffacturen r £280 £0,00° Broodmaaltijden Aanleumwc Groenten 1| €028
%y Aanmaken facturen r £280 £0.00 Gasten Brood Zetmesl 1 £028
Exporteren facturen — 2420 £0,00: Ochtend koud Nagerechten 1 €030
r €280 €0,00: Onthijt Hoog Diversen 1 €030
E— r £2.80 £0.00° Ontbijt Laag
@ Tarieven
@ Overzicht tarieven
&) Codetabellen tarieven
%
o )
—Toevoegen of tariefcode — —Tariefcod ocegen of
|
Omschrijving Warm Maaltijdafname 1V5Eev. Menugrosp VSE  Prijs menugroep
Iﬂanleunwoningen Koud v I £495 £0.00 I‘u’cor vl I 1 I £0.30
2% Refresh
.55 Afdrukken tariefcode's €3 Sluiten

In het formulier codetabellen tarieven staan de volgende gegevens: Overzicht tariefcodes / Toevoegen of
muteren tariefcode / Overzicht prijzen tariefcode / Tariefcodeprijs toevoegen of muteren.

Alle tarieven die voor de facturatie van de maaltijden worden gebruikt worden in dit formulier beheerd. In het veld
overzicht tariefcodes wordt aangegeven welke tariefcodes er op het moment staan ingegeven met de volgende
informatie: warme maaltijd? , basistarief van de maaltijd, basistarief van de maaltijd voor een extra verstrekking en
de omschrijving die men gebruikt voor de verschillende tarieven. Als je een tarief selecteert in het Overzicht
tariefcodes krijg je in het naast gelegen Overzicht prijzen tariefcode te zien wat er berekend wordt per menugroep
van de geselecteerde tariefcode.

Met de knop “Nieuw” kan je een nieuwe tariefcode aanmaken in het veld Toevoegen of muteren tariefcode. Als alle
gegevens hiervan zijn ingevoerd kan je in het veld Tariefcodeprijs toevoegen of muteren de prijzen invoeren per
menugroep met dezelfde nieuw knop “Nieuw”.
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Systeembeheer

Het menupad systeembeheer is onderverdeeld in twee categorieén, Systeembeheer en Instellingen. Alles wat in
deze categorieén beheerd dient te worden behandelen we in dit hoofdstuk.

Systeembeheer | Gebruikers beheer

¥ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) :"'x' .
8 RO 8 N M
Afsluiten  Relaties Cliénten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie  Facturatie  Systeembeheer
Systeembeheer paca : [
~ . Administrator Administrator vl MNaam |M1|inistrdnr
= Gebruikersbeheer
"4 Backuplrestore Foodmanager |FDdeanage | Il Account actief [V
ki Keuken | Gebruiker | vl : —
‘ Reorganisatie Login naam IAdn'unlstlator
ledereen (privé Leo) | lederesn | vl X
B Errorlog exporteren Iroling ||BD | ] Sessiegegevens
Réling |leorcling | vl Sessie jopPC | |
Instellingen Sessie start DT | | ==
®) Gebruikersinstellingen
Gl Applicatieinstellingen Rechten
Management r
Codetabellen \wachtwoord I
&) Codetabellen
D Mieuw @ Refresh ® Annuleren E Opslaan a Verwijderen
€39 Sluiten

Gebruikersbeheer |

Gebruikers van FOOD Manager beheren

In dit formulier kan de systeembeheerder alle gebruikers beheren die gebruik maken van FOOD Manager. In de
linker kolom zie je alle gebruikers die gebruik hebben gemaakt of reeds gebruik maken van het systeem. De
gebruikers die aangevinkt staan als actief hebben de bevoegdheid om in te loggen. Als een gebruiker vervalt door
bijvoorbeeld ontslag, dan is het niet mogelijk de gebruiker te verwijderen maar zet je de gebruiker op inactief door
het vinkhokje leeg te laten. Een nieuwe gebruiker maak je aan door in het veld Gegevens gebruiker een nieuwe
naam in te voeren en de account actief aan te vinken. Vervolgend vul je bij Gebruikersnaam de naam in van de
computer die de nieuwe gebruiker van FOOD Manager gebruikt.
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+ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40) [l = (==
9 & L
) O 3 :
Afsluiten  Relaties  Clignten Artikelen Menu's Verkooplisten Distiibutie Facturatie  Systesmbeheer
Backups
Systeembeheer
[¥ Automatisch sen backup maken indien de software wordt afgesloten (allesn indien er verder geen gebruikers meer ingelogd ziin)
=& Gebruikersbeheer
% Backuplrestore
Backup locatie
R i
| e ‘G\Fau\ilame Zaken' ing: Hoofd i a \ Zoek
[ Errorlog exporteren
Instellingen
) Gebruikersinstellingen
Bl Applicatieinstellingen
Codetabellen
E) Codetabellen
£ Sluiten

Back-up opmaken van FOOD Manager

In het formulier Back-up/restore kan je door middel van het vinkhokje aangeven of er automatisch na het afsluiten
van de laatste gebruiker van FOOD Manager een back-up dient te worden gemaakt. De laatste gebruiker krijgt dan
bij het afsluiten van het programma een melding dat de back-up start binnen enkele seconden met een extra knop
om deze back-up eventueel te annuleren. Bij Back-up locatie kan de locatie van de back-up ingegeven worden,
omdat deze locatie voor alle back-ups wordt gebruikt zal dit eenmalig gebeuren.

Systeembeheer | Reorganisatie

+ FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)

qd omod ¢ @ %

Afsluiten  Relaties Clignten Artikelen Menu's Verkcoplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer

[E=RE=R

~C
Systeembeheer

=+ Gebruikersbeheer ;mtﬂlmva\e‘vermelepr;‘m
<% Backuplrestore

@ Reorganisatie

[ Errorlog exporteren

Instellingen

#) Gebruikersinstellingen
Bl Applicatieinstellingen

‘Codetabellen

B Codetabellen

%, Start comprimeren en herstellen

Database reorganiseren

Omdat er door de verschillende handelingen in FOOD Manager veel data wordt bewaard dient men regelmatig de
database te reorganiseren. Zo kan men fouten herstellen en de snelheid van de computer in tact houden. Door de
knop Start comprimeren en herstellen reorganiseert het systeem de database. Let op, om het systeem te
reorganiseren dienen alle overige gebruikers FOOD Manager te hebben afgesloten.
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Systeembeheer | Errorlog Exporteren

-

FOOD Manager v2004.9.008 (Database: v1.40)- exporteren errorlog

—Maonitor

tabel.

Hartelijc dank voor uw tijd en moeite.

De monitor is een facilteit die fout)meldingen binnen de applicatie noteert in een

Dioor de inhoud van deze tabel regelmatia, of op verzoek, te exporteren en te e-
mailen naar helpdesk @moviat.nl kan het programma verbeterd worden.

Als u op export heeft gekdilt verschijnt de vertenner met het geéxporteserde
bestand. De naam is als volgt samengesteld (gebruik makend van de systeem
datum.tijd): Mjjjmmdd-hhmmss td

Om de monitor te versturen kil met de rechter muisknop op het laatst
aangemaakte bestand, kies "Kopiéren naar” en "E-Mail ontvanger”. Vul bij "Aan™
helpdesk @maviat.nl in. Voer in het tekstgedeelte eventueel n klacht of
onverwacht gedrag in en klik op verzenden.

% Export &3 Sluiten

Fouten in FOOD Manager exporteren naar de licentiehouder
In het formulier Errorlog Exporteren kan je de fouten die in het programma FOOD Manager zitten exporteren naar
de licentiehouder in dit geval Moviat Automatisering. Dit heeft als doel het programma te verbeteren. Door de knop

te gebruiken kom je in de bestanden waar de fouten staan opgeslagen. De bestanden kan je versturen door

hierna de bestanden te selecteren en door te sturen via e-mail naar de licentiehouder.

Systeembeheer | Gebruikers instellingen — Afdrukken

T R—

Gebruikersinstellingen @
Afdrukken | Data | Scannen |
—Kies printers
Standaard A4 ¥erox DocuPrint N2125 hd
Weekmenu [ Xerox DocuPrint N2125 |
Bandkaart individueel |){erox DocuPrint N2125 ﬂ
||| Bandkaartenbulk  [Xerox DocuPrnt N2125 =~
Labelprinter | Xerox DocuPrint N2125 |
—Printermarges
\Weekmenu's Links 7 mm Boven 6 mm
Bestellijstlabels Links| 13 mm Baoven 22 mm
Soeplabels Links 0 mm Boven 0 mm
— Rapportlayout
Soeplabels |Avery 3666 j Prijs op verkooplijst |—
&3 Sluiten
=
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Op het tweede tabblad Afdrukken, kan je meerdere instellingen en afdruk mogelijkheden beheren van de printers

die gebruikt worden met FOOD Manager.

Uitvoer koppelen aan printer
Er wordt in FOOD Manager met verschillende afdrukken gewerkt die verschillen van papiersoort of van formaat,
zoals bandkaarten, etiketten, weekmenu’s enz. Deze formulieren kunnen apart gekoppeld worden aan een printer
of printerlade. Zo hoef je niet te wisselen van papier en kan je fouten voorkomen en tijd besparen.

Met de keuzelijsten kan je een printer en een printerlade selecteren en koppelen aan een formulier.

Moviat Automatisering www.moviat.nl
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Printmarges instellen
Bij de formulieren weekmenu, product bestellijstlabels en soeplabels kan je de marges aan de linker- en de
rechterkant van het formulier instellen.

Rapportlayout

Hier wordt de lay-out van het soeplabel ingevoerd. Ook kan je aangeven of de prijs op de verkooplijst moet worden
getoond, is deze keuze aangevinkt dan wordt de prijs op het soeplabel geprint.

Systeembeheer | Gebruikers instellingen — Data

Gebruikersinstellingen e - @
Afdrukken  Data | Scannen |
—Schermen gepersonaliseerde weekmenu's ————— [ Actieve datsb
Gebruik deze functionaliteit om de blokkering op een iz deze optie is het mogelijk over te schakelen naar een
keuzeverwerkingscherm op te heffen testdatabase (of terug naar een productie database). Mutaties

aan de testdatabase worden niet doorgeveerd in de
productiedatabase ogelijk over te schakelen naar een

LET OP: Alleen gebruiken indien u zeker bent dat testdatabase (of terug naar een productie database). Mutaties
onderstaande gebruiker het keuzeverwerkingsscherm aan de testdatabase worden niet docrgevoerd in de
niet heeft geopend! productiedatabase.
| | Individueel |Neiré b | Beset | LET OP: Om over te van de productiedatat naar
een testdatabase dient iedere gebruiker vitgelogd te zijn uit het
systeem.
Groepskeuze | | Reset | v

{* Productiedatal " Testdatal Schakel |

—Algemeen maaltijdverstrekkingen

™ Ochtend verstrekking warme maaltijd
[+ Middag verstrekking warme maaltijd

™ Avond verstrekking warme maaltijd

€3 Sluiten

=

Op het volgende tabblad Data worden drie soorten data beheerd.

Schermen gepersonaliseerde weekmenu'’s (blokkering keuzeverwerking scherm opheffen)
Dit veld kan je gebruiken om de inlog van een gebruiker te resetten die is vastgelopen in het gepersonaliseerde
menu, in het gepersonaliseerde menu kan maar één gebruiker actief zijn.

Test database

Actieve database, overschakelen naar Test database

De laatste data die hier beheerd wordt is de Actieve database. Via deze optie is het mogelijk over te schakelen
naar een testdatabase (of terug naar een productie database). Mutaties aan de testdatabase worden niet
doorgevoerd in de productie database en andersom. Om over te schakelen tussen de testdatabase en de
productie database dient iedere gebruiker uitgelogd te zijn uit het systeem.

Algemeen maaltijdverstrekkingen

Je kan hier aangeven welke verstrekkingen een warme of een koude maaltijd zijn door middel van een vinkhokje.
Dit wordt eenmalig met de start van het programma FOOD Manager ingevoerd en kan niet meer gewijzigd worden,
deze registratie heeft te maken met uit welke tabellen de gegevens worden gehaald.
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Gebruikersinstellingen

.L‘«f:rL.kker Data Scannen |

— B telocat

Root directory scans |C:\FOODManager.data\Scans\

Zoek |

—Verwerkte menu’s

" Verwijderen

(+ Bewaren

Directory bewaren |C:\FOODManager.data\Scans\

Zoek

Bewsaarperiode '3_ weken

&3 Sluiten

Bestandslocaties scannen

automatisering &
internettechnologie

In het tabblad Scannen worden de Bestandslocaties en de Verwerkte menu’s beheerd, de bestandslocatie geeft
de directory aan waar de gescande menu’s worden geplaatst.

Verwerkte menu’s verwijderen

In het veld verwerkte menu’s kan je aangeven of de bestanden direct verwijderd dienen te worden of je kan

aangeven om ze te bewaren, met de registratie van een directory (de plaats waar de bestanden worden bewaard)

en een bewaarperiode in weken.
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Systeembeheer | Applicatie instellingen — Algemeen

Applicatieinstellingen @

Algemeen |T5k315r| Bersi:ir;stskstl FE:tLrEtisI E:t.|:-:-rl|

—Onderhoud serveertijdstippen
Ochtendverstrekking 07:00 Gasten aanmelden tot 0 minuten voor serveertijdstip
Middagverstrekking 12:00 Gasten aanmelden tot 0 minuten voor serveertijdstip

Lyondverstrekking 17:00 (Gasten aanmelden tot 0 minuten voor serveertijdstip

r—InkoopBestellijsten Gepersonaliseerde weekmenu's
f* Beknopt vV Verjaardagsmenu bitmaps afdrukken
" Uitgebreid (incl. receptuur)

—Menukeuze

[v Controle op "geen maaltijd’ en menukeuze
I |

€3 Sluiten |

— — |

In het formulier Applicatie instellingen word zichtbaar met drie tabbladen gewerkt. In het eerste tabblad
Algemeen worden vier instellingen beheerd.

Onderhoud serveertijdstippen
Hier kan de zorginstelling bepalen hoeveel tijd het personeel heeft om nog een verlate maaltijd toe te voegen, voor
de gasten kan er een eigen tijdsduur worden ingegeven.

Instellingen Inkoopbestellijsten
Bij het veld Inkoopbestellijsten kan aangegeven worden welke versie inkoopbestellijst in FOOD Manager gebruikt
wordt, de beknopte versie of de uitgebreide versie met receptuur.

Afbeelding plaatsen bij verjaardagsmenu / Verjaardagsmenu bitmaps afdrukken
Bij het veld Gepersonaliseerde weekmenu’s kan men aangeven middels een vinkhokje of er bij het
verjaardagsmenu een afbeelding wordt geplaatst op de bandkaart van bijvoorbeeld een ballon.

Zuster C. van Mierlo Vz/1e/K 118/St 01
NATRIUM BEPERKT Woensdagmiddag 26-5-2010
Held. Groentensoep A
Varkenshaas \ '
Champignonsaus
Wortelen/Doperwten

Gek. Aardappelen
Vers Fruit

Mousse met Slagroom
Gemengde Salade Hartelijk gefeliciteerd!!

MNamens|het keukenpersoneel.

T

Info: Nagerecht consumeren tot 13.45 uur
Middag ¥Z 1/ volgnr. 67 [95]

**EEET U SMAKELIJK***/Info: Nagerecht consumeren tot 13.45 uur

Voorbeeld bandkaart Verjaardagsmenu

Moviat Automatisering www.moviat.nl juni 2015 1287137



ATNOVLA

0 ‘:,‘ ITTN L]

rea .....automatlserlng &
& "internettechnologie

“Geen maaltijd” controle door systeem
Bij het laatste veld Menukeuze kan je aangeven via een vinkhokje of het systeem een melding geeft als er “geen
maaltijd” is doorgegeven door een cliént. Er is dan de mogelijkheid om dit te controleren.

Systeembeheer | Applicatie instellingen — Teksten

Applicatieinstellingen @

Algemeen Teksten | Bereidingstekst

Facturatie I Export |

—Cliéntenscherm

Standaardtekst weekmenu ochtend |

Standaardtekst weekmenu middag |G|aag invullen voor 16.00 uur

Standaardtekst weekmenu avond |

— Bandkaarten

Standaard opmerking ochtend |

Standaard opmerking middag |info: Nagerecht consumeren tot 13.45 uur

l Standaard opmerking avond |

Algemene opmerking |"' EET U SMAKELIWK ==~

Bereidingstekst |BEREID

Standaard opmerking ochtend |

Standaard opmerking middag |Le't op fruit of toetje kiezen

Standaard opmerking avond |

I
I
I —Weekmenu

Q Sluiten
—

In het tabblad Teksten worden de teksten beheerd die kunnen worden afgedrukt op een formulier of worden
weergegeven op het scherm in FOOD Manager.

Instellingen standaardtekst op weekmenu

Tekst die hier wordt ingegeven komt te staan op de individuele weekmenu’s van cliénten onderaan de pagina. Als
hier de tekst wordt ingevoerd kan dit voor alle cliénten worden geselecteerd in het Formulier | Cliénten —
Algemeen bij het veld bij Keuzemenu? en het gewenste serveertijdstip.

Als de tekst voor een beperkt aantal cliénten geldt kan je de tekst beter per cliént ingegeven in het Formulier |
Cliénten — Algemeen in het veld in het tekstvlak achter keuzemenu.

Let op: is er ook een tekst ingevoerd in het formulier Systeembeheer | Applicatie instellingen — Teksten dan
wordt de tekst die in het formulier Cliénten — Algemeen is ingevuld er naast getoond.

Zondag 18-1-2009 [ Geen maaltja ALGI26/k204/T01/STO1
O [ ]
| O ]
I:I ] ]
| O ]
Ll L ]
Cl ] ]
L L L

B A | GRAAG INVULLEN VOOR 16.00 UUR week3

Voorbeeld weekmenu met tekst: Hekjes zijn ingevuld in het formulier Systeembeheer | Applicatie instellingen —
Teksten. De tekst graag invullen voor 16.00 uur is ingevoerd in het formulier Cliénten in het tabblad Algemeen.
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Instellingen standaard tekst op bandkaarten

Mevrouw C.B. van Maastrigt AanlF/1e/F 1.06/T01/ST01
Maandagmiddag 30-11-2009

Linzensoep
Hamlapje

Jus

Tuinboontjes spek/ui
Gek. Aardappelen
Vanillevla
Appelmoes

b ek el ek el ek

3

Info: Nagerecht consumeren tot 13.45 uur
1 2 Aanleunwoningen Geb.F /{ volgnr. 1 [2]
**Y*EET U SMAKELIJK***/Info: Nagerecht consumeren tot 13.45 uur

De volgende tekstvelden kunnen worden gevuld met teksten die worden afgedrukt op de bandkaarten.
1. Algemene opmerking voorbeeld 1, komt op de plaats waar nu de tekst “ * * * EET U SMAKELIJK * * * "staat
weergegeven (tekst wordt cursief getoond).

2. Standaard opmerking ochtend voorbeeld 2, komt onderaan de bandkaart naast de Algemene opmerking
“Info: Nagerecht consumeren tot 13.45 uur” (tekst wordt cursief getoond).

3. Standaard opmerking middag, komt op dezelfde plaats als bij de ochtend verstrekking.
4. Standaard opmerking avond, komt op dezelfde plaats als bij de ochtend verstrekking.

5. Bereidingstekst: Komt in grote letters op de plaats links van de bandkaart onder de dag en datum van de
bandkaart. Dit tekstveld wordt alleen gebruikt bij de koude maaltijden.

De teksten kunnen naar eigen keuze worden ingegeven, let hierbij wel op de ruimte die gereserveerd is voor de
tekst.
LET OP: de teksten die hier worden beheerd worden bij alle cliénten en gasten geplaatst.

Tekst 3:” Info: Nagerecht consumeren tot 13.45 uur “ wordt in het Formulier | Cliénten — Algemeen in het veld
in het veld achter bandkaart ingevuld (zie hoofdstuk Cliénten — Algemeen). Deze tekst wordt
cursief en vet getoond.

Instellingen standaard opmerking op weekmenu
Tekst die hier wordt ingegeven komt te staan op de individuele weekmenu’s van alle cliénten, onderaan de pagina.

Moviat Automatisering www.moviat.nl juni 2015 130/137



movid

i
0,
AT TTT T |

«jevs “rammmautomatisering &
=& "internettechnologie

Systeembeheer | Applicatie instellingen — Bereidingstekst

Applicatieinstellingen @

Algemeen | Teksten Bereidingstekst | Facturatie | E:f.|:-:-rt|
—Standaardtekst bereidingswijze koude maaltijden

In 4 stulkken snijden. -
In 10 stukdeen Snijden.

Zonder Korst

Paldetie maken bruinbrood met boter.

Kuipjels) open maken.

Kuipje boter erbij leggen.

Kuipje jam erbij leggen.

€34 Sluiten
I—.I=

Standaard tekst bereidingswijze koude maaltijden

In het tabblad Bereidingstekst kan je allemaal verschillende bereidingsteksten van koude maaltijden beheren
zoals: kuipje open maken, zonder korst serveren, in achten snijden enz. Deze bereidingstekst wordt alleen gebruikt
bij de koude maaltijden en kan gekoppeld en toegevoegd worden aan een cliént in het formulier Menu’s | Koude
maaltijden.

Moviat Automatisering www.moviat.nl juni 2015 131/137



movid

g
vyt
- AITTTT T ]

e tliliiautomatisering &
=& "internettechnologie

Systeembeheer | Applicatie instellingen — Facturatie

Applicatieinstellingen @

Algemeen | Tfkstfrl Bereidingstekst Facturatie | Ex|::rt|

—Tarieven Facturatie nummering

BTW laag 6% BTW hoog % + Autonummering (laatste factuurnummer + 1)
BT tarief warme en koude maaltijden | Mul - I Gebruik specifiek startnummer:

" Bij aanvang facturatie vragen om startnummer

I| —Kostenplaatsen

Kostenplaats Iv Afdrukken O facturen (totaalbedrag = € 0,00)

Kostenplaats verkooplijst
Factuurtext  |Ban

—Cpschoningsinstellingen factuurgeheugen

Aantal dagen (30-260) na factuurdatum dat afnamegegevens bewaard blijven

50 dagen Let op: Indien er nog weekmenu's en/of gepersonaliseerde weekmenu's in
g het systeem staan zullen deze ook worden verwijderd!

€3 Sluiten

BTW percentage ingeven

Op het tabblad Facturatie worden de instellingen m.b.t. het factureren ingegeven. Geef de huidige BTW
percentages op in de velden en . In het veld geef je op
welk BTW tarief er gehanteerd moet worden voor de maaltijd afname.

Facturatie nummering
Er zijn in FOOD Manager 3 mogelijkheden om factuurnummers te genereren.

Autonummering (laatste factuurnummer + 1): met deze keuze wordt het nieuwe factuurnummer ‘het laatst
gebruikte factuurnummer + 1. Het programma nummert automatisch door.

Gebruik specifiek startnummer, dan dien je een nieuw starthummer op te geven in het veld ernaast. Als je nu
gaat factureren gebruikt FOOD Manager dit factuurnummer als startnummer. Deze optie kunt u bijvoorbeeld
gebruiken als u nummers heeft afgestemd met de financiéle administratie.

Bij aanvang facturatie vragen om startnummer, bij het openen van het formulier Facturatie| Aanmaken
facturen verschijnt nu een extra veld waarin je het starthnummer moet opgeven. Dit factuurnummer zal vervolgens
als startnummer worden gebruikt tijdens het factureren (indien nog niet gebruikt).

Kostenplaatsen
In het veld Kostenplaats verkooplijst.

Facturen met een totaalbedrag van € 0,00 afdrukken
Om facturen met een totaalbedrag van € 0,- af te drukken vink je de optie

aan. Zet je deze optie uit dan wordt de proeffactuur met een bedrag van € 0,- wel aangemaakt maar wordt
deze niet afgedrukt.

Tekst “factuur” wijzigen

De afgedrukte facturen hebben in FOOD Manager standaard de tekst ‘Factuur’. Als je de uitvoer geen ‘Factuur’ wilt
noemen voert u hier een andere omschrijving in bijvoorbeeld “Bon”. Deze benaming zal op de uitvoer vervolgens
gebruikt worden i.p.v. ‘Factuur’.

Opschoninginstellingen factuurgeheugen

De tabellen met de factuurgeheugen gegevens kunnen periodiek worden opgeschoond. Als een proeffactuur
eenmaal is omgezet naar een factuur zijn de factuurgeheugen gegevens, welke gebruikt worden om de facturen te
genereren, niet meer nodig.
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Om eventuele afname - controle te hebben dien je deze nog enkele maanden te bewaren maar na die periode kan
je deze verwijderen. In het veld geef je het
aantal dagen op hoe lang de factuurgeheugen gegevens (= afname) bewaard moeten blijven. Vul je hier 90 dagen
in dan wordt na het proces aanmaken facturen gecontroleerd of er factuurgeheugen gegevens zijn die
gefactureerd zijn en meer dan 90 dagen oud zijn. Deze zullen vervolgens worden verwijderd. Let er wel op dat
indien er nog (gepersonaliseerde) weekmenu's in het systeem staan die vallen binnen deze opschoningperiode
ook zullen worden verwijderd.

Systeembeheer | Applicatie instellingen — Export

Applicatieinstellingen @

Algemeen | Teksten | Bsrsi:ir;stskstl Facturatie Export |

—Exporti
Kies exportformaat [Geen expart] j
Instellingsnummer Bomas Facturering (FACZ230) (be)

Exact (GLOBE2003) {.csv)
f Artikelnummer bestellijst

I Artikelomschrijving bestellijst

Artikelnummer maaltijd

Artikelomschrijving maaltijd

—Tags (omschrijvingen)

Periode van datum t/m datum

| | Focturdotm
Factumurner
€3 Sluiten

Extra tabbladen Scannen, Status, Licentie

Door in het formulier Applicatie instellingen de toetsen <Ctrl + Alt + Shift> in te toetsen krijg je nog drie extra
tabbladen te zien, de tabbladen Scannen, Status en Licentie.

Systeembeheer | Applicatie instellingen — Scannen

Applicatieinstellingen - . — @
Llgemeen I Tskstsrl Bsrsi:ir;stskstl FE:tLrEtisl Export Scannen |St§t|.3 | Li:srtisl
—Kies te gebruiken ftware
Locatie programma
C:\Program Files {<86)\FFU"\ScandAll PRO"ScandAllPro exe | Zoek |
herkenningssoft
Gewogen black-pixel-count waardes voor OMR intellingen
50 100 800 300
Miet aangevinkt | Twijfel | Aangevinkt | Twijfel | Correctie
Standaardwaardes |
€3 Sluiten

In het tabblad Scannen wordt de scansoftware van de scanner gekoppeld aan FOOD Manager.

Bij dient de te gebruiken scansoftware geselecteerd te zijn. Indien deze incorrect is of niet is
ingevuld druk je op om deze op te zoeken.
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Vervolgens kunnen de parameters voor de herkenning ingesteld worden.
Indien er gekozen wordt voor de Black Pixel Count methode dan kunnen de gebieden opgegeven worden voor de
herkenning. In bovenstaande figuur zijn de gebieden:

0 tot 50 gevuld Vinkhokje wordt gezien als een leeg vakje

50 tot 100 gevuld Vinkhokje wordt gezien als een twijfelgeval

100 tot 750 gevuld Vinkhokje wordt gezien als aangevinkt

750 tot 825 gevuld Vinkhokje wordt gezien als een twijfelgeval (aangevinkt of correctie?)

825 t/m 955 gevuld Vinkhokje wordt gezien als een correctie. Het vinkhokje is helemaal zwart gemaakt

Black Pixel Count is een methode waarbij de software een bepaald gebied bekijkt en het aantal zwarte pixels telt.
A.h.v. het aantal zwarte pixels in een bepaald gebied kan bepaald worden of een vinkhokje is aangevinkt of niet.
Om de Black Pixel Count methode toe te passen (deze methode is het meest betrouwbaar), vinkt u het hokje
‘Black Pixel Count Method’ aan. Als u deze uitvinkt gaat de scansoftware op zoek naar kruisjes, waardoor u de
parameters niet zelf kunt instellen.

LET OP: Deze instelling alleen wijzigen in overleg met de helpdesk.

geeft aan hoeveel procent van de opgegeven regio de software beoordeeld op het aantal
aanwezige pixels. Op de template staan alle locaties van de vinkhokjes opgegeven. Deze regio’s zijn groter dan
het vinkhokje zelf en a.h.v. de margin is op te geven in hoeveel procent van dat gebied de zwarte pixels worden
geteld. Hoe groter de margin, hoe kleiner het te beoordelen gebied.
LET OP: Deze instelling alleen wijzigen in overleg met de helpdesk.

Indien is aangevinkt worden de blackpixelcount waardes voor de verschillende
vinkhokjes per weekmenu weggeschreven in een .txt bestand. In de directory <INSTALLATIEMAP>\OMR\BPC\
(waarbij INSTALLATIEMAP de directory is waarin FOOD Manager is geinstalleerd) wordt voor ieder tijdstip een
directory aangemaakt die opgebouwd is uit systeem datum/tijd: jjjjmmdd_hhmmss (bijvoorbeeld 20040707 _142814
=7 juli 2004 om 14:28:14 uur). In deze directory staan tekstbestanden met als naam het menunummer waarin er
per vinkhokje de black pixel count waarde staat. Voor een overzicht van deze veldnamen zie bijlage I.

Bij wordt opgegeven welke verbeteringen FOOD Manager aanbrengt aan de gescande
weekmenu’s voordat er begonnen wordt met de herkenning van de vinkhokjes. De string “/d” geeft bijvoorbeeld
aan dat het gescande weekmenu eerst rechtgezet moet worden.

LET OP: Deze instelling alleen wijzigen in overleg met de helpdesk.

/nl Ruis verwijderen (zwak)

/n2 Ruis verwijderen (medium)

/n4 Ruis verwijderen (sterk)

/x0 Gebroken karakters repareren (zwak)
Ix1 Gebroken karakters repareren (medium)
Ix2 Gebroken karakters repareren (sterk)

/l Horizontale lijnen verwijderen

v Verticale lijnen verwijderen

/q0 Schaduw verwijderen uit beschaduwde gebieden
/q1 Schaduw verwijderen uit ieder gebied

/s Schaduw verwijderen uit patronen

/d Scan rechtzetten

Irl Roteren 90°

Ir2 Roteren 180°

Ir3 Roteren 270°

/b Zwarte achtergrond verwijderen

/f Vullen met zwarte achtergrond
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Applicatieinstellingen @

Llgemeen I Tskstsrl Bsrsi:ir;stskstl FE:tLrEtisl E:r.|:-:-rt| Scannen Status ILi:srtisl

Indien er enige performance problemen zijn in FoodManager kan de helpdesk vragen om onderstaande

waardes.

‘warme maaltijden gepersonalizeerd ’T

Koude maaltijden gepersonzalizeerd ’T
|  Factuurgeheugen ’W
1 Factuurgeheugen tarief ’W

Factuur ’W

Factuurregels ’W

&3 Sluiten
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Bij (performance) problemen kan het zijn dat de helpdesk bepaalde gegevens wil weten m.b.t. de database. Via het
tabblad Status kan de grootte opgevraagd worden van een aantal belangrijke tabellen in de database. Als de
helpdesk hierom vraagt kun je via dit tabblad deze gegevens snel en eenvoudig doorgeven.

Systeembeheer | Applicatie instellingen — Licentie

Applicatieinstellingen _ -g““’_"- @
Algemeen I Teksten | Bsrsi:ir;stskstl Facturatie | E:r.|:-:-rt| Scannen | Status Licentie |
— Licentishouder F g
Maam |St. Woonzorgcentra Moviat
Adres [Tiimhof 17
|| | Postcodelplaats  [4507BC  [Oosterhout
[l | Tetefoon s N R (73777 —
Land | j
Klantcode [mov
\lerkgroep [MOVIAT.NL
|| | Maam pakket |FOOD Manager
Geldig tot [
Aantal gebruikers ’D— (0 is onbeperkt)
| Activeringscode |

&3 Sluiten

Hierin vul je de gegevens in precies zoals op het licentievel. Het licentiesysteem van FOOD Manager controleert
ook op hoofdletters, leestekens, etc. Het veld en doen niet mee in de controle en zijn dus vrij

aanpasbaar. Als je de gegevens juist hebt overgenomen zal het veld

deze rood en moet je de gegevens nalopen op typefouten.

Als je de licentiegegevens niet juist invult kan FOOD Manager niet gebruikt worden.

groen worden, anders kleurt
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Codetabellen: Eenheden — Verpakkingen.
De codetabellen van de eenheden en verpakkingen worden beheerd in het formulier Systeembeheer |
Codetabellen.

Systeembeheer | Codetabellen — Eenheden

[ 7 7000 Maneger sotsians eataser1ad) S R L e e e
R i
Jomoz @ @ % W

Afsluiten  Relaties  Clignten  Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer

Systeembeheer
~Overzicht eenheden
= Gebruikersbeheer
<4 Bachuplrestore LTR Liter
@ Reorgznisatie FO | Pot
[B Errorlog exporteren Pond [300ar
POR | PORTIE
- STk | S
Instellingen
TON | Tonnetie
3} Gebruikersinstellingen zn | zek

Bl Applicatieinstellingen

Codetabellen

B Codetabellen

|

< HIIE|

Eenheidscode 2 Aﬁﬂdﬂn‘nim

Omschrifving [Zak

1. Eenheden 2. Verpakkingen
Nieuw Refresh Annuleren Opslaan Verwijderen
O Ll S 3 Opslaan | 58 Verwij

Op het tabblad Eenheden staan alle eenheden die in dit formulier worden beheerd en gebruikt worden in FOOD
Manager. Het Overzicht eenheden bestaat uit de eenheidscode en de omschrijving. Als je een nieuwe eenheid wil
toevoegen kan je doormiddel van de knop “Nieuw” een nieuwe eenheid aanmaken.

Systeembeheer | Codetabellen — Verpakkingen
|3 @ M 2 2 9 % o

Afsluiten  Relaties Clignten Artikelen Menu's Verkooplijsten Distributie Facturatie  Systeembeheer i
Systeembeheer ~
[~ Overzicht
=% Gebruikersheheer
4 Backuplrestors O
@ Reorganisatie m}
|8 Errorlog exporteren O
v “
T BLOK O Blok
Instellingen
BOS O Bosl(je)
) Gebruikersinstellingen BUNDL [ |Bundel
Bl Applicatisinstellingen BUS O Bus
CAN O Can/kan
Codetabellen : CNTAI O (Rol)container
DOOs i~ Docs
= Caizanzla EMMER ] | Emmer
FLES Il Fles
FUST [ | Fustivat
Half Il Halfje
Heel k¥l | Heel
Kist Il Kist
KOKER O Koker
KRAT Il Krat -
5505 Fonnmingontas? st vesbiren (£
Omschrijving Doos
Alizs |
1. Eenheden 2. Verpakkingen
| Mieuw | @& Refresh () Annuleren | |d Opslaan  §E Verwijderen
€ Sluiten
=T

Op het tabblad Verpakkingen staan alle verpakkingen die in dit formulier worden beheerd en gebruikt worden in
FOOD Manager. Het Overzicht verpakkingen bestaat uit de verpakkingscode, portionering? en de omschrijving. Als
je een nieuwe verpakking wil toevoegen kan je doormiddel van de knop “Nieuw” een nieuwe verpakking
aanmaken.
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Nieuwe versie FOOD Manager installeren

De volgende punten zijn belangrijk voordat de nieuwe versie word geinstalleerd:

1. Welke versie moet er geinstalleerd worden?

2. Moet ik een kopie maken van de huidige data? Gaat de data verloren als ik een nieuwe versie installeer?
Data kopiéren.

3. Oude versie verwijderen, welke versie is eraf gehaald?

Installeren
1. FOOD Manager afsluiten
2. Ga naar het Configuratiescherm
3. Kies voor Software
4. FOOD Manager aanklikken, verwijderen — Ja
5. Ga naar de map waar de software van FOOD Manager staat bijvoorbeeld in C — Program Files, controleer

de mappen of er nog bestanden instaan, maak de mappen leeg voordat de nieuwe versie wordt
geinstalleerd.

6. Ga naar de map waar de nieuwe software van FOOD Manager is opgeslagen, bijvoorbeeld C — Program
Files — Foodmanager Releases. Nieuwste versie aanklikken.

7. Map openen setup.exe aanklikken, setup wizard word geopend. Next / everyone selecteren / next.

8. Melding windows — Close

9. FOOD Manager is geinstalleerd.
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